YABANCI UYRUKLU OGRENCI HIZMETLERI

(Sube Miidiirii): Asagida tanimli gorevlerle ilgili islerin sevk ve idaresi ile Daire Baskaninin
verecegi diger isleri yapmak.

Personel Bazinda Gorev Tanim

(Sef) : Islerin sevk ve idaresi, Daire Baskani ile Sube
Miidiirlerinin verecegi diger isleri yapmak.

(Sef) : Islerin sevk ve idaresi, yazismalarin yapilmasi, Daire

Bagkani ile Sube Miidiirlerinin verecegi diger isleri yapmak.

(Bilgisayar Isletmeni) : Birimiyle ilgili islemlerin ve yazismalarin yapilmasi, birime ve daireye
iligkin Ingilizce geviri ve dis organizasyon isleri, Daire Bagkani, Sube Miidiirleri ve Seflerin verecegi
diger isleri yapmak.

(isci) : Birimiyle ilgili islemlerin ve yazigsmalarin yapilmasi, Daire Baskani, Sube Miidiirleri ve
Seflerin verecegi diger isleri yapmak.

(Isci) Birimiyle ilgili islemlerin ve yazismalarin yapilmasi, Daire Baskani, Sube Miidiirleri ve
Seflerin verecegi diger isleri yapmak.

is Bazinda Gorev Tanimi

I.KENDiIi IMKANLARI iLE OGRENIM GOREN LiSANS OGRENCILERINE
ILISKIN iSLEMLER

- EGE Universitesi Yurt Disindan Kabul Edilecek Ogrenci Secme ve Yerlestirme Sinavi Ile
Gelen Ogrenciler

e YOS yerlestirme siirecine iliskin ¢alismalar (YOS ile Universitemize basvuracak adaylar igin
miiracaat ve yabanci dil sinav tarihinin belirlenmesi,
kontenjanlar i¢in okullarla yazisma yapilmasi)

e YOS tercihlerinin alinarak yerlestirmelerin yapilmasi, asil listeden kazanan adaylarin
kayitlarinin yapilmasi,

e YOS sinavinda yedekten kayit hakki kazananlarimn belirlenmesi ve kayitlarinin yapilmast,

e YOS ile kazanan adaylardan kayit yaptiranlarin YOK e bildirilmesi,

e Kendi imkanlan ile 6grenim goren Ogrencilerin 6grenim durumlarinda olan degisikliklerin
(devam devamsizlik, kayit dondurma) Izmir Il Gé¢ Idaresi Miidiirliigiine bildirilmesi,

e Mezun olan ya da kayit sildiren Tiirkiye Burslusu 6grencilerin 6grenim durumlarinda meydana
gelen degisikliklerin (mezuniyet, kayit silme) izmir I1 Go¢ Idaresi Miidiirliigii ve Yurtdis: Tiirkler
ve Akraba Topluluklar Bagkanligi’na (YTB), Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig1 (YOK) ve Kredi
Yurtlar Kurumuna (KYK) bildirilmesi,

Sayfal/4



I.LBURSLU OLARAK OGRENIM GOREN LiSANS OGRENCILERINE iLiSKiN
ISLEMLER

- Tiirkiye Burslusu Olanlar
Tiirkiye Burslusu 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi, kayit yaptiran ve yaptirmayan adaylarin
YOK e bildirilmesi,
Tirkiye Burslusu 6grencilerin 6grenim durumlarinda olan degisikliklerin (devam- devamsizlik,
kayit dondurma) izmir 11 Go¢ Idaresi Miidiirliigii ve Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar
Bagkanligi’na (YTB’ye) bildirilmesi,
Mezun olan ya da kayit sildiren Tiirkiye Burslusu 6grencilerin 6grenim durumlarinda meydana
gelen degisikliklerin (mezuniyet, kayit silme) izmir I1 Go¢ Idaresi Miidiirliigii ve Yurtdisi Tiirkler
ve Akraba Topluluklar Bagkanligi’na (YTB), Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig1 (YOK) ve Kredi
Yurtlar Kurumuna (KYK) bildirilmesi,
Tiirkiye Burslusu 6grencilerin bursluluk statiilerinin takibi ve gerekli yazismalarin yapilmasi,
Cesitli nedenlerle bursu sona erdirilen lisansiistii 6grencilere iliskin olarak YOK’ten gelen
yazilarin ilgili okullara bildirilmesi,

- islam Kalkinma Bankasi (IKB) Burslusu Olanlar
Islam Kalkinma Bankas1 burslusu dgrencilerin kayitlarinin alinmast,
IKB ile kayit yaptiran dgrencilerin dgrenim durumlarinda olan degisikliklerin (kayit silme,
mezuniyet, devam-devamsizlik, kayit dondurma) Izmir Il G6¢ Idaresi Miidiirliigiine bildirilmesi,
Ogrencilerin bursluluk statiilerinin takibi ve gerekli yazismalarm yapilmast,

- Hiikiimet Burslusu Olanlar

Hiikiimet Burslusu 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi, kayit yaptiran ve yaptirmayan adaylarin
YOK e bildirilmesi,

Hiikiimet Burslusu 6grencilerin 6grenim durumlarinda olan degisikliklerin (devam-devamsizlik,
kayit dondurma) Izmir Il Gég Idaresi Miidiirliigiine, Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar
Bagkanlig1 (YTB) ye bildirilmesi,

Mezun olan ya da kayit sildiren Hiikiimet Burslusu 6grencilerin 6grenim durumlarinda meydana
gelen degisikliklerin (mezuniyet, kayit silme) Izmir I1 Go¢ Idaresi Miidiirliigii ve Yurtdis: Tiirkler
ve Akraba Topluluklar Bagkanligi’na (YTB), Yiiksekdgretim Kurulu Baskanlig1 (YOK) ve Kredi
Yurtlar Kurumuna (KYK) bildirilmesi,

Ogrencilerin bursluluk statiilerinin takibi ve gerekli yazismalarmn yapilmasi,

- Kiiltiir Anlasmalar1 Burslusu Olanlar

Kiiltiir Anlagmalar1 Burslusu 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi, kayit yaptiran ve yaptirmayan
adaylarin YOK ’e bildirilmesi,

Kiltiir Anlagsmalar1 Burslusu 6grencilerin 6grenim durumlarinda olan degisikliklerin (devam-
devamsizlik, kayit dondurma) Izmir i1 Gé¢ Idaresi Miidiirliigiine Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba
Topluluklar Bagkanlig1 (YTB) ye bildirilmesi,

Mezun olan ya da kayzt sildiren Kiiltiir Anlagsmalar1 Burslusu 6grencilerin 6grenim durumlarinda
meydana gelen degisikliklerin (mezuniyet, kayit silme) Izmir Il Gog Idaresi Miidiirliigii ve
Yurtdig1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Bagkanligi’na (YTB), Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanlig
(YOK) ve Kredi Yurtlar Kurumuna (KYK) bildirilmesi.
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I1l. DENKLiK LiSANS TAMAMLAMA OGRENCILERi iLE BURSSUZ OLARAK
OGRENIM GOREN LiSANSUSTU OGRENCILERINE iLiSKiN iSLEMLER

e YOK tarafindan yerlestirilen lisansiistii/denklik lisans tamamlama 6grenimi gdrecek yabanci
uyruklu 6grencilerin kayitlarinin alinmasi,

e Denklik lisans tamamlama/lisansiistii 6grencilerin kayit dondurma, tez uzatma, saglik raporu
alma, kayitlanma vs. durumlariyla ilgili olarak okullariyla ve YOK le yapilan yazigmalar,

e Denklik lisans tamamlama 6grenimi goren 6grencilerin kayit silme ve mezuniyet durumlarinin
YOK ’e bildirilmesi.

e Denklik lisans tamamlama ve burssuz lisansiistii 6grenim goren 6grencilerin kayit silme ve
mezuniyet durumlarinin il Go¢ Idaresine bildirilmesi.

IV. YURTDISI CiFT DiPLOMA ve DEGISIM PROGRAMI KAPSAMINDA GELEN
OGRENCILERE iLiSKiN iISLEMLER
Universitemiz birimleri ile yurt disindaki Universitelerin ilgili birimleri arasinda imzalanan ikili
isbirligi protokolii kapsaminda gelen Ogrencilerin kayitlarinin yapilmasi ve kimliklerinin
hazirlanmasi.

V. GUNLUK YAPILAN ISLEMLER

e Yabanci uyruklu 6grencilere ilgili makama verilmek iizere 6grenci belgesi, ikamet tezkeresi
yazis, Ingilizce dgrenci belgesi, askerlik belgesi, egitim yillarma gore simf dokiimii belgelerinin
diizenlenmesi,

e Tiirk vatandashigina gegen, bilgilerini (kimlik, pasaport iletisim bilgileri vs) glincellemek isteyen
ogrencilerin dilekgelerinin alinarak gerekli giincellemelerin otomasyon sisteminde ve
YOKSIS te yapilmas1

e Maillerimize gelen 6grenci Tiirkge veya Ingilizce sorularmin Tiirkge veya Ingilizce olarak
cevaplanmasi,

e (Canlidestek sistemine gelen sorularin cevaplanmasi

VI. DIiGER iSLEMLER

e Universitemizde burslu ya da kendi imkanlar1 ile grenim goren yabanci uyruklu égrencilere
iliskin ¢esitli kurumlardan (YOK, Yurt Dis1 Tiirk ve Akraba Topluluklar Baskanligi, yurtdis:
kurumlar vb. ) gelen yazilarin cevaplanmasi,

e Kendi imkanlariyla 6grenim goren yabanci uyruklu lisansiistii 6grenim goren (yiiksek lisans-
doktora) dgrencilerin lisans/lisansiistii egitimlerinin taninmasina iliskin YOK ile denklik
yazigmalarinin yapilmasi,

e Eksik evrak nedeniyle sartli kayit yaptiran yabanci uyruklu 6grencilerin eksik evraklariin
tamamlattirilmasi,

e Birimle ilgili evrak, dosyalama ve arsivleme islemlerinin yapilmasi.

e Daire Bagkani, Sube Miidiirleri ve Seflerin verecegi diger isleri yapmak.

Yukarida birimimle ilgili belirtilen “Personel ve is bazinda gorev tanimlarini” okudum, tebelliig ettim
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