YABANCI UYRUKLU OGRENCI HIZMETLERI

is Bazinda Gorev Tanin

I.LKENDi iIMKANLARI iLE OGRENIM GOREN LIiSANS OGRENCILERINE
ILISKIN iSLEMLER

- Yurt Disindan Kabul Edilece-e'k Ogrenci Secme ve Yerlestirme Sinavi ile Gelen
Ogrenciler (TR-YOS)

TR-YOS sinavi ile yerlestirme siirecine iliskin ¢alismalar (TR-YOS sinavi ile Universitemize
basvuracak adaylar i¢in miiracaat ve yabanci dil sinav tarihinin belirlenmesi, kontenjanlar i¢in
okullarla yazisma yapilmasi)

TR-YOS tercihlerinin almarak yerlestirmelerin yapilmasi, asil listeden kazanan adaylarin
kayitlarinin yapilmasi,

TR-YOS sinavinda yedekten kayit hakki kazananlarin belirlenmesi ve kayitlarinin yapilmasi,
TR-YOS ile kazanan adaylardan kayit yaptiranlarm Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligma
(YOK) bildirilmesi,

Kendi imkanlar1 ile 6grenim goren Ogrencilerin 6grenim durumlarinda olan degisikliklerin
(devam devamsizlik, kayit dondurma) Izmir il Go¢ Idaresi Miidiirliigiine bildirilmesi,

Mezun olan ya da kayit sildiren kendi imkanlar1 ile 6grenim goéren ogrencilerin 6grenim
durumlarinda meydana gelen degisikliklerin (mezuniyet, kayit silme) Izmir il Go¢ Idaresi
Miidiirliigiine bildirilmesi,

IL.LBURSLU OLARAK OGRENIM GOREN LiSANS OGRENCILERINE iLiSKiN
ISLEMLER

- Tiirkiyve Burslusu Olanlar

Tiirkiye Burslusu 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi, kayit yaptiran ve yaptirmayan adaylarin
Yiiksekdgretim Kurulu Baskanhigina (YOK) bildirilmesi,

Tirkiye Burslusu 6grencilerin 6grenim durumlarinda olan degisikliklerin (devam- devamsizlik,
kayit dondurma) izmir 11 Go¢ Idaresi Miidiirliigii ve Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar
Baskanligi’na (YTB) bildirilmesi,

Mezun olan ya da kayit sildiren Tirkiye Burslusu 6grencilerin 6grenim durumlarinda meydana
gelen degisikliklerin (mezuniyet, kayit silme) izmir Il G6¢ Idaresi Miidiirliigii, Yurtdis1 Tiirkler
ve Akraba Topluluklar Baskanligi (YTB), Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi (YOK) ve Kredi
Yurtlar Kurumuna (KYK) bildirilmesi,

Tiirkiye Burslusu 6grencilerin bursluluk statiilerinin takibi ve gerekli yazismalarin yapilmasi,
Cesitli nedenlerle bursu sona erdirilen lisans/lisansiistii 6grencilere iliskin  olarak
Yiiksekogretim Kurulu Bagskanligi (YOK) ten gelen yazilarin ilgili okullara bildirilmesi,

- Islam Kalkinma Bankasi (iKB) Burslusu Olanlar

Islam Kalkinma Bankas1 burslusu 6grencilerin kayitlarinin alinmasi,
[slam Kalkinma Bankas1 ile kayit yaptiran Ogrencilerin 6grenim durumlarinda olan
degisikliklerin (kayit silme, mezuniyet, devam-devamsizlik, kayit dondurma) izmir 11 Gog
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Idaresi Miidiirliigii, Yurtdist Turkler ve Akraba Topluluklar Bagkanligi (YTB), Yiiksekogretim
Kurulu Baskanligi (YOK) ve Kredi Yurtlar Kurumuna (K'YK) bildirilmesi,

Ogrencilerin bursluluk statiilerinin takibi ve gerekli yazismalarin yapilmast,

- Hiikiimet Burslusu Olanlar

Hiikiimet Burslusu 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi, kayit yaptiran ve yaptirmayan adaylarin
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina (YOK) bildirilmesi,

Hiikiimet Burslusu o6grencilerin  6grenim durumlarinda olan degisikliklerin  (devam-
devamsizlik, kayit dondurma) izmir il Go¢ Idaresi Miidiirliigiine, Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba
Topluluklar Baskanligi (YTB)’ye bildirilmesi,

Mezun olan ya da kayit sildiren Hiikiimet Burslusu ogrencilerin 6grenim durumlarinda
meydana gelen degisikliklerin (mezuniyet, kayit silme) Izmir il Go¢ Idaresi Miidiirliigii,
Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Bagkanligi (YTB), Yiiksekdgretim Kurulu Baskanlig
(YOK) ve Kredi Yurtlar Kurumuna (KYK) bildirilmesi,

Ogrencilerin bursluluk statiilerinin takibi ve gerekli yazismalarin yapilmast,

- Kiiltiir Anlasmalari Burslusu Olanlar

Kiiltiir Anlagmalar1 Burslusu 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi, kayit yaptiran ve yaptirmayan
adaylarm Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina (YOK) bildirilmesi,

Kiiltiir Anlagsmalar1 Burslusu 6grencilerin 6grenim durumlarinda olan degisikliklerin (devam-
devamsizlik, kayit dondurma) izmir i1 Gé¢ Idaresi Miidiirliigiine ve Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba
Topluluklar Baskanlig1 (YTB)’ye bildirilmesi,

Mezun olan ya da kayit sildiren Kiiltiir Anlagmalart Burslusu 06grencilerin 6grenim
durumlarinda meydana gelen degisikliklerin (mezuniyet, kayit silme) Izmir Il Gog Idaresi
Miidiirligii, Yurtdisi Tiirkler ve Akraba Topluluklar Baskanligi (YTB), Yiiksekogretim Kurulu
Baskanlig1 (YOK) ve Kredi Yurtlar Kurumuna (KYK) bildirilmesi.

1. Dl}NKLiK LiSéNS TAMAMLAMA OGRENCILERI iLE BURSSUZ OLARAK
OGRENIM GOREN BURSSUZ LiSANSUSTU OGRENCILERINE iLiSKIiN
ISLEMLER

Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanligi (YOK) tarafindan yerlestirilen Denklik lisans tamamlama ve
burssuz lisansiistii 6grenimi gorecek yabanci uyruklu 6grencilerin kayitlarinin alinmasi,
Denklik lisans tamamlama ve burssuz lisansiistii 6grencilerin kayit dondurma, tez uzatma,
saglik raporu alma, kayitlanma vs. durumlartyla ilgili olarak okullartyla ve Yiiksekogretim
Kurulu Baskanligi (YOK) ile yapilan yazigmalar,

Denklik lisans tamamlama 6grenimi goren 6grencilerin kayit silme ve mezuniyet durumlarinin
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina (YOK) bildirilmesi.

Denklik lisans tamamlama ve burssuz lisansiistii 6grenim goren Ogrencilerin kayit silme ve
mezuniyet durumlarmin {1 Gé¢ Idaresi Miidiirliigiine bildirilmesi.
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V.

ULUSLARARASI ORTAK CIiFT DIPLOMA PROGRAMI iLE OGRENIM GOREN
OGRENCILERE iLiSKIN iSLEMLER

Uluslararasi Ortak Cift Diploma Programi ile gelen 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi,
Uluslararas1 Ortak Cift Diploma Programi ile 6grencilerin 6grenim durumlarinda olan
degisikliklerin (devam- devamsizlik, kayit dondurma) izmir 11 Go¢ Idaresi Miidiirliigiine
bildirilmesi,

Mezun olan ya da kayit sildiren Uluslararas1 Ortak Cift Diploma Programi ile 6grencilerin
ogrenim durumlarinda meydana gelen degisikliklerin (mezuniyet, kayit silme) izmir il Gog
Idaresi Miidiirliigiine bildirilmesi,

Uluslararas1 Ortak Cift Diploma Programi ile 6grencilerin bursluluk statiilerinin takibi ve
gerekli yazigsmalarin yapilmasi,

YABANCI UYRUKLU OGRENCILERIN iIKAMET iZNi BASVURULARININ
ALINMASI ISLEMLERI

Yabanci uyruklu 6grencilerin ikamet izni basvurularinin alinmasi,

Kendi imkanlari ile 6grenim géren yabanci uyruklu égrencilerin bilgilerinin YOKSIS sistemine
islenerek Yabanci Kimlik Numarasiin (YKN) olusturulmast,

Yabanci uyruklu 6grencilerin ikamet izni bagvurusunda tamamlanmayan eksik evraklarin, mail
veya telefon ile tamamlatilmasi,

Yabanci uyruklu dgrencilerin ikamet izni basvuru evraklarinin taratilarak, YOKSIS sistemine
yiiklenmesi,

Yabanci uyruklu dgrencilerin ikamet izni basvuru evraklarmin il Gog Idaresi Miidiirliigii’ne
teslim edilmesi,

Yabanc1 uyruklu dgrenciler ile ilgili Il Go¢ Idaresi Miidiirliigii ile yapilan resmi yazismalar,
Ogrencilerden gelen maillerin Tiirkge veya Ingilizce olarak cevaplanmast,

Birimle ilgili evrak, dosyalama ve arsivleme islemlerinin yapilmasi,

VI. GUNLUK YAPILAN iSLEMLER

Tiirk vatandashigina gegen, bilgilerini (kimlik, pasaport iletisim bilgileri vs) gilincellemek
isteyen Ogrencilerin dilekcelerinin alinarak gerekli giincellemelerin otomasyon sisteminde ve
YOKSIS te yapilmasi

Ogrencilerden gelen maillerin Tiirkce veya Ingilizce olarak cevaplanmast,
Canlidestek sistemine gelen sorularin cevaplanmasi

VIl. DIGER iSLEMLER

Universitemizde burslu ya da kendi imkanlar1 ile 8grenim goren yabanci uyruklu égrencilere
iliskin ¢esitli kurumlardan (Yiiksekdgretim Kurulu Baskanlhign (YOK), Yurtdisi Tiirkler ve
Akraba Topluluklar Bagkanlig1 vb.) gelen yazilarin cevaplanmasi,

Lisansiistii (yliksek lisans-doktora) diizeyde kendi imkanlariyla 6grenim goren yabanci uyruklu
lisansiistii (yliksek lisans-doktora) Ogrencilerin, lisansiistii egitimlerinin taninmasina iliskin
Yiiksekogretim Kurulu Baskanlig (YOK) ile denklik yazigmalarinin yapilmasi,

Eksik evrak nedeniyle sarthi kayit yaptiran yabanci uyruklu 6grencilerin eksik evraklarinin
tamamlanmasi,

Birimle ilgili evrak, dosyalama ve arsivleme islemlerinin yapilmasi.

Daire Baskani, Sube Miidiirleri ve Seflerin verecegi diger isleri yapmak.
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