LiSANSUSTU NOT GiRi$ iSLEMLERI KILAVUZU
A) Ders izleme Formu (Syllabus) Giris islemleri
ilgili egitim-6gretim yili basinda, 6grencilere ilan edilen yil iginin ortalamaya katki orani ve
degerlendirme sistemi, Ogrenci Web(Ogretim Uyesi) modiiliinden Verdigim Dersler klasériiniin
altinda bulunan Ders izleme Formu (Syllabus)meniisiinden sisteme girilir. Agilan meniiden ilgili
dersin karsisinda yer alan Ders Bilgileri butonuna basilir.
1. Yil igi Etkinlikler: Derslerin altinda agilan degerlendirme araglari tablosuna yil igi etkinlikler
(Arasinav, Odev, Quiz, Uygulama vb.) ve oranlari (yil ici etkinliklerin oranlari %$100’e
tamamlanmalidir) girilir. Yillik derslere ait ders izleme formu giiz yariyilina girilir. Yil igi
etkinliklere, final ve biitlinleme sinavlari girilmez.

2. Degerlendirme Sistemi: DDS(Dogrudan Degerlendirme Sistemi) ‘de esas alinan ham basari puanina
karsilik gelen harf notlari ve bu harf notlarinin dértlii not sistemindeki karsiliklari Olgme
Degerlendirme Esaslari Yonergesinde Tablo-2 de gosterilmistir.

Bagil Sisteme dair bilgi Olcme Degerlendirme Esaslari Yonergesi 5. Béliimde bulunmaktadir.
Bagil sistem de harf notlari sinif diizeyine gére Olgme Degerlendirme Esaslari
Yonergesi’ndeki formiller dogrultusunda yazilim sistemi tarafindan otomatik olarak yapilir.
3. Yil iginin Gegme Notuna Etkisi: %100 olarak girilen Yil igi etkinliklerin ortalamaya katki
orani belirlenir. Yil igi etkinliklerin %40-%70 araliginda olmasi zorunludur. Y1l igi

etkinliklerin orani girildiginde, kalan oran sistem tarafindan otomatik olarak
final/butlinlemeye yansir. Ayrica final ve bltlinleme orani belirtmeye gerek yoktur.

Orn. Yil iginin gegme notuna etkisi: %40 olarak girilmisse, not girisi ekranina Final ve
Biitliinleme %60 olarak otomatik yansir.

***(grencinin yariyil/yil ici egitim-6gretim etkinlikleri ve final sinav notunun HBP’ na katki
ylzdesini ilgili dersin 6gretim elemani derse yazilma ve kayit haftasindan dnce belirler ve en
gec yari yil derslerinin ilk haftasi icinde 6grencilere duyurulur. Ancak yariyi/yil ici
etkinliklerinin katki ylizdesi %40-70 araliginda, final veya varsa bitiinleme sinav notunun
katki ylizdesi ise %60-30 araliginda olmasi zorunludur.

Orn.1- Tek bir arasinav yapilacak olup, degerlendirme sistemi DDS ve yil i¢inin gegme notuna etkisi



%40 olan dersin ders izleme formu girisi asagidaki gibidir.

Deg: Araclari

drenci isleri tarafindan tesim alnacak yiici / yariyl i snaviari bu listenin ik satrinda olmaldr.
Ogr leri tarafindan teshm 2l k yilici / il a iar bu liste Ik satnnda olmald
Final'in toplamdaki basar1 orani: % kalan %40 asagida listeleniyor.
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il i Notunun Gegme Notuna Etkisi

Vil ici katla orani %40 - %70 araliginda olmalhidir. |
¥l i Notunun Gegme Notuna Etki%'st w0 |

B) Not Girisi islemleri

Notlar, Ogrenci Web(Ogretim Uyesi) modiiliinden Not islemleri klasériiniin altinda bulunan
Not Girisi menisiinden sisteme girilir. Not giris tarihleri vize, final ve bitlinleme igin ayri ayri
belirlenir. Final not giris islemlerinde vize not girisi yapilabilir. Bltlinleme not girisinde vize
not girisi yapilamaz.

Orn.2-

Not Girisi -
Ders Bigileri
Odretim Vil / Yanyih:[2012-2013 Guz [ I
Ders Kodu ve Grubu: 5160030520031 | Ogretim Uyesi / Gorevlisi: [Pr YUSUF KARSAVURAN
Ders Adu: [BITKI KORUMA T (ENTO.) | Degerlen: e Sistemi: [Badil Dederlendirme Sistemi (BDS) - FSP: %60
OKAL'i saglayan 6@renci sayisi: 112 BDS Degiskenleri: FSAL @ 45, HBPAL : 40, OKAL : 15
Bagil Ortalamasi: Standart Sapma:
Acklzrmzlar
YIDN YIP FSP HBP HBN
Yaryll/ Yil ici Dederlendirme Notu YarylfYil Igi Puani Final Sinavi Puani Ham Basarl Puani Harfli Basan Notu
Notlar: Herhangi bir sinava girmeyen &grenciler igin Tigili alanina -1 giriniz. "Kesin Kaytt' ve 'Ders Raporu’ iglemi igin 8§renci listesinin son sayfasina gidimelidir. Kesin kayt islemi gergeklestiimeden ‘Ders Raporu’ alinamaz

Mot Girigi

Toplam Odrenci: 135, Sayfa No: 1 - Toplam Sayfa: 5 12345 H
Mo Ogrenci No Adi Soyadi Tekrar Devam Durumu Uygulama/Pratik Ara Sinav (%40) YiP (%40) FSP (%60) HBP

1 06080006264 ABDULKERIM KARATAS - Devamh Seginiz  * 55 55 0 22 -

2 06080006309 ABIDIN OZCAN SEZEN - Devaml Seginiz  * 45 45 0 18 -

3 06080006263 ADIL ABAY 616003052003 - FD | Devamli Seginiz 70 70 0 28 -

4 08050005314 ADNAN YUKSEL 616003052003 - FD | Devamli Seginiz  ~ 55 55 0 22 —

5 06070006056 AHMAD FAHIM OMAR 616003052003 - FD | Devaml Seginiz - 64 64 0 % —

6 06080006288 AHMET AKAN 616003052003 - FD Devamli Seginiz v 70— 70 0 28 —

7 06080006257 AHMET CINAR 616003052003 - FD Devamli Seginiz v 52— 62 0 25 —

8 06050005108 AHMET KAGAN BILGIC - Devamli ~ Seginiz - 1 0 0 0 =

9 06080006285 AHMET SELCUK IMAL 616003052003 - FD Devamli Seginiz v '1— ] 0 ] —

10 06070005882 Al Ercan OLUG - Devaml Seginiz 6 | 8 0 4 |-

11 08070005865 Al Onur CETIN 616003052003 - FD Devamli Seginiz v '1— 0 0 ] —

12 06070005847 Arda AVCI - Devamli Seginiz v [z | 72 0 0 [

13 06080006321 ARIF EMRE AYDIN 616003052003 - FD Devamli Seginiz v 53— 63 0 25 — l




Orn.3-

.

9 06080006285 AHMET SELCUK IHAL 616003052003 -FD  |Devaml Seginiz -

10 06070005882 All Ercan OLUG - Devamh ~ Seginiz + 8 8 N
11 06070005965 Al Onur CETIH 616003052003 - FD  [Devarmii Seginiz v EN

12 06070005847 Arda AVCI - Devamli = Seginiz - 2] 72 0 2
13 06080006321 ARIF EMRE AYDIN 616003052003 - FD  [Devarmli Seginiz + 2| 3 2
14 06040004751 ARIF OZAN KAZANDERE 616003052003 - FF | Devarm Seginiz + o | 28
15 06070005901 Armagan KARAHAN - Devamli = Seginiz - s | b
16 06040004882 AYDIN BERBER 616003052003 - FD | Devarmli Seginiz  + O 7 28
17 06040004832 AYFER ALPUL 616003052003 - FF  [Devami) Seginiz + N N E
18 06080006336 AYKUT ILHAN - Devamii = Seginiz - 2] 72 0 2
19 06080006386 AYKUT ARICI - Devamli = Seginiz = O G 3
20 06080006360 AYTUG DEVREN 616003052003 - FF  Devamii ~ Seginiz + EI 7 23
21 06080006308 BAHATTIN KARAPINAR 616003052003 - FD  [Devarml Seginiz = O 68 7
22 06080006410 BASRI 5ENY1§IT - Devamh - Seginiz  * ’5-7 7 23
23 06070005802 Berkay YAGCI 616003052003 - FD  [Devarmii Seginiz + EN

24 06080006206 BILAL USLU - Devamh = Seginiz v E 4 2
25 06080006255 BUSRA BILGINTURK 616003052003 -FD | Devaml Seginiz ¥ ’\14— 4 2
26 06110000408 CAN BZOUKEN 616003052003 - FF  Devamii Seginiz ¥ EN

27 06070005890 Cansin ONEC 616003052003 - FD  [Devarmii Seginiz = 5 7 3
28 06050005074 CIHANGIR ACU 616003052003 - FF  Devamli ~ Seginiz + El

29 05080006278 DENIZ AKAN - Devamli = Seginiz v O 24 1
30 06060005533 DOEUKAN UZUNDURLIGAN - Devaml + Seginiz v E 3 2
Toplam Odrenci: 135, Sayfa Mo: 1 - Toplam Sayfa: 5 < 12345

Ara Sinav (%:40) * | Arasinav Raporu Sayfay Kaydet ‘ llan Et Ders Raporu

1. Vize Not Girisi: Sistem belirlenen tarihlerde acilir. Ders izleme formlarinin dogrulugu kontrol
edilir, ders izleme formu giriimemisse oranlar ve degerlendirme sistemi bu kilavuzun A
maddesinde belirtilen sekilde girilir. Sisteme not girildiginde ders izleme formu pasif hale
geleceginden, not islemeden kontrol edilmesi dnemlidir.

Notlar kontrol edilerek girilir. Sayfayi kaydet butonuna basildiginda, 6grenciler girilmis olan
notlari gérebilir. Ogretim elemani arasinav raporunu imzalayip ilgili béliime teslim eder,
arasinav raporu fakilte 6grenci isleri blrosunca saklanir.

2. Ders Devam durumu: ilk defa kayit olunan teorik derslerin en az %70’ine, uygulamali veya
uygulamadan olusan derslerde uygulamalarin % 80’ine katilmak ve basarili olmak gerekir. Bu
kosulu yerine getirmeyen 6grenciye devamsiz “DZ” harf notu verilir. Daha 6nceden

devami alinmis derslerin devam durumu girilmez.( FF ve Gzeri harf notu bulunan dersler)

3. Final Not Girisi: Sistem final sinavi icin belirlenen tarihlerde agilir. Ogretim elemani notlari
kontrol ederek sisteme giris yapar. Hesaplat ve ilan et butonuna basmadan dnce girilen
notlarin tekrardan kontrol edilmesi dnemlidir. ilan et butonuna bastiktan sonra DDS
uygulanan derslerde 6grenciler harf notlarini gorebilir. BDS uygulanan dersler igin,

ogrencilerin notlarini géormesi 3 is glini itiraz ve 2 is glind itirazlarin sisteme giris isleminden



sonradir. Bu sire iginde dizeltmeler yapilir. Belirtilen siireler sonunda sistem kapanir ve
notlar kesinlesir. Sistem tekrardan agilmaz. Dolayisi ile bu siire icinde diizeltmelerin ve
kontrollerin yapilmasi cok 6nemlidir.

4. Bitiinleme Not Girisi: Sistem biitlinleme sinavi icin belirlenen tarihlerde acilir. Harf basari
notu FD ve (zeri olan 6grencilerin butlinleme sinavina girme hakki bulunur. Bu 6grencilerden
bltinleme sinavina girenler sinava girdi diye isaretlenerek notlari girilir. Sinava girmeyen
ogrencilerin final sonunda olusan harf notlari degismez. Biitlinleme sinavlarinda 6grencilerin
harf notlari, yeni bir degerlendirme yapmabksizin final sinavi sonunda olusan harf not araliklari
dikkate alinarak belirlenir.

Final ve biitlinleme sinavi sonucunda sistemden alinan sinav raporlari itiraz stiresinin
bitiminde sistemden alinarak, ilgili bollime génderilir. Bolim opsiyon-ders koduna gore
dizenleyerek, bir ntishasini fakiilte 6grenci isleri blrosuna, Fakiilte 6grenci isleri blirosu da
béliim-opsiyon ve ders kodu bazinda diizenlenen listelerin bir niishasini Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina gonderir. Sinav raporlarinin tamaminin 6gretim elemaninca teslim edilmesi,
Bolim tarafindan teslim alinmasi 6nemlidir.

5. Lisansiistii egitim — Ogretim Yénetmeliginden alinan not girisleri esnasinda yardimci olacak bilgiler:

Smavlar, degerlendirme ve itiraz siiresi

MADDE 36 - (1) Yeterlik, seviye tespit veya ders basarilarini dlgen tiim sinavlar,
kagit ortaminda ve tiim adaylara es zamanli olarak yapilabilecegi gibi, alan ve zorluk
diizeyine gore tasnif edilerek giivenli bigimde saklanan bir soru bankasindan, her bir adaya
farkli zamanlarda farkli soru sorulmasina izin verecek sekilde elektronik ortamda da
yapilabilir.

(2) Lisansiistii derslerin sinavlart dogrudan degerlendirme yontemi ile harf notu
olarak degerlendirilir. Bir ders i¢in ge¢gme notu, o dersin ara sinav ve/veya varsa diger
yartyil/y1l i¢i degerlendirme amagli etkinliklerden alinmis olan notlarin agirlikli ortalamasi
ile final notu kullanilarak hesaplanir.

(3) Dersin 6gretim elemani, sinav ve degerlendirme amagh etkinliklerin ge¢cme
notuna katki yiizdesini kayit haftasindan 6nce belirler ve en ge¢ yariyil derslerinin ilk iki
haftas1 icinde 6grencilere duyurur. Yariyil i¢i sinav ve degerlendirme amagh etkinliklerin
gecme notuna katkist % 40-70 araliginda, final sinav notunun katkisinin % 30-60 araliginda
olmas1 gerekir.

(4) Uzaktan egitim programlarindaki smav ve degerlendirme islemleri, YOK iin
belirledigi esaslara gore yapilir.

(5) Not ortalamas1 hesaplamasina katilan harf notlarinin katsayis1 ve puani asagida
belirtilmistir:



Harf Notu 4°liik Sisteme Gore Not 100°lLik Sisteme Gore Not

AA 4,00 90-100

BA 3,50 85-89

BB 3,00 80-84

CB 2,50 75-79

CcC 2,00 70-74

DC 1,50 65-69

DD 1,00 60-64

FD 0,50 50-59

FF 0,00 0-49

DZ 0,00 Devamsizlik

nedeniyle basarisiz

(2) Asagidaki notlar ortalamaya katilmaz:

Harf Notu Katsay1 Anlami ve Kullanimi
P 0,00 Tez Calismasit basariyla devam etmekte (Tez
calismasi basariyla tamamlanirsa S’ye doniistiiriiliir)
S 0,00 Tez Calismasi, Seminer, Uzmanlik Alan Dersi
basariyla tamamlandi.
U 0,00 (Basarisiz)
E 0,00 (Muaf)

(3) Yiiksek lisans programina kayitl bir 6grencinin bir dersten basarili sayilabilmesi
icin ders basar1 notunun en az CC olmas1 gerekir. Doktora veya sanatta yeterlik ¢alismasina
kayith bir 6grencinin bir dersten basarili sayilabilmesi i¢in ders basart notunun en az CB
olmasi gerekir.

(4) Ogrencinin kayitlandigi bir dersin final smavina girebilmesi igin teorik ders
saatlerinin en az %70’ine, tamamen veya kismen uygulamali ders saatlerinin ise %80’ine
devam etmesi gerekir.

(5) Ogrenci basarisiz oldugu zorunlu/se¢meli derslere, o derslerin acildig1 yarryilda
veya yaz okulunda tekrar kayit yaptirabilir, segcmeli dersler yerine danigmaninin onayladigi
baska bir se¢meli derse de kayitlanabilir.

(10) Sinav notlart dersin dgretim elemani tarafindan, siav tarihlerinin bitiminden
itibaren en ge¢ bes giin i¢cinde dgrenci bilgi sistemine girilir.

(11) Smav kagitlar1 ve smav sonug belgeleri 6gretim elemani tarafindan iki yil
stireyle saklanir. Sinav sonug¢ belgelerinin bir niishast 1ilgili ana bilim dali baskanlig
tarafindan diizenlenerek ilgili enstitii 6grenci isleri biirosuna gdnderilir. Ilgili enstitii
ogrenci igleri biirosu tarafindan siav sonug belgeleri 10 yil siireyle saklanir.

(12) Smav sonuglar1 birim i¢in belirlenen tarihler arasinda, sorumlu 6gretim elemani
tarafindan ilan edilir.



(13) ilanin1 izleyen iig is giinii i¢inde sinav sonuglarma iliskin itirazlar ilgili enstitii
miidiirliigiine yapilir. Itiraz; ilgili enstitii miidiirii tarafindan, biri sinavi yapan ogretim
eleman1 olmak iizere, en az ii¢ kisilik olusturulacak komisyon tarafindan, itiraz siiresini
takip eden bes is giinii i¢inde incelenerek, kesin karara baglanir. Kesin karara baglanan not
degisikleri ayni usul ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligina gonderilir.

(14) Notlarla ilgili herhangi bir maddi hatadan kaynaklanan diizeltme talepleri, dersi
veren Ogretim elemaninin basvurusu, ana bilim dali bagkanlifinin Onerisi ve enstitii
yonetim kurulu karari ile sinav sonuglarmnin ilanindan itibaren bir hafta icinde Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina gonderilir.

Mazeret sinavi

MADDE 37 — (1) Mazeret sinavlari, sadece ara smav ve final sinavlari igin
gecerlidir. Biitiinleme smav1 yapildigi takdirde mazeret sinavi final yerine biitiinleme sinavi
icin yapilir. Ogrencinin bir dersten mazeret sinavina aliip alinmayacagini enstitii yonetim
kurulu karara baglayip, mazeret sinavinin hangi tarihte, nerede ve ne sekilde yapilacagini
tespit ve ilan eder.

(2) Hastalik nedeniyle sinavlara giremeyen Ogrencilerin durumlarini, hastaneler
tarafindan verilen saglik raporu ile belgelemeleri gerekir. Yakinlarinin 6liimii, dogal afet ve
benzeri durumlardaki mazeretlerini belgeleyen dgrencilerin tiim sinavlari i¢in mazeret sinavi
hakkindan yararlanip yararlanamayacagi enstitli yonetim kurulunda karara baglanir.

(3) Mazerete gerekce olan belgelerin, diizenlendigi tarihi izleyen bes is gilinii
icerisinde enstitii mudiirligiine verilmesi gerekir. Bu siirenin asilmasi halinde, bagvurular
isleme konulmaz. Mazeret smmavina girmeyen Ogrencilere yeni bir mazeret sinav hakki
verilmez.

(4) Sosyal, Kkiiltiirel ve sportif faaliyetlerde Tiirkiyeyi, Universiteyi ve ilgili
akademik birimi temsil etmek i¢in gorevlendirilen 6grencilere, katilamadiklari her sinav igin
mazeret sinav hakki verilir.



