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UST YONETICI SUNUSU:

Universitemizce hazirlanacak 2023 Faaliyet raporuna eklenmek iizere Ogrenci sleri
Daire Baskanligina iliskin bilgiler hazirlanarak ekte sunulmustur.

Raporda Universitemizdeki Ogrenci sayilarina iliskin istatistik bilgilere, Daire
Bagkanligimizin yetki, gorev ve sorumluluklar1 ile birlikte fiziksel yapisi, teskilat semasi,
bilgi ve teknolojik kaynaklari, hizmet veren personel ile verilen hizmetlerimize iliskin
detaylara yer verilmistir. Baskanligimizin vizyon ve misyonu ile son boliimde i¢ Kontrol
Gilivence Beyani yer almistir.

Isil GEREKUL KIROVA

Daire Baskani
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I- GENEL BILGILER

Birimin Tanitima:

Teskilat Semasi
Ogrenci Isleri Daire Baskanligimiza ait teskilat semas1 Faaliyet Raporumuzun sonuna

eklenmistir. (Tablo 1)

1.Kurulus yili

Bagkanligimiz 1983 yilinda kurulmustur.

2.0grenci Sayisi

2022-2023 Egitim-Ogretim yilinda Universitemize OSYM tarafindan 10.102 6grenci
yerlestirilmis olup, 2022-2023 Egitim-Ogretim yilinda toplamda 55.692 &grenci sayisina

ulagmustir.
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3.0grenci Profili

2022 YKS sonuglarina gére Universitemize yerlesen oOgrencilerin %62,68’inin

yerlestikleri program ilk bes tercihi arasinda yer almistir.

Tercih Sirasi Yerlesen Sayisi Oran %
Birinci 2463 24,38
Ikinci 1277 12,64
Ugiincii 1041 10,30
Dordiincu 827 8,18
Besinci 124 7,16

2022 YKS sonuglarina gore Tiirkiye basari siralamasinda;

Yerlestirme Sirasi Yerlesen Sayisi
[k 200°de 1

Ik 201-1000°de 4

[k 1001-5000°de
ik 5001-10000°de
[k 10001-20000°de
[k 20001-50000°de
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4.Akademik Personel Sayisi

Akademik Personelimiz bulunmamaktadir.

5.idari Personel Sayisi

Idari personel sayimiz 48dir.

6.Ana Bilim Dali, Béliim, Program vb. isim ve sayilari.
A- Misyon ve Vizyon
1-Misyon:

Universitemizin Egitim-Ogretim faaliyetlerinin gerceklestirilmesinde 6grenciler ile akademik
ve idari birimlerin ihtiya¢ duydugu hizmetleri; kanun ve yonetmelikler ¢ercevesinde, siirekli

gelisen bilgi teknolojileri kullanarak tam ve zamaninda vermek

2- Vizyon:

Giivenilir ve kaliteli hizmeti en kisa siirede ve en iyi standartlarda vermek iizere sistemin

siirekli 1yilestirilmesini saglayarak ulusal ve uluslararasi diizeyde bir birim olmak.

B-Yetki, Gorev ve Sorumluluklar:

1- Yetki:

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu uyarinca diizenlenen Ege Universitesi Egitim -

Ogretim Yonetmelik ve yonergelerine goére; Ege Universitesi ogrencilerinin  kesin

kayitlarindan mezuniyetlerine kadar olan islemlerini, kanun ve yonetmelikler cergevesinde
dogru, giivenilir ve eksiksiz olarak yapmak, 6grenciler ile ilgili yapilmasi1 gereken yenilik ve
degisiklikler icin ~ Egitim Komisyonu ve Senatoya onerilerde bulunmak, Egitim Komisyonu
ve Senato tarafindan alinan kararlari uygulamak. Teknolojik gelismeleri izlemek, hizmet

kalitesi yoniinden tiim 6grencilerimize hizli ve esit hizmet vererek, Universitemize bagh




EGE UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERiI DAIRE BASKANLIGI
2023 YILI BiRiM FAALIYET RAPORU
fakiilte, yiiksekokul, meslek yiliksekokulu ve enstitiillerde egitim-6gretim anlaminda

koordinasyon gorevini yiiriitmektir.

Baskanligimizda 9 birim bulunmaktadir. Birimlerimizin goérev, tanim ve
sorumluluklar asagida belirtilmistir.

. Kayit-Kabul Sube Miidiirliigi
. Egitim-Ogretim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
. Diploma Hizmetleri Sube Miudiirliigii
. Yabanci1 Uyruklu Ogrenci Hizmetleri Birimi
. Askerlik ve Kimlik Islemleri Birimi
. YOK Burslar1 Takip Birimi
. I¢ Hizmetler Birimi
Kalite Birimi

. Satin Alma ve Ayniyat Hizmetleri

- Akademik Takvim Islemleri
- YGS, LYS, DGS, Yatay Gegis, Yabanci Uyruklu Ogrenci Kontenjan ve Ek
Kontenjan Islemleri.
- {lk Kayit Islemleri.
- Denklik Lisans Tamamlama Islemleri
- Yatay Gegis Islemleri.
- Dikey Gegis Islemleri.
- Ozel Yetenek ile Gelen Ogrenci Islemleri
- Cikacak Af Kanunlarina istinaden Kayd1 Silinen Ogrencilerin Basvuru islemlerinin

Organize Edilmesi

- Yabanci Uyruklu Ogrenci Islemleri
- Askerlik Islemleri

- Ogrenci Kimlik Kart1 Islemleri
- Transkript, Ogrenci Belgesi v.b. Islemleri
- Ogrenci Hizmet Pasaportu

- Ogrenci Disipli9n Islemleri
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- Katk1 Pay1/Ogrenim Ucreti islemleri (667 Sayili KHK ile Kapatilan Universitelerin

Harg Islemleri)
- %10’ a Giren Ogrencilere Iliskin Harg Islemleri
- YOK Burslarmna Iliskin Islemler
- Ozel Ogrenci Islemleri
- Ege Bilgi Yonetimi Sistemine liskin islemler
- Egitim Planlar1 Islemleri
- Not Giris Islemleri
- Kayit Yenileme Islemleri
- Ekle/Sil islemleri
- Kayit Dondurma Islemleri
- Yaz Okulu Islemleri
- Ogrenci Temsilcisi Se¢imi Islemleri
- Cift Anadal/Yandal Islemleri
- Boliim, Program Agilmasi-Kapatilmasi islemleri
- Akademik Personelin Arastirma Izinlerine iliskin Islemler
- Mezuniyet Kayit Silme Islemleri
- Diploma ve Diploma Eki (Supplement) Islemleri
- Egitim Komisyonu Islemleri
- Senatoya Sunulan ve Senatodan Cikan Kararlara Iliskin Hizmetler
- Kurum i¢i ve Kurumlar Aras1 Yazismalar
- Istatistik Islemleri
- Yillik Faaliyet Raporlari,
- Stratejik Planlama Islemleri

- Personel Ozliik islemleri

- Evrak Kayit Islemleri

- Arsiv ve Dosyalama Islemleri

- Ayniyat Islemleri

3- Sorumluluk:
Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili mevzuatla kendisine verilen goérevlerin geregi gibi
yerine getirilmesinden; yetkilerinin zamaninda ve geregince kullanilmasindan; Egitim

Komisyonu ve Senato tarafindan alinan kararlarin uygulanmasindan sorumludur.
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C- Idareye iliskin Bilgiler:

1- Fiziksel Yap1:

Bina ihtiyacimiz devam etmekte olup, konu Rektorliigiimiize aktarilmigtir.
Universitemizde 2023-2024 &gretim yili basi itibariyle 57.227 grencimizin egitim ve
Ogretimleri siiresince onlara daha verimli ve daha ¢agdas bir hizmet verebilecek biiylikliikte
yer tahsisi yapildiginda fiziki yerlesme sorunumuz ortadan kalkmis olacaktir.

Daire Bagkanligimizda kullanilmakta olan arag-gere¢ ve cihazlar ihtiya¢ duyulduk¢a

ve mali imkanlar ¢er¢evesinde yenilenmekte veya onarimlar1 yapilmaktadir.

2- Teskilat Yapasi:

Ogrenci Isleri Daire Baskanligimiza ait teskilat semas1 Faaliyet Raporumuzun sonuna

eklenmistir. (Tablo 1)

3- Teknoloji ve Bilisim Altyapisi:

Ogrencilere ait tiim bilgiler Ogrenci Bilgi Sistemi (obys.ege.edu.tr) icerisinde
tutulmakta olup, 6grencilerin kayit yenileme, harg iglemleri, notlar1 ve diger tiim bilgileri bu
sistemler tlizerinden takip ve kontrol edilmektedir.

Kurum i¢i ve kurum dis1 tiim yazismalar Elektronik Dokiiman Yonetim Sistemi

(ebys.ege.edu.tr) ile yapilmaya baslanmistir.

4- Insan Kaynaklarr:

Bagkanligimizda 32 memur ve 16 is¢i/sozlesmeli personelimiz ile hizmet vermekteyiz.

5- Sunulan Hizmetler:

5.1-Akademik Faaliyetler




) EGE UNIVERSITESI )
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
2023 YILI BiRiM FAALIYET RAPORU

5.2-idari Faaliyetler:

5.2.1.Kayit-Kabul Sube Miidiirliigii

Zorunlu yabanci dil hazirlik egitimi veren programlardan basarisiz olan ve kaydi
silinen 6grencilerden 3 smav hakkini kullanmak isteyenlerin bagvurularinin alinmasi
ve Yabanci Diller Yiiksekokuluna sinav agilmak iizere basvuru listesinin iletilmesi
Cikacak af kanunlarma istinaden kaydi silinen 6grencilerin basvuru islemlerinin
organize edilmesi

Af kanunundan yararlanarak Universitemize yatay gegis yapmak isteyen dgrencilerin
basvurularmin = alinarak  ilgili  Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek  Yiiksekokullara
gonderilmesi ve kabul kararlarinin temini

Yatay Gegis kurumlar arasi ilave, kurum i¢i ve yurt dist kontenjan taleplerinin
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullardan alinmasi, kontenjan talepleri ve
bagvuru ve kayit takviminin Universitemiz Senatosuna sunulmasi, Senatomuzca
onaylanan takvim ve kontenjan taleplerinin YOKSIS sistemine girisinin yapilmasi
(Giiz ve bahar yariyillar1 olmak tizere yilda 2 defa)

Yatay gecis basvuru ve kayitlart ile ilgili duyuru hazirlanarak www.oidb.ege.edu.tr
internet sayfasinda ilan edilmesi

Yatay gecis bagvurusunda bulunanlardan zorunlu yabanci dil hazirlik smifi olan
programlara bagvuranlar i¢in muafiyet sinavi agtirilmasi

Yatay gecis bagvurularinin alinmasi ve degerlendirilmek uzere
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullara iletilmesi,

Yatay gecis kabul kararlarmmin temini ve kabul edilen 6grencilerin listesinin
www.oidb.ege.edu.tr internet sayfasinda ilan edilmesi

Yatay gegisle kayitlanan o6grencilerin  kayitlarimin - bulundugu Universitelere,
Universitemize yatay gegis yaptiklarmin bildirilmesi ve &grenim dosyalarinin
istenmesi

Yatay gegisle kayitlanan 6grencilerin OBYS’de transfer bilgilerinin girilmesi

Yatay gecis Ogrenim dosyast gonderilen ogrencilerin teslim alindi yazilarmin
diizenlenmesi ve bilgilerin Ege Universitesi Ogrenci Bilgi Yonetim Sistemine
islenmesi

Yatay gecis yazigmalarinin takibinin yapilmasi

Ek Madde-1 Yatay geg¢is basvuru ve kayit takviminin Universitemiz Senatosuna
sunulmasi

Ek Madde-1 Yatay gegcis basvuru ve kayit duyurularinin hazirlanarak web sayfamizda
ilan edilmesi

Ek madde 1 yatay gecis bagvurusunda bulunanlardan zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi
olan programlara bagvuranlar i¢in muafiyet sinavi agtirilmasi
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Yatay gecis Ek Madde-1 merkezi yerlestirme puaniyla yatay gecis basvurularinin
almarak degerlendirilmek {izere Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek  Yiiksekokullara
iletilmesi
Ek madde 1 kabul kararlarinin temini ve yatay gecis sonuclarinin web sayfasinda ilan
edilmesi
Ek Madde-1 Yatay gecis merkezi yerlestirme puaniyla kayitlanan ogrencilerin
kayitlarinin  bulundugu Universitelere, Universitemize yatay gegis yaptiklarinm
bildirilmesi ve 6grenim dosyalarinin istenmesi
Ek madde 1 Yatay gecisle kayitlanan Ogrencilerin OBYS’de transfer bilgilerinin
girilmesi
Ek Madde 1 yatay gec¢is Ogrenim dosyast gonderilen 6grencilerin teslim alindi
yazilarmin diizenlenmesi ve bilgilerin Ege Universitesi Ogrenci Bilgi Yonetim
Sistemine iglenmesi.
Ek madde 1 yatay gecis dosya isteme yazigmalarinin takibi
Ek Madde-2 Yatay gegis basvuru ve kayit takviminin Universitemiz Senatosuna
sunulmast
Ek Madde-2 Yatay gecis basvuru ve kayit duyurulariin hazirlanarak web sayfamizda
ilan edilmesinin saglanmast
Ek madde 2 yatay ge¢is basvurusunda bulunanlardan zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi
olan programlara bagvuranlar i¢in muafiyet sinavi agtirilmasi
Ek madde 2 yatay gecis basvurularinin alinmast ve degerlendirilmek {iizere
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullara gonderilmesi
Ek madde 2 kabul kararlarinin temini ve sonuglarinin web sayfasinda ilan edilmesi
Cift Anadal kontenjan taleplerinin birimlerden temini ve Senatoya sunulmasi
Cift anadal bagvurularina iligkin ilanin hazirlanarak web sayfasinda ilan edilmesi
Cift anadal basvurusunda bulunanlardan zorunlu yabanci dil hazirlik smnifi olan
programlara bagvuranlar i¢in muafiyet sinavi agtirilmasi
Cift anadal basvurulariin alinmast ve degerlendirilmek lizere
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullara iletilmesi,
Cift anadal kabul kararlarmin temini ve kabul edilen 06grencilerin listesinin
www.oidb.ege.edu.tr internet sayfasinda ilan edilmesi
Yan dal kontenjan taleplerinin birimlerden temini ve Senatoya sunulmasi
Yan dal bagvurularina iliskin ilanin hazirlanarak web sayfasinda ilan edilmesi
Yan dal bagvurusunda bulunanlardan zorunlu yabanci dil hazirlik smifi olan
programlara bagvuranlar i¢in muafiyet sinavi agtirilmasi
Yan dal bagvurularinin alinmasi ve degerlendirilmek lizere
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullara iletilmesi,
Yan dal kabul kararlarinin temini ve kabul edilen &grencilerin listesinin
www.oidb.ege.edu.tr internet sayfasinda ilan edilmesi
Ozel &grenci basvurularinin  degerlendirilmek iizere Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokullara gonderilmesi
Kabul edilen 6zel 6grencilerin kabul edildiklerine iliskin kurul kararinin kayith
olduklar tiniversitelere bildirilmesi
Basvurularla ilgili YOK, OSYM, Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullar ve diger
kurumlarla yapilan yazigsmalar
Bagvurularla ilgili Hukuk Miisavirligi yazigmalarinin yiiriitiilmesi
Bagvurularla ilgili CIMER ’den gelen talep ve sikayetlerin cevaplandiriimas.
Bagvurularla ilgili Canli Destekten gelen talep ve sikayetlerin cevaplandirilmasi.

11
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Bilgi edinme kanunun kapsaminda gelen taleplerin cevaplandirilmasi
Basvurulara iligkin istenen istatistiki caligmalarin yiiriitiilmesi
Bagvurulara iligkin gelen e-postalarin cevaplandirilmasi
Yukarida belirtilen bagvurularla ilgili Ege Universitesi Ogrenci Bilgi Y®netim
Sisteminde yasanan problemlerin Uni-pa’ya bildirilerek ¢6ziimlenmesinin saglanmasi
Degisen mevzuatlarla yeniden diizenlenmesi gereken iiniversitemiz bagvuru
islemlerine iliskin y®nergelerin Universitemiz Egitim Komisyonu ve Senatosuna
sunulmast
OSYM smavi sonucunda Universitemizi kazanan ogrencilere ait bilgilerin FTP
serverdan alinarak Ege Bilgi Yonetim Sistemine aktarilmasinin saglanmasi.
OSYM smavi sonucunda Universitemizi kazanan &grencilerin kayitlanmalarinda
gorevlendirilecek personelin  belirlenmesi ve gorevlendirilmesi i¢in  gerekli
yazigmalarin yiriitiilmesi
Ik kayitlarla ilgili duyuru hazirlanarak www.oidb.ege.edu.tr sayfasinda ilan edilmesi
ve www.ege.edu.tr internet sayfasinda ilaninin saglanmasi
Yeni kayitlanacak 6grencilerin 6grenci kimlik kartlarinin hazirlatilabilmesi igin kimlik
birimi personeli ile koordineli ¢aligsilmasi
Yeni kayitlanacak OSYM tarafindan yerlestirilen &grencilerin bilgilerinin OBYS
sistemine aktarilmasinin saglanmasi
YKS ile yerlesen dgrencilerin kayit islemlerinin gergeklestirilmesi
Ek kontenjanla Universitemize yerlestirilen 6grencilerin  kayit islemlerinin
gerceklestirilmesi
Dikey gecis ile Universitemize yerlesen dgrencilerin kayitlarmin yapilmasi
Dikey gecis ek kontenjan ile Universitemize yerlesen dgrencilerin kayit islemlerinin
gergeklestirilmesi
Zorunlu yabanci dil hazirlik egitimi veren programlardan basarisiz olan ve kaydi
silinen 6grencilerden 3 sinav hakki sonucunda basarili olanlarin kayitlariin yapilmasi
Zorunlu yabanci dil hazirlik egitimi veren programlardan basarisiz olan 6grencilerden
OSYM tarafindan yerlesenlerin kayitlarinin yapilmasi
Yiiksekogretim programlarimin bazilarinda gerekli 6zel kosullar1 saglayamayan ve
OSYM tarafindan yeniden yerlestirilen 6grencilerden Universitemize yerlesenlerin
kayit islemlerinin yiiriitiilmesi
Saghk Alaninda Lisans Tamamlama programma YOK tarafindan yerlestirilen
ogrencilerin kayit islemlerinin yiiriitiilmesi
Miihendislik tamamlama programlarina OSYM tarafindan yerlestirilen 6grencilerin
kayit islemlerinin yiriitiilmesi
Denklik lisans tamamlama ile YOK tarafindan iiniversitemizde ders almalarina karar
verilenlerin T.C. uyruklu mezunlarin kayit islemlerinin yiiriitiilmesi
100/2000 YOK doktora bursu kapsaminda iiniversitemize kayit hakki kazanan
ogrencilerin kayitlarinin yapilmasi
Lisanstistli 6grenci kayit islemlerinin gergeklestirilmesi
Afve af yatay gecis kayit islemlerinin gergeklestirilmesi
Ozel yetenek ile kabul edilen dgrencilerin kayitlari igin 6n hazirliklarin yapilmasi
ve kayit islemlerinin gergeklestirilmesi
OSYM tarafindan yerlestirilen Milli Sporcularin kayit islemlerinin gerceklestirilmesi
Genglik, Spor Hizmet ve Faaliyetlerinde Isbirligi Protokolii ile yerlesen dgrencilerin
kayit islemlerinin gerceklestirilmesi
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Yatay Gegisi kabul edilen 6grencilerin kayit islemlerinin gergeklestirilmesi
Ek madde 1 ile basvuranlardan Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul yonetim
kurulu karariyla kabul edilenlerin kayit islemlerinin gerceklestirilmesi
Ek madde 2 ile bagvuranlardan Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul yonetim
kurulu karariyla kabul edilenlerin kayit islemlerinin gerceklestirilmesi
Cift anadal programlarina kabul edilen 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi
Yan dal programlarina kabul edilen 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi
Kabul edilen 6zel 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi
Niifus ve iletisim bilgisi degisikliklerinin Ege Universitesi Ogrenci Bilgi Yonetim
Sistemine islenmesi
Kayitlarla ilgili YOK, OSYM, Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullar ve diger
kurumlarla yapilan yazigmalar
Kayaitlarla ilgili Hukuk Miisavirligi yazigsmalarinin yiiriitiilmesi
Kayuitlara iliskin istenen istatistiki ¢alismalarin yiiriitiilmesi
Kayitlara iliskin gelen e-postalarin cevaplandiriimasi
Kayitlarla ilgili Canli Destekten gelen talep ve sikayetlerin cevaplandirilmasi.
Kayrtlarla ilgili CIMER ’den gelen talep ve sikayetlerin cevaplandiriimast.
Bilgi edinme kanunun kapsaminda gelen taleplerin cevaplandirilmasi
Kayitlarla ilgili Ege Universitesi Ogrenci Bilgi Yonetim Sisteminde yasanan
problemlerin Uni-pa’ya bildirilerek ¢oziimlenmesinin saglanmasi
Degisen mevzuatlarla yeniden diizenlenmesi gereken iiniversitemiz kayit iglemlerine
iliskin yonergelerin Universitemiz Egitim Komisyonu ve Senatosuna sunulmasi

5.2.2.Egitim-Ogretim Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Yiiksekdgretim Kurulu Baskanlhig: ile agilan programlar Universite bilgi sistemine
tanimlanir.

Ogrencilerin, danisman atamalarinin ilgili Enstitii/ Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek
Yiiksekokulu tarafindan yapilmasi icin Ogrenci Isleri Biirolariyla irtibata gegilmek
suretiyle koordinasyon saglanir.

Ogrencilerin muafiyet notlari bilgi sistemine islenir.

Ogrencilerin intibak programlari bilgi sistemine girilir.

Akademik Takvimde belirtilen kayit yenileme tarihleri bilgi sistemine girilir.

Enstitii/ Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri Biirolar1 ile opsiyon
ve danigman atamalarmin yapilmasi i¢in irtibata gecilir, girisler takip edilir.
Ogrencilerin ve danismanlarin siire¢ iginde karsilastiklar1 ve ilettikleri sorunlar
incelenir, birimizce ¢oziilemeyen sorunlar ilgili birimlere iletilir.

Ekle-sil islemleri haftasinda, kayit yenileme islemlerindeki gibi sistemin ve &grenci
kayit yenilemelerinin akis1 saglanir.

Ekle-sil haftasinda sistemden ders kaydini gergeklestirememis 6grencilerin manuel
ders kayitlar1 tarafimizca gergeklestirilir.

Kaydini donduran 6grencilerin, kayit dondurma karar sisteme girilir.

Siiregler ile ilgili birimlere bilgilendirme yazilar1 gonderilir.
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Ogrencilere hem Universitemiz resmi internet sitesi iizerinden, hem de bilgi sistemi
tizerinden gerekli duyurular yapilir.
Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokullar: tarafindan bildirilen ara sinav tarihleri
ile Akademik Takvimde belirtilen final/ biitiinleme smav tarihleri bilgi sistemine
girilir.
Bu tarihlerde 6gretim {iyelerinin not girisinde, 6grencilerin ise notlar1 goriintiilerken
sistemle ilgili karsilastiklar1 problemler Unipa’ya iletilir, ¢dziimii saglanur.
Not girisi islemleri sonunda eksik, hatali not girislerine dair 6gretim {iyeleri tarafindan
doldurulan ve Yonetim Kurulu Karar1 ekinde yollanan not degisiklik formlar1 sisteme
islenir.
Stiregler ile ilgili birimlere bilgilendirme yazilar1 gonderilir.
Enstitli/ Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokullarinca hazirlanan egitim planlar
birimimize yollanir.
Egitim planlarinin Senatoya sunulmasi saglanir.(Enstitii mevzuati geregi sunulmuyor.)
Egitim planlarinin sisteme girisi yapilir.
Egitim planlart; yeni agilan ders, degisiklige ugrayan ders, kapatilan ders ve bu
derslerden hangi 6grencilerin sorumlu olacagi seklinde sisteme girilir.
Egitim planlar girisleri yapildiktan sonra Fakiiltelerce kontroliiniin yapilmasi saglanir.
Egitim planlar arsivlenir.
Siiregler ile ilgili birimlere bilgilendirme yazilar1 gonderilir.
Bilgi paketi girisleri yazigmalar1 yapilir, sistemden tarihler tanimlanmak suretiyle,
Ogretim eleman girisleri agilir.
Yaz okulunda agilmasi planlanan dersler Enstitii/ Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek
Yiiksekokullarinca hazirlanarak birimimize yollanir.
Acilmasi teklif edilen dersler Senatoya sunulur.
Agilmasi teklif edilen dersler Fakiilte/ Yiiksekokullara duyurulur. Bu derslerden
esdeger yapilacak dersler Fakiilte/ Yiiksekokullardan istenir.
Acilmasi teklif edilen dersler ile esdeger tutulan dersler internet adresinden dgrencilere
duyurulur.
Acilmast teklif edilen dersler ile esdeger dersler bilgi sistemine girilir.
Misafir 6grenci 6n kaydi i¢in sistem agilir.
Yaz okulu kayit tarihleri sisteme girilir.
Yaz okulu kayitlarinda 6grencilerin sorunlart ilgili birimlere ulastirilir ve ¢oziime
kavugmasi saglanir.
Ders izleme formu girisleri i¢in sisteme tarihler girilir.
Yaz okulu not giris tarihleri sisteme girilir.
Not girisi islemleri sonunda eksik, hatali not girislerine dair 6gretim {iyeleri tarafindan
doldurulan not degisiklik formu, Yonetim Kurulu Karar1 ekinde Daire Bagkanligimiza
yollanir. Girilen notlar arsivlenir.
Diger Universitelerde yaz okulunda ders almis dgrencilere ait notlarin ilgili akademik
birim tarafindan not donilisiimii yapilarak, Daire Baskanligimiza goénderilir. Not
girigleri tarafimizca yapilir.
Siiregler ile ilgili birimlere bilgilendirme yazilar1 gonderilir.
Ogrencilere hem Universitemiz resmi internet sitesi iizerinden, hem de bilgi sistemi
tizerinden gerekli duyurular yapilir.
Universitemizde 6grenim goren Orgiin Ogretim, ikinci Ogretim ve Yabanci uyruklu
ogrenciler kayit yenileme islemleri i¢in harglarin1 anlasmali bankaya &derler.
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Ogrencilerin 6deme islemlerinde karsilasilan sorunlar Baskanligimiz tarafindan
¢Ozulir.
Ogrencilerden alinacak Katki Pay/Ogrenim iicreti tutarlar1 Bakanlar Kurulu Karari ile
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi'nin “Yiiksekdgretim Kurumlarinda Cari Hizmet
Maliyetlerine Ogrenci Katkis1 Olarak Alinacak katki Paylar1 ve Ogrenim Ucretlerinin
Tespitine Dair Karar1” ¢ergevesinde ilgili birimlerden alinan goriis ¢cergevesinde, Daire
Baskanligimiz tarafindan n ¢alisma yapilarak Universite Yonetim Kurulu'na teklif
edilmektedir.
Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen ve dgrencilerden tahsil edilecek harg
miktarlar1 Bagskanligimiz tarafindan OBY'S bilgi sistemine miktarlar1 girilmektedir.
Girilen rakamlar sistem tarafindan online olarak tahsil edilmesi i¢in banka sistemine
yansitilarak, kayit yenileme donemlerinde Ogrenciden banka tarafindan tahsil
edilmesi saglanmaktadir.
Ogrenci bankaya har¢ 6demesini yaptiktan sonra OBYS sisteminde ders se¢me islemi
acilmaktadir. Ogrenci derslerini sectikten ve ilgili dersler danisman onayindan
gectikten sonra ders kayit yenileme islemi tamamlanmaktadir.
Fazladan veya yersiz yatirilan harclarin iadesi ile ilgili islemler Baskanligimiz
tarafindan gerekli incelemeler yapildiktan sonra ilgili evraklar Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligi’na iletilmektedir.
Ikinci 6gretim programlar ile uzaktan egitim programlara yatirilan iicretlerin her ayin
basinda Strateji Daire Baskanligina aktarimi saglanir. Yatirilan iicretlerin 6grenci
fakiilte bazinda dagilimlar1 yapilarak Strateji Daire Baskanligina bildirilir.
Yaz okulu ticretlerinin tahakkuku ger¢eklestirilir.
Yaz okulunda yatirilan {cretlerin Strateji Daire Bagkanligina aktarimi saglanir.
Ucretlerin dgrenci fakiilte bazinda dagilimlari yapilarak Strateji Daire Baskanligina
bildirilir.
667 sayili KHK ile yerlesen Ogrencilere iicretler 9 esit taksit halinde yansitilir.
Ucretlerin tahakkuk ve tahsil islemlerine yonelik bilgi sistemine veriler girilir.
Ogrencilerin taksitleri bankadan online olarak 6demeleri saglanir.
667 sayili KHK ile yerlesen Ogrencilerin bursluluk durumlarina gore iicretlerinin
diizenlenmesi saglanir.
Siirecler ile ilgili birimlere bilgilendirme yazilar1 gonderilir.

5.2.3.Diploma Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Disiplin cezalarinin, EBYS ve YOKSIS ‘e islenmesi, Yiiksekogretim Kurumundan
cikarma  cezasi alindig1 takdirde Yiiksekogretim Kurulu, kurum, kurulus ve diger
uiniversitelere bildirilmesi,

Her egitim-6gretim yil1 i¢in Akademik Takvimin hazirlanmasi,

YKS, DGS ve Ek Kontenjanlarinin akademik birimlerden temin edilmesi, bagvuru
kosullarinin incelenmesi ve OSYM’ye bildirilmesi,

Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitiilerden gelen birim/bdliim/anabilim dali/program ac¢ma
tekliflerinin Egitim Komisyonuna, komisyonda onaylanan bagvurularin senatoya
sunulmasi ve yazigmalarin yapilmasi,
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Her yar1yil dncesinde lisansiistii programlarin kontenjanlarinin senatoya sunulmasi ve
yazigmalarinin yapilmasi,
Yillik Faaliyet Raporu, Performans Gostergeleri ile ilgili islemler,
Emniyet Miidiirliigiinden gelen yazilarin takibi,
Hukuk Miisavirliginde takip edilen dosyalara ait yapilan yazigsmalar,
Ogrenci Temsilcisi se¢imi ile ilgili Islemler,
Personel 6zliik islemlerinin takibi,
Akademik personel ve 6grencilerin arastirma izinlerine ait yazigmalarin yapilmasi.
Boliim/program acgilmasi tekliflerinin senatoya sunulmasi, kararin uygun olmasi
durumunda Yiksekogretim kurulu Bagkanligina yazilmasi, ABAYS(Akademik Birim
Agac1 Yonetim Sistemi) girilmesi ve takibi,
Yiksekogretim Kurulu Bagkanligindan gelen bilgilendirme yazilarinin ilgili birimlere
yazilmasi,
Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitiilerden gonderilen mezun durumda olan &grencilerin
mezuniyet kararlarina istinaden mezuniyet girislerinin kontrol edilmesi,
Erkek Ogrencilerin mezuniyetlerinin kontrol edilerek Milli Savunma Bakanligina
mezuniyet durumlarinin sistem {izerinden bildirilmesi,
Universitemizden kendi istegi ile kaydini sildirmek isteyen ogrencilerin merkez
Kiitiiphaneye gonderilerek ilisik kesme islemlerinin yaptirilmasi,
Ilgili birimlerden ilisik kesme islemlerini tamamlayan 6grenciler icin 6grenci kimlik
kartlarini teslim ettikten sonra kayit silme isteklerine dair bir dilek¢e alinmasi,
Kayd: silinen erkek 6grenciler i¢in Milli Savunma Bakanligina durumlarmin sistem
tizerinden bildirilmesi,
Kayd: silinen ya da mezun olan &grenciler igin Ilgili Makama sunulmak iizere
durumunu gosteren belgeler diizenlenmesi,
Mezun olan 6grenciler mezuniyet sirasinda Lise diplomalarini almamuslar ise dilekge
ile talep etmeleri halinde lise diplomalarinin teslim edilmesi,
Birimlerden gelen diploma(anadal ve ¢ift anadal), duplikata diploma, diploma eki
(supplement) ve ek gelisim etkinlikleri karnesinin basim talepleri iizerine mezun olan
ogrencilerin OBYS iizerinden mezuniyet bilgileri kontrol edildikten sonra belgeler
OBYS sisteminde hazirlanarak EBYS iizerinden e-imzaya sunulmasi,
Yiiksekonur, onur belgelerinin hazirlanmas ,
E-imza siireci tamamlanan diplomalarin basimi yapilarak soguk damga vurulmasi,
(diploma eki harig)
Kurum/kuruluslardan gelen diploma dogrulama taleplerinin cevaplandirilmasi,

5.2.4.Yabanci Uyruklu Ogrenci Hizmetleri Birimi

Yasal silire¢ igerisinde mevzuata uygun olarak, Kurumun ama¢ ve ilkeleri
dogrultusunda gorevin gerektirdigi tiim faaliyetlerin planlanarak etkin ve verimli bir
sekilde yiiriitiilmesini ve denetimini saglamak,

Birimin sevk ve idaresi ile bununla ilgili diger islemler

EBYS Sisteminde yer alan resmi yazigmalarin sevk edilmesi, kontrolii ve
diizeltilmesinin saglanmasi,

Sorumlulugu altinda bulunan birimine bagli personelleri bilgilendirme ve rehberlik
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Islak Imza gerektiren Ogrenci Belgesi, Transkript, Ashi gibidir, vb. belgelerin
onaylanmas.
Birimle Ilgili Evrak, Dosyalama ve Arsivleme, Ofis Makine, Ekipman, Techizat
Diizeni Sarf Malzemelerinin Kontrolii
Yapilan hizmet i¢i egitimlere online/yliz yiize katilim saglama
Daire Bagkanligi ve Rektorliik toplantilarina katilim /FUAR, Sanal Fuar, Kiiltiir
Merkezi veya Rektorliik faaliyetlerine katilim /
Akademik yilbasinda liniversite genelinde diizenlenen Faaliyetlerinde Daireyi temsilen
katilma
YOS ile gelecek dgrencilerin tercih, yerlestirme ve Kayit takviminin belirlenmesi,
kayit kilavuzunun hazirlanmasi
Yabanci dgrencilerin ikamet izni basvuru belgelerinin almarak 11 Gog¢ Idaresine
tesliminin saglanmasi
Dénem bazinda istenilen birimin Rutin islemler tablosunun hazirlanmasi
Doénem bazinda istenilen birimin Projelerinin yazilmasi ve uygulanmasi
Birimle ilgili Egitim Komisyonunda goriisiilmesi gereken konularin hazirlanmasi ve
takibinin yapilmasi
ege.edu.tr, oidb.ege.edu.tr, ais.ege.edu.tr, yos.ege.edu.tr web sitelerinde birimi
ilgilendiren kilavuz, mevzuat, kontenjan, is akis semalari, sik¢a sorulan sorular,
bilgilendirme, duyuru, haber, sayfa diizenlenmesi ..vb. islemlerin yapilmasiyla ilgili
caligmalarin yapilmasi ve internet sayfalarinda yaymlanmasi igin ilgili birimlere
bildirilmesi
Internet sayfamizda yaymlanmak iizere, dgrenci sayilari ile taban ve tavan puanlarin
hazirlanip gilincellenmesi,
Baskanligimiz Tiim Birimlerinden elde edilen verilerin kullanilarak Stratejik plan
hazirlik-giincelleme vb. ¢alismalarin yapilmasi
Universitemiz Veri Izleme Degerlendirme Ofisi tarafindan istenilen verilerin EGE-
VIDO ekranina girilmek iizere verilerin hazirlanmasi
Orviks - I¢ Kontrol, Kalite Bilgi Yonetim Sistemi iizerinden yillik ve dénemsel bazda
istenilen raporlarin hazirlanmasi
Ulusal veya uluslararas1 Universite siralama verilerinin hazirlanmasi
Faaliyet raporlarinin hazirlanmasi
"Donem bazinda Stratejik plan performans gosterge raporlarinin hazirlanmast"
Senato Toplanti Sunumlarinda Kullanilmak iizere verilerin hazirlanmasi
Birime gelen sorularin cevaplanmasi

5.2.5.Askerlik ve Kimlik Islemleri Birimi

EBYS Sisteminde yer alan resmi yazigmalar1 geregi olarak sevk etmek, kontroliinii
gerceklestirmek ve diizeltilmesini saglamak,

Islak Imza gerektiren Ogrenci Belgesi, Transkript, Ashi Gibidir, vb. belgeleri
onaylamak.

Birimle ilgili evrak dosyalama ve arsivleme, ofis makine,ve ekipman, techizatin
diizeni ve sarf malzemelerinin kontroliinii saglamak

Yapilan hizmet i¢i egitimlere online/yiiz yiize katilim saglamak.
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Daire Baskanlig1 ve Rektorliik toplantilarina katilim /Fuar, Sanal Fuar, Kiiltiir Merkezi
veya Rektorliik faaliyetlerine katilim saglamak.
Kimlik ve belge islemleri ile askerlik ve pasaport islemlerinin sevk ve idaresini
saglamak.
Y1l igerisinde mevcut 6grenci ve program sayilari ile ilgili kurum i¢i ve kurum dist
yazigmalara cevap verilmesini saglamak.
Universitemiz Veri Izleme Degerlendirme Ofisi tarafindan istenen verilerin EGE-
VIDO ekranma girilmek iizere hazirlanmasini saglamak.
Birimle ilgili Egitim Komisyonunda goriisiilmesi gereken konularin hazirlanmasini
saglamak ve takibini yapmak.
Orviks - i¢ Kontrol, Kalite Bilgi Yonetim Sistemi {izerinden yillik ve dénemsel bazda
istenilen raporlarin hazirlanmasini saglamak.
Birimlerin talepleri ve Web sayfamizda yaymlanmak iizere, nitelik ve istatistiksel
bazda Ogrenci sayilari ile taban ve tavan puanlarin hazirlanip giincellenmesini
saglamak.
Universitemiz derslik bilgilerinin Yiiksekdgretim Mekanlart Yatirim Karar Destek
Sistemine (MEKSIS) girilmesini saglamak.
ege.edu.tr, oidb.ege.edu.tr, ais.ege.edu.tr, yos.ege.edu.tr web sitelerinde birimi
ilgilendiren kilavuz, mevzuat, kontenjan, is akis semalar1, sik¢a sorulan sorular,
bilgilendirme, duyuru, haber, sayfa diizenlenmesi ..vb. islemlerin yapilmasi ile internet
sayfalarinda yayinlanmasi i¢in gerekli tedbirleri almak.

5.2.6.YOK Burslar1 Takip Birimi

100/2000  YOK doktora bursu kapsaminda YOK oncelikli alanlara yapilacak
basvurular igin alan ve kontenjan taleplerinin Enstitiilerden istenmesi, YOK doktora
burs komisyonuna sunulmasi, komisyonunun kabul ettigi alan ve kontenjanlarin YOK
basvuru sistemine giriginin yapilmasi ve yazi ile YOK e bildirilmesi

YOK tarafindan kabul edilen alan ve kontenjanlarin Enstitiilere bildirilmesi, ayrica
YOK’iin belirledigi son bildirim tarihine uygun olarak bagvuru ve kayit takviminin
olusturularak Enstitiilere bildirilmesi

Enstitiilerin aranarak Alan Komisyon ve Miilakat Jiiri resmi yaziyla gonderiminin
istenmesi, list komisyonun toplanarak onayladigi alan komisyon ve miilakat jiirisi
isimlerinin Enstitiilere e-mail ve iist yaziyla bildirilmesi

Miilakat tutanaklarinin ve ders havuzlarinin Enstitiilerden temin edilerek st
komisyona sunulmasi

Ust komisyonca degerlendirilen miilakat sonuclarmna iliskin kararin (asil-yedek
listeleri) Enstitiilere bildirilmesi ve sonuglarin YKK ile gonderilmesinin istenmesi ve
Enstitiilerin sonuglari sayfalarinda ilan etmelerinin bildirilmesi

100/2000 YOK doktora bursu kapsaminda iiniversitemize yerlesen ve kayitlanan
ogrencilerin verilerinin, https://webuyg.yok.gov.tr /doktora/ adresine girilmesi, ayrica
resmi yaziyla gonderilmesi Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligina bildirilmesi

YOK tarafindan burslandirilmasina karar verilen dgrencilerin listesinin Enstitiiler ile
o0deme ile ilgili birimlere gonderilmesi
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Burslu 6grencilerle ilgili 6deme listelerinin her ay Enstitiilerden temin edilerek
kontrollerinin yapilmasi, 6demelerin yapilabilmesi i¢in MYS girislerinin yapilmasi ve
harcama talimatlari, 6deme emirleri ile listelerin Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina iletilmesi
Burs o6demeleri gerceklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarin1 kaybetmesi
halinde, iadesi gereken burs miktarlarinin bu durumun ortaya ¢iktig1 giinii takip eden
en gec 1 ay igerisinde, bursiyer adina kisi borglar1 hesabina alinarak takibine
baslanmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi ve buna iliskin
bilginin Yiiksekogretim Proje Gelistirme ve Destekleme Daire Bagkanligina iletilmesi
Durum degisiklikleri nedeniyle 6grencilerden tahsil edilip emanet hesaba yatirilan
meblaglarin YOK ’e iade isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e gonderilmesi
Durum degisiklikleri nedeniyle 6grenciye ddenmeyip YOK e iade edilmesi gereken
meblaglarin YOK e iade isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e génderilmesi
YOK’iin belirledigi alanlardaki lisans programlarina ilk ii¢ sirada yerlesen ve YOK
destek bursu vermek iizere isimleri YOK tarafindan bildirilen &grencilerin kayit
durumlarinin YOK e iletilmesi
YOK destek bursu 6deme listelerinin olusturularak her ay burs Odemelerinin
yapilabilmesi i¢in O0grenci durumlarinin kontrol edildikten sonra MYS girislerinin
yapilarak harcama talimatlari, 6deme emirleri ile listelerin Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina iletilmesi
Istege bagl hazirlik, kayit dondurma gibi nedenlerle 6grenciye ddenmeyen destek
burslarinin YOK e iade isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK’e génderilmesi
Burs odemeleri gerceklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarini kaybetmesi
halinde, iadesi gereken burs miktarlarinin bu durumun ortaya ¢iktig1 giinii takip eden
en ge¢c 1 ay igerisinde, bursiyer adina kisi borglar1 hesabina alinarak takibine
baslanmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi ve buna iliskin
bilginin Yiiksekogretim Proje Gelistirme ve Destekleme Daire Bagkanligina iletilmesi
YOK destek bursiyerlerinin durum degisiklikleri nedeniyle 6grencilerden tahsil edilip
emanet hesaba yatirilan meblaglarin YOK’e iade isleminin yapilmasi, iade
dekontunun YOK e gonderilmesi
Ogrencilerin bitirdigi egitim dgretim yilini takip eden Ekim ayi sonunda, agirlikli
genel not ortalamalarmin yillik olarak 2,50/4 veya 65/100 sinirmin altinda olup
olmadigmin kontrol edilmesi ve altinda olanlarin burslarinin kesilmek iizere YOK e
bildirilmesi
YUDAB Bursu basvurularinin  bagladiginin  YOK tarafindan  bildirilmesi ile
basvurulara iligkin duyuru ilan edilmesi ve birimlere yazi ile bagvurularin basladigina
iliskin bilginin iletilmesi
Birimlerce onaylanan basvuru formlarinin belirlenen tarihlerde Ogrenci Isleri Daire
Baskanhigi YOK Burslar1 Takip Subesine iletilmesinin saglanmas1 ve YOK Burslar
Takip Subesi tarafindan formlarin YOK’e génderilmesi
YUDAB bursiyeri olmasi uygun goriilenlerin  YOK tarafindan iiniversitemize
bildirilmesinin ardindan YOK Burslar1 Takip Subesi tarafindan segilen bursiyer
bilgisinin ilgili birimlere gérevlendirme islemlerinin yapilabilmesi i¢in iletilmesi
Secilen bursiyerin ilgili birimde 2 adet imzaladig1 “Yurt Disina Gonderilen YUDAB
Bursiyerlerine Mahsus Yiiklenme Senedi Ve Muteber Imzali Miiteselsil Kefalet
Senedi”nin ilgili birim tarafindan Ogrenci Isleri Daire Baskanligi YOK Burslar1 Takip
Subesi ve Personel Daire Baskanligina iletilmesinin saglanmasi ve iletilen senedin
muhafaza edilmesi
Bursiyerlere yol {icretlerinin 6denmesinin saglanmasi
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Bursiyerlerin, yurt disina ¢ikis ve dontis tarihleri, yurt disinda yaptiklar1 ¢alismalarin
raporlamalar1 ve bursun sonlandirilmasini gerektirecek durumlarin takibinin yapilmasi
Burs 6demeleri gergeklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarini kaybetmesi
halinde, iadesi gereken burs miktarlarinin bu durumun ortaya ¢iktig1 giinii takip eden
en gec 1 ay igerisinde, bursiyer adina kisi borglar1 hesabina alinarak takibine
baslanmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi ve buna iliskin
bilginin Yiiksekogretim Proje Gelistirme ve Destekleme Daire Baskanligina iletilmesi
Burs 6demeleri gergeklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarini kaybetmesi
halinde, 6grencilerden tahsil edilip emanet hesaba yatirilan meblaglarin YOK e iade
isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e génderilmesi
Burs o6demeleri gercgeklestirilmeden once bursiyerlerin burs sartlarmi kaybetmesi
halinde, 6grenciye ddenmeyip YOK e iade edilmesi gereken meblaglarin YOK e iade
isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e génderilmesi
YOK Yabanct Dil Egitim Bursu basvurularmm basladigmin ' YOK tarafindan
bildirilmesi ile basvurulara iliskin duyuru ilan edilmesi ve birimlere yazi ile
basvurularin basladigina iligkin bilginin iletilmesi
Bagvurularin Universite Yonetim Kurulunca degerlendirilerek secilmesi, secilenlerin
bilgilerinin Ogrenci Isleri Daire Baskanhigit YOK Burslar1 Takip Subesi tarafindan
YOK e gonderilmesi
YOK Yabanci Dil Egitim Bursu olmasi uygun goriilenlerin YOK tarafindan
{iniversitemize bildirilmesinin ardindan YOK Burslar1 Takip Subesi tarafindan secilen
bursiyer bilgisinin ilgili birimlere gorevlendirme islemlerinin yapilabilmesi igin
iletilmesi
Secilen bursiyerin ilgili birimde 2 adet imzaladigi ‘“Taahhiitname ve Kefalet

Senedi’nin ilgili birim tarafindan Ogrenci Isleri Daire Baskanligi YOK Burslari Takip
Subesi ve Personel Daire Baskanligina iletilmesinin saglanmasi ve iletilen senedin
muhafaza edilmesi

Burs tutarlarinin bursiyerlere tek seferde veya ayliklar halinde ©6denmesinin
saglanmasi

Bursiyerlerin, burs tutarlari, bursiyerlerin hesaplarina aktarilmadan 6nce ilgili
bursiyerlerin usul ve esaslarda yer alan sartlara uyup uymadigi, bursiyerlerin yurt
disina ¢ikis ve doniis tarihleri, burslarin 6denmesi, iadesi, dil egitimi sonras1 6gretim
elemanmin yurt icindeki iiniversitesine dondiigiine dair bilgi ve yurt disinda egitim
gordiigii dil kursunu tamamladigina dair belgenin YOK’e bildirimi ve benzeri
stireclerin takibinin yapilmasi

Burs 6demeleri gerceklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarimi kaybetmesi
halinde, iadesi gereken burs miktarlarinin bu durumun ortaya ¢iktig1 giinii takip eden
en ge¢ 1 ay igerisinde, bursiyer adina kisi borclar1 hesabina alinarak takibine
baslanmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi ve buna iliskin
bilginin Yiiksekogretim Proje Gelistirme ve Destekleme Daire Baskanligina iletilmesi
Burs 6demeleri gerceklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarin1 kaybetmesi
halinde, dgrencilerden tahsil edilip emanet hesaba yatirilan meblaglarin YOK’e iade
isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e génderilmesi

Burs 6demeleri gergeklestirilmeden once bursiyerlerin burs sartlarini kaybetmesi
halinde, dgrenciye 6denmeyip YOK e iade edilmesi gereken meblaglarin YOK e iade
isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e génderilmesi.

Birimin gdrev alanma giren biitiin iglemler ile ilgili evraklarin diizenli bir sekilde
arsivlenmesini ve kontroliinii saglamak,
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Gorev alan1 ile ilgili mevzuat degisikliklerini takip ederek Daire Bagkanini
bilgilendirmek,
YOK tarafindan desteklenen burslara iliskin mevzuatta YOK Burslar1 Takip
Birimince yapilmasi uygun goriilen islemleri yiiriitmek.

5.2.7.1¢c Hizmetler Birimi

Daire Bagkanligimiz kurumsal mail adresi oidb@mail.ege.edu.tr adresine gelen soru,
sikayet ve istekleri ilgili birimlere iletip, birimlerden alinan cevaplari basvuru
sahiplerine iletmek.

Bagkanligimiz sifir atik uygulamalar1 kapsaminda gerekli kontrolleri ve diizenlemeleri
yapmak.

Daire Baskanligi binasinin tesisat, elektrik, telefon, internet vs ile ilgili olusan
arizalarini tespit etmek,

Tespit edilen arizalarin bakim ve onarim islemlerinin yapilmasi igin ilgili Daire
Bagkanliklarina gerekli yazismalari hazirlamak ve isin takibini yapmak,

Temizlik malzemesi ihtiyacini belirlemek ve Idari ve Mali Isler Daire Baskanligindan
talepte bulunmak,

EBYS Sisteminde yer alan resmi yazigmalarin geregi olan islemleri gergeklestirmek,
yazilar1 paraflamak,

Daire Baskanligi binasi ve g¢evresinin temizliginin ve bundan sorumlu personelin
denetimini yapmak,

I¢ Kontrol ve Kalite Yonetim Bilgi Sistemi ile ilgili is ve islemlerin yapilmasini,
Bagkanlik resmi web sayfasinda yayinlanmasini, kontroliinii ve takibini saglamak,
Birimin gorev alanina giren biitlin islemler ile ilgili evraklarin diizenli bir sekilde
arsivlenmesini ve kontroliinii saglamak,

5.2.8.Kalite Birimi

I¢ Kontrol ve Kalite Yonetim Bilgi Sistemi ile ilgili is ve islemlerin yapilmasini,
Bagkanlik resmi web sayfasinda yayinlanmasini, kontroliinii ve takibini saglamak,

5.2.9.Satin Alma ve Ayniyat Hizmetleri

Daire Baskanliginin ihtiyaci olan malzeme ve hizmetlerin satin alinmasi hususunda
piyasa arastirmasi yaparak gerekli tekliflerin alinmasi.

Daire Bagkanliginin ihtiyaci olan malzeme ve hizmetlerin satin alinmasi i¢in gerekli
odenek, tertip yazigmalarinin yapilmasi.

Daire Bagkanliginin ihtiyact olan malzemelerin, satin alinmasi sonrasinda, kontrol
edilip saglam, calisir ve sartname niteliklerine uygunlugunu tespit ederek ‘“Muayene
Komisyonu” raporu hazirlamak.

Gerekli malzeme ve techizatin tedarik ve teminini, mevcutlarin bakim ve
korunmalarin1 takip etmek.
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Taginir kayit ve kontrol islemlerini yapmak.
Kullanim siiresi dolmus oldugundan veya kullanim sonucu yipranmis ve hurdalagmis
oldugundan, kullanilamayacak malzeme ve techizatin hurdaya ayrilma islemlerini
yliriitiip takip etmek.
Tasinir malzemelere ait girig-¢ikis islem fislerini ve demirbas kayitlarini tutmak.

5.3-Sosval Ve Kiiltiirel Hizmet Ve Faalivetler

Universitemizin akademik, sosyal ve Kkiiltiirel alanlarinin tanitilmasi amaciyla
gerceklestirilen tanmitim giinleri ve iiniversite tercihleri oncesinde gerceklestirilen Tercih
Giinleri kapsaminda stant kurarak tiniversitemizde 6grenim gormek isteyen adaylarin sorulari
cevaplandirilmistir.

Universitenin agilist haftasinda akademik birimlerde gerceklestirilen Oryantasyon
etkinliklerine katilarak yeni 6grencilerimiz 6grencilik iglemleri ile ilgili bilgilendirilmistir.

Uluslararas1 dgrencilerin adaptasyon faaliyetleri kapsaminda 11 Gog¢ Idaresi Uyum
Birimi isbirligi ile 68rencilerimizi ikamet tezkeresi alim siireci, hak ve yiikiimliiliikler, sosyal

yagsama uyum hakkinda bilgilendirmek amaciyla Oryantasyon etkinligi ger¢eklestirilmistir.

5.4-Topluma Yonelik Hizmetler

6- Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemi :

Universitemizde belirlenmis olan Yonetim ve I¢ Kontrol Sisteminin Baskanhigimizda da
olusturularak uygulanmasi1 ve siirekliliginin saglanmasi gerekmektedir. Bu baglamda,
Universitemizin I¢ Kontrol g¢alismalar1 i¢ kontrol uyum eylem planinda yer alan ve
Baskanligimizca sorumlu oldugumuz eylemler, belirli siire¢ igerisinde (stratejik plan, faaliyet
raporu, gorev tanimlari, organizasyon semasi, is akis semalari, performans programi gibi
raporlama ve diizenlemeler) periyodik olarak takip edilerek Strateji ve Gelistirme Daire
Bagkanligina bildirilmektedir.

Bagkanligimiz tarafindan sunulan hizmetler Universitemizin temel degerleri dogrultusunda
etkinlik, verimlilik ve kalite ilkeleri gozetilerek, dogru, zamaninda ve mevzuatlara uygun
olarak yiiriitilmesini saglamak amaciyla Baskanligimiz tiim birim ve personeli disiplinli bir
yonetim anlayisiyla faaliyetlerini yiirlitmektedir.

Bu anlayis dogrultusunda, birim ¢alisanlarimiza i¢ kontrol ile ilgili bilgilendirme, farkindalik
yaratma ve sahiplenme ¢alismalar1 kapsaminda egitim, toplanti vb. etkinlikleri
planlanmaktadir. Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Uyum Eylem Plani gercevesinde Eylem
Planinda yer alan calismalar Baskanligimiz tarafindan siirdiiriilmekte, I¢ Kontrol standartlari
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konusunda yapilan c¢alismalara ait verileri, takip edilebilmesi i¢in web sitemizde
giincellenerek personele duyurulmaktadir.(Misyon, Vizyon, Faaliyet Raporu, Birim Stratejik
Risk Degerlendirmesi, i¢ Kontrol Uyum Eylem Plani, Personele Yonelik Hizmet Igi
Egitimler, Hizmet Envanteri, Hizmet Standartlar1 belirlenmesi vb.)

D- Diger Hususlar :

I1- AMACLAR ve HEDEFLER:

1- Temel Politika ve Oncelikler :
Faaliyet yilinda; halen kullanilmakta olan binanin hizmete daha elverisli hale
getirilmesi, Universitemizde kullanilan OBYS (obys.ege.edu.tr) sisteminin kullanici yanlist

olmasina oncelik verilmektedir.
2- Birim Amac¢ Ve Hedefleri :

Universitemizin Egitim-Ogretim faaliyetlerinin gerceklestirilmesinde paydaslarimizin ihtiyag
duydugu giivenilir ve kaliteli hizmetleri; tiniversitemizin amag¢ ve hedefleri dogrultusunda,
kanun ve yonetmelikler ¢ercevesinde, siirekli gelisen bilgi teknolojileri kullanarak tam,
zamaninda ve en iyi standartlarda vermek {izere sistemin siirekli iyilestirilmesini saglayarak

ulusal ve uluslararasi diizeyde bir birim olmak.

2.3- Diger Hususlar :

I11- FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

A- Mali Bilgiler :

2023 MALI YILI BERENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI GERCEKLESEN BUTCE TABLOSU

Tertip Harcama Birimi Biitge Yili| Alinan Tutar | Harcanan Tutar|Kalan Tutar
98.900.9037.13076.412.9.02.03.05 |EGE UNIVERSITESI OGRENCI iSL.DAI.BSK(3250407728) (2023 +6.000,00 £3.590,00| %2.410,00]
98.900.9037.13076.412.9.02.03.02 |EGE UNIVERSITESI OGRENCI iSL.DAI.BSK(3250407728) (2023 £419.576,00| £419.575,44 +0,56
98.900.9037.13076.412.9.02.03.07 |EGE UNIVERSITESI OGRENCI iSL.DAI.BSK(3250407728) [2023 £4.000,00 £2.940,00| $1.060,00)
98.900.9037.13076.412.9.02.01.01 |EGE UNIVERSITESI OGRENCI iSL.DAI.BSK(3250407728) (2023 $8.531.000,00] $8.530.852,29 $147,71
)
}
}

62.239.744.1958.412.9.13.05.04  |EGE UNIVERSITESI OGRENCI iSL.DAI.BSK(3250407728) [2023 £3.383.140,73| $3.383.140,00 $0,73
98.900.9037.13076.412.9.02.02.01 |EGE UNIVERSITESI OGRENCI iSL.DAI.BSK(3250407728) (2023 £1.422,000,00 $1.421.450,45 £549,55
62.239.756.1968.412.9.02.01.04  |EGE UNIVERSITESI OGRENCI iSL.DAI.BSK(3250407728) (2023 +£808.051,00) £808.050,08 £0,92

1- Biitce Uygulama Sonuglari
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2- Temel Mali Tablolara Iliskin Aciklamalar :

3- Mali Denetim Sonuglari:
4- Diger Hususlar :
B- Performans Bilgileri :
1- Program, Alt Program, Faaliyet Bilgileri:
> Proje Bilgileri
2- Performans Sonuclarinin Degerlendirilmesi
I. Alt program hedef ve gostergeleriyle ilgili gergeklesme sonuglar1 ve degerlendirmeler

ii. Performans denetim sonuglari

3- Stratejik Plan Degerlendirme Tablolar
4- Performans Bilgi Sisteminin Degerlendirilmesi

Diger Hususlar

IV- KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI :

Katilimci ve paylasimci yonetim anlayisiyla;

. Calisanlarin motivasyonunu artirarak performansini yiikseltmek,

. Istenen hedefleri gergeklestirme siirecinde zaman etkin ve verimli kullanmak.

1
2
3. lletisim ve Bilgi Sistemlerini kullanarak paydaslarimiza daha iyi hizmet sunmak,
4

. Sunulan hizmetten vyararlananlarin memnuniyetlerini  6lgerek, yiikseltilmesini

saglamak ve verilen hizmet ve faaliyetleri siirekli iyilestirmek.
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A- Ustiinliikler :

. Yeni teknolojilerin kullanilmasi.

. Ogrenciye yerinde hizmet sunulmasi ve hizmetin basvuru esnasinda yerine
getirilmesi

. Takim c¢alismas1 yapilmasi

. Personelin is tecriibesi ve bilgi yoniinden birbirini desteklemesi.

. Ege Universitesi’ nin bir marka olmasi

. Ege Universitesi mezununun tercih edilir olmas1

. Ege Universitesi’ nin giiglii bir kadroya sahip olmas1
Ust yonetimin birimimizi desteklemesi

B- Zayifliklar :

1- Bina ag¢isindan uygun ortamin bulunmamasi.
2- Ogrenci Bilgi Yonetim Sisteminin kapasite agisindan yetersiz kalmast.

3- Emekli olan personel sayisinin artmasi, yeni gelen personel sayisinin azalmasi

C- Degerlendirme :

Ogrencilik islemleri, agirhikli olarak Bilgi Sistemi iizerinden gerceklestirilmektedir.
Bilgi sisteminden kaynaklanan hatalar; yaklasik 60 bin 6grenciye hizmet veren Baskanligimiz
personeline agir is yiikii olarak yansimaktadir. Cilinkii sistem {izerinden gergeklestirilemeyen
islemler, hem birimlerin hem de Baskanliimizin manuel olarak yapmasi gereken islere
doniismekte ve is yiikiine yansimaktadir. Son 2 y1l icinde emekli olan personel sayisina, 2024
yilinda emekliligi gelen personeller de eklendiginde, personel destegi yetersiz kaldigindan
verilen hizmetin kalitesini diisiirmekte, var olan personelin is yiikiinii arttirmakta, personelin

motivasyonu ve performansina olumsuz olarak yansimaktadir.

5- ONERIi VE TEDBIiRLER

Bina agisindan uygun ortamin saglanmasi.

Ogrenci Bilgi Yonetim Sisteminin giiniimiiz gereksinimlerine cevap verecek sekilde

gelistirilmesi.

Personel ihtiyacinin giderilmesi.
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Harcama Yetkilisinin I¢ Kontrol Giivence Beyam

iC KONTROL GUVENCE BEYANI [

Harcama yetkilisi olarak gorev ve yetkilerim ¢ergevesinde;

Harcama birimimizce gergeklestirilen is ve islemlerin idarenin amag¢ ve hedeflerine, iyi
mall yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde
gerceklestirildigini, birimimize biitce ile tahsis edilmis kaynaklarin planlanmis amagclar
dogrultusunda etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, birimimizde i¢
kontrol sisteminin yeterli ve makul glivenceyi sagladigin bildiririm.

Bu gilivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, yonetim
bilgi sistemleri, i¢ kontrol sistemi degerlendirme raporlari, izleme ve degerlendirme
raporlar1 ile denetim raporlarina dayanmaktadir. [?

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim. £l

19.01.2024

Is1l GEREKUL KIROVA

Daire Baskani

[1] Harcama yetkilileri tarafindan imzalanan i¢ kontrol giivence beyani birim faaliyet raporlarina eklenir.

[2] Yil igerisinde harcama yetkilisi degismigse “benden onceki harcama yetkilisi/yetkililerinden almis oldugum
bilgiler” ibaresi de eklenir.

[3] Harcama yetkilisinin herhangi bir ¢ekincesi varsa bunlar liste olarak bu beyana eklenir ve beyanin bu
cekincelerle birlikte dikkate alinmasi gerektigi belirtilir.
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GENEL TOPLAMLAR

Yeni Kavit Olan Ogrenci Sayis1 Okumalkta Olan Ogrenci Sayis1 Mezun Ogrenci Sayis1

TURK YABANCI TURK YABANCI TURK YABANCI
ONLISANS 2126 J 3425 i1 1504 13
LISANS 4019 16334 809 2496 40

ARA TOPLAM 6143 21759 860 4000 53

GENEL TOPLAM




EGE UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
2023 YILI BiRiM FAALIYET RAPORU

2022-2023 EGITIM OGRETIM YILINA AIT OGRENCI KONTENJANLARI VE DOLULUK ORANI

Birimin Ad Verilen KEontenjan®| Bog Kalan | Doluluk Oram
Yerlesen

Birgivi flahivat Faliiltesi 62 62
Cesme Turizm Fak. 139 139
Dis Hekimligi Fakiiltesi 164 154
Eczacilik Fakiiltesi 134 134
Tap Fakiiltesi 318 318
Edebivat Fakiiltesi 1040 1040
Egitim Fakiiltesi 465 465
Fen Fakiiltesi 639 639
Hemsirelik Fakiiltesi 287 2587
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi 449 440
fletisim Fakiiltesi 328 328
Giizel San. Tas. ve Mimarhk Fakiiltesi 62 62
Miihendislik Falkiiltesi 735 710
Saghk Bilimleri Fakiiltesi 253 153
Odemis Saghk Bilimleri Fakiiltesi 62 62
Moda ve Tasarim Yiiksekokulu 41 40
Su Uriinleri Fakiiltesi 63 63
Ziraat Falkiiltesi
Spor Bilimleri Fakiiltesi
Devlet Tiirk Musikizi Konservatuvary
Aliaga Meslek Yiikselkokulu
Atatiirk 5 agllk Hizmetleri Meslek Yiilksekolkulu
EEE Meslek Yiiksekolkulu
Emel Alan Meslek Yiilkselkokulu
Bavindir Meslek Yiiksekokulu
Bergama Meslek Yiiksekokulu
Odemis Meslek Yiiksekokulu
Havacihik Meslek Yilkselkoloulu
Tire Kutsan Meslek Yiiksekokulu 100,00%0
Urla Denzicilik Meslek Yiiksekokulu 100,00%%
Toplam ] 99,9300

100,00%
100,00%%
100,00%%
100,00%4
100,00%
100,00%4%
100,00%%
100,00%%
100,00%%
100,00%
100,00%4%
100,00%%
99,18%

100,00%%
100,00%%
97,56%

100,00%%
100,00%
100,00%%
100,00%%
100,00%4%
100,00%%
100,00%
100,00%
100,00%%
100,00%4%
100,00%4
100,00%
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) EGE UNIVERSITESI )
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
2023 YILI BIRiM FAALIYET RAPORU

2022-2023 EGITIM OGRETIM YILINDA UNIVERSITEDEN AYRILAN OGRENCILERIN SAYISI

Kendi Istegi Yatay Gecisle
Ile Ayrilanlar Ayrilan

‘Onlisans 582 126
Lisans 564 401
Yiikselk Lisans 148 10
Doktora 54 13
Toplam 1348




) EGE UNIVERSITESI )
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
2023 YILI BIRiM FAALIYET RAPORU

YATAY GECISLE 2022-2023 EGITIM- OGRETIM YILINDA
Gelen
Ogrenci

Aliaga Meslek Yiksekokulu 4

Atatiirk Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu 43
Bergama Meslek Yiksekokulu 6
Birgivi Islami ilimler Fakiiltesi 11
Cesme Turizm Fakiltesi 3
Devlet Tirk Musikisi Konservatuvan 6
Dis Hekimligi Fakiltesi 11
Eczacilik Fakiltesi 19
Edebiyat Fakilltesi 96
Ege Meslek Yiksekokulu 58
Egitim Bilimleri Enstitiisi 2
Egitim Fakiltesi 58
Emel Akin Meslek Yiksekokulu &
Fen Bilimlen Enstitisi
Fen Fakiiltesi
Giizel Sanatlar, Tasanm ve Mimarlik Fakiltesi
Havacilk Meslek Yiksekokulu
Hemsirelik Fakiltesi
Iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi
iletisim Fakiltesi
izmir Odemis Saglk Yiksekokulu
Moda ve Tasanm Yiksekokulu
Mithendislik Fakiiltesi
Odemis Meslek Yiksekokulu
Odemis Sadlk Bilimleri Fakiltesi
Saghk Bilimler Enstitiisii
Saghk Bilimleri Fakiiltesi
Sosyal Bilimler Enstitiisi
Spor Bilimleri Fakiiltesi
Su Uriinleri Fakiiltesi
Tip Fakiltesi
Tire Kutsan Meslek Yiksekokulu
Urla Denizcilik Meslek Yiiksekokulu
Ziraat Fakiltesi

Birimin Ada

Toplam
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OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
2023 YILI BIRiM FAALIYET RAPORU

CIFT ANADAL VE YANDAL PROGRAMI BILGILERI (2022-2022 EGITIM OGRETIM YILI)

Cift Anadal Yandal
: Yan dala izi Yandal P
Program an izin veren rogramina Program

li Katlan Ogrenci
s EFER | mezun olan dgrenci

Cift ana dala izin Cift Anadal
BIRIMIN ADI veren lisans Programma Kahlan . .
mezun olan §grenci

Programi sayisi Ogrenci Savilarn SAVLSL Sayilan
5AV151 SAY151

Fen Fakiiltesi 1] 1]
Edehivat Fakiiltesi
Mletisim Falsiiltesi

Su Uriinleri Fakiiltesi

Spor Bilimleri Fakiiltesi
Miihendiszlik Fakiiltesi
Ziraat Fakiiltesi

Toplam
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OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
2023 YILI BIRiM FAALIYET RAPORU

20222023 EGITIM OGRETIM YILINDA DiSiPLIN CEZASI ATAN OGRENCILERIN SAYISI VE ALDIKLARI CEZALAR

Yiksek i . i | 1 Hafia- 1 Ay
. =, 2Yar Yil | 1 Yarm Yl ) - .
Birimin Ad Ogretimden | ~ . Aras1 Emama | Uvarma | Toplam
Uzakl Uzakl , :
Cilkarma Uzaklastirma
Aliaga Meslek Yiiksekolkulu 2
Bergama Meslek Yiikselkokulu
Birgivi Islami llimler Fakiiltesi

Dis Hekimligi Fakiiltesi

Eczacilik Fakiiltesi
Edehivat Falkiiltesi
Ege Meslek Yiiksekokulu

Egitim Fakiiltesi

Fen Bilimleri Enstitiisii

Fen Fakiiltesi

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Miihendislik Fakiiltesi
Odemis Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Tip Fakiiltesi

Liraat Fakiiltesi

JToplam
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2023 YILI BIRiM FAALIYET RAPORU

OGRENCILERIN MEZUNIYET DURUMLARI (2023 YILI)

Mormal Iﬁ!grenim Sﬁreqiiqinde Mezun MNormal Siire iqeriﬂinde Mezun
Olmasi Gereken Ogrenci Savim Olan Ogrenci Say1s1

Lisans

4891 2410

On Lisans

2781 1467

Yiksek Lisans 1007 26

Doktora 267 14




