YOK BURSLARI TAKIP BiRiMi
Personel Bazinda Gorev Tanim

(Sube Miidiirii) : YOK burslarma iliskin islemlerinin sevk ve idaresi. Daire Baskaninin
verecegi diger isleri yapmak.

(Bil.isl.) Asagida tanimli gorevlerle ilgili islemlerin yapilmasi,
(Isci) Asagida tanimli gorevlerle ilgili islemlerin yapilmasi,

Is Bazinda Gorev Tanim :
YOK Burslarina iliskin islemler

e 100/2000 YOK doktora bursu kapsaminda YOK &ncelikli alanlara yapilacak
basvurular i¢in alan ve kontenjan taleplerinin Enstitiilerden istenmesi, YOK doktora
burs komisyonuna sunulmasi, komisyonunun kabul ettigi alan ve kontenjanlarin YOK
basvuru sistemine girisinin yapilmasi ve yazi ile YOK e bildirilmesi

e YOK tarafindan kabul edilen alan ve kontenjanlarin Enstitiilere bildirilmesi, ayrica
YOK’iin belirledigi son bildirim tarihine uygun olarak basvuru ve kayit takviminin
olusturularak Enstitiilere bildirilmesi

e Enstitillerin aranarak Alan Komisyon ve Miilakat Jiiri resmi yaziyla géonderiminin
istenmesi, st komisyonun toplanarak onayladigi alan komisyon ve miilakat jiirisi
isimlerinin Enstitiilere e-mail ve iist yaziyla bildirilmesi

e Miilakat tutanaklarinin ve ders havuzlarinin Enstitillerden temin edilerek {ist
komisyona sunulmasi

e Ust komisyonca degerlendirilen miilakat sonuclarina iliskin kararm (asil-yedek
listeleri) Enstitiilere bildirilmesi ve sonuglarin YKK ile gonderilmesinin istenmesi ve
Enstitiilerin sonuclar1 sayfalarinda ilan etmelerinin bildirilmesi

e 100/2000 YOK doktora bursu kapsaminda iiniversitemize yerlesen ve kayitlanan
ogrencilerin verilerinin, https://webuyg.yok.gov.tr /doktora/ adresine girilmesi, ayrica
resmi yaziyla gonderilmesi Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina bildirilmesi

e YOK tarafindan burslandirilmasina karar verilen dgrencilerin listesinin Enstitiiler ile
odeme ile ilgili birimlere gonderilmesi

e Burslu 6grencilerle ilgili 6deme listelerinin her ay Enstitiilerden temin edilerek
kontrollerinin yapilmasi, 6demelerin yapilabilmesi i¢in MY'S girislerinin yapilmasi ve
harcama talimatlari, 6deme emirleri ile listelerin Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina iletilmesi

e Burs ddemeleri gerceklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarin1 kaybetmesi
halinde, iadesi gereken burs miktarlarinin bu durumun ortaya ¢iktig1 giinii takip eden
en gec 1 ay igerisinde, bursiyer adina kisi borglar1 hesabina alinarak takibine
baslanmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi ve buna iliskin
bilginin Yiiksekogretim Proje Gelistirme ve Destekleme Daire Bagkanligina iletilmesi

e Durum degisiklikleri nedeniyle 6grencilerden tahsil edilip emanet hesaba yatirilan
meblaglarin YOK e iade isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e gonderilmesi

e Durum degisiklikleri nedeniyle dgrenciye 6denmeyip YOK e iade edilmesi gereken
meblaglarin YOK e iade isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e gonderilmesi

e YOK'’iin belirledigi alanlardaki lisans programlarina ilk {i¢ sirada yerlesen ve YOK
destek bursu vermek iizere isimleri YOK tarafindan bildirilen 6grencilerin kayit
durumlarmin YOK e iletilmesi



YOK destek bursu 6deme listelerinin olusturularak her ay burs 6demelerinin
yapilabilmesi i¢in 6grenci durumlarmin kontrol edildikten sonra MYS girislerinin
yapilarak harcama talimatlari, 6deme emirleri ile listelerin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina iletilmesi

Istege bagl hazirlik, kayit dondurma gibi nedenlerle dgrenciye ddenmeyen destek
burslarinin YOK ’e iade isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e génderilmesi
Burs 6demeleri gergeklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarini kaybetmesi
halinde, iadesi gereken burs miktarlarinin bu durumun ortaya ¢iktig1 giinii takip eden
en gec 1 ay igerisinde, bursiyer adina kisi borglar1 hesabina alinarak takibine
baslanmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi ve buna iliskin
bilginin Yiiksekogretim Proje Gelistirme ve Destekleme Daire Baskanligina iletilmesi
YOK destek bursiyerlerinin durum degisiklikleri nedeniyle dgrencilerden tahsil edilip
emanet hesaba yatirilan meblaglarm YOK’e iade isleminin yapilmasi, iade
dekontunun YOK e gonderilmesi

Ogrencilerin bitirdigi egitim dgretim yilini takip eden Ekim ayr sonunda, agirlikli
genel not ortalamalarmin yillik olarak 2,50/4 veya 65/100 sinirinin altinda olup
olmadigimin kontrol edilmesi ve altinda olanlarin burslarinin kesilmek iizere YOK e
bildirilmesi

YUDAB Bursu basvurularinin  basladiginin - YOK tarafindan  bildirilmesi ile
basvurulara iligskin duyuru ilan edilmesi ve birimlere yazi ile bagvurularin basladigina
iligkin bilginin iletilmesi

Birimlerce onaylanan basvuru formlarmin belirlenen tarihlerde Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi YOK Burslar1 Takip Subesine iletilmesinin saglanmas1 ve YOK Burslari
Takip Subesi tarafindan formlarin YOK e génderilmesi

YUDAB bursiyeri olmasi uygun goriilenlerin YOK tarafindan iiniversitemize
bildirilmesinin ardindan YOK Burslar1 Takip Subesi tarafindan segilen bursiyer
bilgisinin ilgili birimlere gorevlendirme islemlerinin yapilabilmesi i¢in iletilmesi
Secilen bursiyerin ilgili birimde 2 adet imzaladig1 “Yurt Disina Gonderilen YUDAB
Bursiyerlerine Mahsus Yiiklenme Senedi Ve Muteber Imzali Miiteselsil Kefalet
Senedi”nin ilgili birim tarafindan Ogrenci Isleri Daire Baskanligi YOK Burslar1 Takip
Subesi ve Personel Daire Bagkanligina iletilmesinin saglanmasi ve iletilen senedin
muhafaza edilmesi

Burs tutarlarinin bursiyerlere tek seferde veya ayliklar halinde &denmesinin
saglanmast

Bursiyerlere yol ticretlerinin 6denmesinin saglanmasi

Bursiyerlerin, yurt disina ¢ikis ve doniis tarihleri, yurt disinda yaptiklar1 ¢alismalarin
raporlamalar1 ve bursun sonlandirilmasini gerektirecek durumlarin takibinin yapilmasi
Burs 6demeleri gerceklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarin1 kaybetmesi
halinde, iadesi gereken burs miktarlarinin bu durumun ortaya ¢iktigr giinii takip eden
en ge¢ 1 ay igerisinde, bursiyer adina kisi borglar1 hesabina alinarak takibine
baslanmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi ve buna iliskin
bilginin Yiiksekdgretim Proje Gelistirme ve Destekleme Daire Baskanligina iletilmesi
Burs 6demeleri gerceklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarini kaybetmesi
halinde, dgrencilerden tahsil edilip emanet hesaba yatirilan meblaglarin YOK e iade
isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e génderilmesi

Burs 6demeleri gergeklestirilmeden Once bursiyerlerin burs sartlarini kaybetmesi
halinde, 6grenciye ddenmeyip YOK e iade edilmesi gereken meblaglarin YOK e iade
isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e génderilmesi



e YOK Yabanci Dil Egitim Bursu basvurularinin basladigmin  YOK tarafindan
bildirilmesi ile basvurulara iliskin duyuru ilan edilmesi ve birimlere yazi ile
bagvurularin basladigina iliskin bilginin iletilmesi

e Basvurularin Universite Yonetim Kurulunca degerlendirilerek secilmesi, segilenlerin
bilgilerinin Ogrenci Isleri Daire Baskanligt YOK Burslar1 Takip Subesi tarafindan
YOK e gonderilmesi

e YOK Yabanct Dil Egitim Bursu olmasi uygun goriilenlerin YOK tarafindan
{iniversitemize bildirilmesinin ardindan YOK Burslar1 Takip Subesi tarafindan segilen
bursiyer bilgisinin ilgili birimlere gorevlendirme islemlerinin yapilabilmesi i¢in
iletilmesi

e Secilen bursiyerin ilgili birimde 2 adet imzaladigi ‘“Taahhiitname ve Kefalet
Senedi”nin ilgili birim tarafindan Ogrenci Isleri Daire Baskanligi YOK Burslari Takip
Subesi ve Personel Daire Baskanligina iletilmesinin saglanmasi ve iletilen senedin
muhafaza edilmesi

e Burs tutarlarinin bursiyerlere tek seferde veya ayliklar halinde 6denmesinin
saglanmast

e Bursiyerlerin, burs tutarlari, bursiyerlerin hesaplarina aktarilmadan once ilgili
bursiyerlerin usul ve esaslarda yer alan sartlara uyup uymadigi, bursiyerlerin yurt
disina ¢ikis ve dontis tarihleri, burslarin 6denmesi, iadesi, dil egitimi sonras1 6gretim
elemaninin yurt icindeki iiniversitesine dondiigiine dair bilgi ve yurt disinda egitim
gordiigii dil kursunu tamamladigma dair belgenin YOK’e bildirimi ve benzeri
stireclerin takibinin yapilmasi

e Burs 6demeleri gerceklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarini kaybetmesi
halinde, iadesi gereken burs miktarlarinin bu durumun ortaya ¢iktigr giinii takip eden
en ge¢ 1 ay igerisinde, bursiyer adina kisi borglart hesabina alinarak takibine
baslanmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilmesi ve buna iliskin
bilginin Yiiksekdgretim Proje Gelistirme ve Destekleme Daire Baskanligina iletilmesi

e Burs ddemeleri gerceklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarin1 kaybetmesi
halinde, 6grencilerden tahsil edilip emanet hesaba yatirilan meblaglarin YOK e iade
isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e génderilmesi

e Burs Odemeleri gergeklestirilmeden oOnce bursiyerlerin burs sartlarin1 kaybetmesi
halinde, 6grenciye ddenmeyip YOK e iade edilmesi gereken meblaglarin YOK e iade
isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e génderilmesi.

e Daire Bagkani, Sube Miidiirleri ve Seflerin verecegi diger isleri yapmak.

Yukarida birimimle ilgili belirtilen “Personel ve is bazinda gorev tanimlarini” okudum.



