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       HAZIRLAYAN 
Umut AYDURAN 

Şube Müdürü 

KONTROL EDEN 
Aytül KURUCU 

Kalite Birim Sorumlusu 

ONAYLAYAN 
Işıl GEREKUL KIROVA 

Daire Başkanı 
 

HİZMET PASAPORTU İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

(Gri Pasaport)

SORUMLUPUKÖ DÖNGÜSÜ        İŞ AKIŞI
FAALİYET / 

AÇIKLAMA

DOKÜMAN / 

KAYIT

   

Uygulama ÖİDB

-Öğrencinin Birimi 

talebi içeren 

Yönetim Kurulu 

Kararını EBYS 

Üzerinden 

Ö.İ.D.B.�na 

gönderir.

- Öğrenci 

Ö.İ.D.B.�na gelerek 

formlarını imzalar.

-Öğrenci tarafından 

imzalanan formlar 

Şube Müdürü ve 

Daire Başkanının 

kontrolü sonrası  

Rektörlük 

Makamına ıslak 

imzaya gönderilir.

 

-İmzalanan 

formların üst yazısı 

hazırlanarak EBYS 

KEP sistemi 

üzerinden ilgili 

nüfus müdürlüğüne 

gönderimi yapılır. 

Üst yazının bir 

örneği ve asıl 

formlar  öğrenciye 

elden teslim edilir.

-Öğrenci Üst yazı ve 

formlarla birlikte 

randevu alarak 

gittiği nüfus 

müdürlüğünde gri 

pasaport işlemlerini 

tamamlar.

-EBYS

-EBYS (KEP)

Görevlendirme ve Hizmet 
Pasaportu talep formları

 hazırlanır.

Talebi içeren 

Yönetim Kurulu 

Kararı Ö.İ.D.B.�na 

gönderilir. 

BAŞLANGIÇ

Formlar Öğrenci 

Tarafından İmzalanır.

Uygun mu?
ÖİDBKontrol 

Etme

Hayır

Formlar Rektörlük Makamına 

imzaya gönderilir. İmzalanan 

formlar üst yazı ile ilgili Nüfus 

Müdürlüğüne gönderilir.

Evet

Öğrenci Gri Pasaport 

işlemlerini Nüfus 

Müdürlüğünde 

gerçekleştirir.

BİTİR

Uygulama ÖİDB

-EBYS

-EBYS (KEP)

Enstitü/

Fakülte/

Yüksekokul/

MYO

Planlama

-Pasaport Talep 
Formu

ÖğrenciUygulama

ÖğrenciUygulama

 


