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UST YONETICIi SUNUSU:

Universitemizce hazirlanacak 2025 Faaliyet raporuna eklenmek iizere Ogrenci Isleri
Daire Baskanligna iliskin bilgiler hazirlanarak ekte sunulmustur.

Raporda Universitemizdeki &grenci sayilarina iliskin istatistik bilgilere, Daire
Bagkanligimizin yetki, gérev ve sorumluluklar: ile birlikte fiziksel yapisi, teskilat semasi,
bilgi ve teknolojik kaynaklari, hizmet veren personel ile verilen hizmetlerimize iliskin
detaylara yer verilmistir. Bagkanligimizin vizyon ve misyonu ile son bolimde i¢ Kontrol
Giivence Beyani yer almistir.

Isil GEREKUL KIROVA

Daire Baskani
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I- GENEL BIiLGIiLER

Birimin Tanitima;

Teskilat Semasi
Ogrenci Isleri Daire Baskanligimiza ait teskilat semas1 Faaliyet Raporumuzun sonuna

eklenmistir. (Tablo 1)

1.Kurulus yih

Baskanligimiz 1983 yilinda kurulmustur.

2.0grenci Sayisi

2024-2025 Egitim-Ogretim yilinda Universitemize OSYM tarafindan 7.549 dgrenci
yerlestirilmis olup, 2024-2025 Egitim-Ogretim yilinda toplamda 53.633 ogrenci sayisma

ulagmustir.
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3.0grenci Profili

2024 YKS sonuglarma gore Universitemize yerlesen ogrencilerin %68,14’iiniin

yerlestikleri program ilk bes tercihi arasinda yer almistir.

Tercih Sirasi Yerlesen Sayisi Oran %

Birinci 2.373 26,26

Ikinci 1.279 14,15

Ugiincii 1.045 11,56

Dordiincii 795 8,79

Besinci 664 7,34

2024 YKS sonuglarina gore Tiirkiye basar1 siralamasinda;

Yerlestirme Sirasi Yerlesen Sayisi
Ik 200°de 0

Ik 201-1000°de 10

Ik 1001-5000°de
Ik 5001-10000°de
Ik 10001-20000°de
Ik 20001-50000°de
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4.Akademik Personel Sayisi

Akademik Personelimiz bulunmamaktadir.

5.1dari Personel Sayisi

Idari personel sayimiz 43’dir.

6.Ana Bilim Dal, Béliim, Program vb. isim ve sayilari.
A- Misyon ve Vizyon
1-Misyon:

Universitemizin Egitim-Ogretim faaliyetlerinin ger¢eklestirilmesinde dgrenciler ile akademik
ve idari birimlerin ihtiya¢ duydugu hizmetleri; kanun ve yonetmelikler ¢ergevesinde, siirekli

gelisen bilgi teknolojileri kullanarak tam ve zamaninda vermek

2- Vizyon:

Giivenilir ve kaliteli hizmeti en kisa siirede ve en iyi standartlarda vermek iizere sistemin

stirekli iyilestirilmesini saglayarak ulusal ve uluslararasi diizeyde bir birim olmak.

B-Yetki, Gorev ve Sorumluluklar:

1- Yetki:

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu uyarmca diizenlenen Ege Universitesi Egitim -

Ogretim Yonetmelik ve yonergelerine gore; Ege Universitesi ogrencilerinin  kesin

kayitlarindan mezuniyetlerine kadar olan islemlerini, kanun ve yonetmelikler ¢ercevesinde

dogru, giivenilir ve eksiksiz olarak yapmak, dgrenciler ile ilgili yapilmas1 gereken yenilik ve
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degisiklikler i¢in  Egitim Komisyonu ve Senatoya onerilerde bulunmak, Egitim Komisyonu

ve Senato tarafindan alinan kararlar1 uygulamak. Teknolojik gelismeleri izlemek, hizmet
kalitesi yoniinden tiim dgrencilerimize hizli ve esit hizmet vererek, Universitemize bagh
fakiilte, yliksekokul, meslek yiliksekokulu ve enstitiilerde egitim-0gretim anlaminda

koordinasyon gdrevini yiiriitmektir.

Bagkanligimizda 9 birim bulunmaktadir. Birimlerimizin gorev, tanim ve
sorumluluklar1 asagida belirtilmistir.

. Kayit-Kabul Sube Miidirligi
. Egitim-Ogretim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
. Diploma Hizmetleri Sube Miidiirligi
. Yabanci Uyruklu Ogrenci Hizmetleri Birimi
. Askerlik ve Kimlik Islemleri Birimi
. YOK Burslar1 Takip Birimi
. I¢c Hizmetler Birimi
Kalite Birimi

. Satin Alma ve Ayniyat Hizmetleri

2- Gorev:

- Akademik Takvim Islemleri
- YGS, LYS, DGS, Yatay Gegis, Yabanct Uyruklu Ogrenci Kontenjan ve Ek
Kontenjan Islemleri.
- 1lk Kayit Islemleri.
- Denklik Lisans Tamamlama Islemleri
- Yatay Gegis Islemleri.
- Dikey Gegis Islemleri.

- Ozel Yetenek ile Gelen Ogrenci Islemleri

- Cikacak Af Kanunlarma istinaden Kaydi Silinen Ogrencilerin Basvuru Islemlerinin

Organize Edilmesi

- Yabanci Uyruklu Ogrenci Islemleri
- Askerlik Islemleri

- Ogrenci Kimlik Kart1 Islemleri




EGE UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
2025 YILI BIRIM FAALIYET RAPORU
- Transkript, Ogrenci Belgesi v.b. Islemleri

- Ogrenci Hizmet Pasaportu

- Ogrenci Disiplin Islemleri

- Katki Pay/Ogrenim Ucreti Islemleri (667 Sayili KHK ile Kapatilan Universitelerin
Harg islemleri)

- %10’ a Giren Ogrencilere Iliskin Harg Islemleri

- YOK Burslarma iliskin Islemler

- Ozel Ogrenci Islemleri

- Ege Bilgi Yonetimi Sistemine Iliskin islemler

- Egitim Planlar1 Islemleri

- Not Giris Islemleri

- Kayit Yenileme Islemleri

- Ekle/Sil Islemleri

- Kayit Dondurma Islemleri

- Yaz Okulu Islemleri

- Ogrenci Temsilcisi Se¢imi Islemleri

- Cift Anadal/Yandal Islemleri

- Boliim, Program A¢ilmasi-Kapatilmasi Islemleri

- Akademik Personelin Arastirma Izinlerine iliskin Islemler

- Mezuniyet Kayit Silme Islemleri

- Diploma ve Diploma Eki (Supplement) Islemleri

- Egitim Komisyonu islemleri

- Senatoya Sunulan ve Senatodan Cikan Kararlara iliskin Hizmetler

- Kurum I¢i ve Kurumlar Arasi Yazismalar

- Istatistik Islemleri

- Yillik Faaliyet Raporlari,

- Stratejik Planlama Islemleri

- Personel Ozliik islemleri

- Evrak Kayit Islemleri

- Arsiv ve Dosyalama Islemleri

- Ayniyat Islemleri




EGE UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
2025 YILI BIRIiM FAALIYET RAPORU
3- Sorumluluk:

Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili mevzuatla kendisine verilen gorevlerin geregi gibi
yerine getirilmesinden; yetkilerinin zamanmnda ve geregince kullanilmasindan; Egitim

Komisyonu ve Senato tarafindan alinan kararlarin uygulanmasindan sorumludur.

C- Idareye iliskin Bilgiler:

1- Fiziksel Yap1:

Bina ihtiyactmiz devam etmekte olup, konu Rektorliiglimiize aktarilmistir.
Universitemizde 2025-2026 &gretim yili basi itibariyle 53.077 Ogrencimizin egitim ve
ogretimleri siiresince onlara daha verimli ve daha ¢agdas bir hizmet verebilecek biiyiikliikte
yer tahsisi yapildiginda fiziki yerlesme sorunumuz ortadan kalkmis olacaktir.

Daire Baskanligimizda kullanilmakta olan arag-gere¢ ve cihazlar ihtiya¢ duyuldukga

ve mali imkanlar ¢er¢evesinde yenilenmekte veya onarimlari yapilmaktadir.

2- Teskilat Yapisi:

Ogrenci Isleri Daire Baskanligimiza ait teskilat semas1 Faaliyet Raporumuzun sonuna

eklenmistir. (Tablo 1)

3- Teknoloji ve Bilisim Altyapisi:

Ogrencilere ait tiim bilgiler Ogrenci Bilgi Sistemi (obys.ege.edu.tr) igerisinde

tutulmakta olup, 6grencilerin kayit yenileme, harg islemleri, notlar1 ve diger tiim bilgileri bu
sistemler tizerinden takip ve kontrol edilmektedir.
Kurum i¢i ve kurum dis1 tiim yazigmalar Elektronik Dokiiman Yonetim Sistemi

(ebys.ege.edu.tr) ile yapilmaya baslanmistir.

4- insan Kaynaklar:

Bagkanligimizda 29 memur ve 43 is¢i/s6zlesmeli personelimiz ile hizmet vermekteyiz.
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5- Sunulan Hizmetler:

Gorev basligi altinda belirtilmistir.

5.1-Akademik Faaliyetler

5.2-idari Faalivetler:

5.2.1.Kay1t-Kabul Sube Miidiirliigii

Zorunlu yabanci dil hazirlik egitimi veren programlardan basarisiz olan ve kaydi
silinen 6grencilerden 3 smav hakkini kullanmak isteyenlerin bagvurularmin alimmasi
ve Yabanci Diller Yiiksekokuluna smav ac¢ilmak {izere basvuru listesinin iletilmesi,
Kurumlar arasi ilave, kurum i¢i ve yurt dis1 yatay gegis kontenjan taleplerinin
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullardan alinmasi, kontenjan talepleri ve
basvuru ve kayit takviminin Universitemiz Senatosuna sunulmasi, Senatomuzca
onaylanan takvim ve kontenjan taleplerinin YOKSIS sistemine girisinin yapilmasi,
(Gliz ve bahar yariyillar1 olmak tizere yilda 2 defa)

Not ortalamasi ile yatay gecis bagvuru ve kayitlar1 ile ilgili duyuru hazirlanarak
www.oidb.ege.edu.tr internet sayfasinda ilan edilmesi,

Not ortalamasi ile yatay geg¢is basvurularmin alinmasi ve degerlendirilmek {izere
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullara iletilmesi,

Not ortalamasi ile yatay gecis basvurusunda bulunanlardan zorunlu yabanci dil
hazirlik simifi olan programlara basgvuranlar igin muafiyet siavi agtirilmast,

Not ortalamasi ile yatay gecis kabul kararlarinin temini ve kabul edilen 6grencilerin
listesinin www.oidb.ege.edu.tr internet sayfasinda ilan edilmesi ve www.ege.edu.tr
internet sayfasinda ilaninin saglanmasi,

Yatay gegis ile kayitlanan oOgrencilerin kayitlarinmn bulundugu Universitelere,
Universitemize yatay gecis yaptiklarmin bildirilmesi ve 6grenim dosyalarmin
istenmesi,

Yatay gecisle kayitlanan 6grencilerin OBY S’de transfer bilgilerinin girilmesi,

Not ortalamasi ile yatay gec¢is yazigmalarmin takibinin yapilmasi,

Ek Madde-1 Yatay gegis basvuru ve kayit takviminin Universitemiz Senatosuna
sunulmasi,

Ek Madde-1 Yatay gecis bagvuru ve kayit duyurularmin hazirlanarak web sayfamizda
ilan edilmesi
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Ek madde 1 yatay ge¢is basvurusunda bulunanlardan zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi
olan programlara bagvuranlar i¢in muafiyet sinavi agtirilmast,
Ek Madde-1 merkezi yerlestirme puaniyla yatay gecis basvurularmm alnarak
degerlendirilmek iizere Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullara iletilmesi,
Ek madde 1 yatay ge¢is kabul kararlarinin temini ve yatay gecis sonuglarinin web
sayfasinda ilan edilmesi,
Ek Madde-1 Yatay gecis merkezi yerlestirme puaniyla kayitlanan ogrencilerin
kayitlarmin bulundugu Universitelere, Universitemize yatay gecis yaptiklarmin
bildirilmesi ve 6grenim dosyalarmin istenmesi,
Ek madde 1 Yatay gegisle kayitlanan Ogrencilerin OBYS’de transfer bilgilerinin
girilmesi,
Ek madde 1 yatay gecis dosya isteme yazismalarmin takibi,
Ek Madde-2 Yatay gegis basvuru ve kayit takviminin Universitemiz Senatosuna
sunulmasi,
Ek Madde-2 Yatay gecis bagvuru ve kayit duyurularmin hazirlanarak web sayfamizda
ilan edilmesinin saglanmasi,
Cift Anadal kontenjan taleplerinin birimlerden temini ve Senatoya sunulmasi,
Cift anadal bagvurularina iligkin ilanin hazirlanarak web sayfasinda ilan edilmesi,
Cift anadal bagvurusunda bulunanlardan zorunlu yabanci dil hazirlik smifi olan
programlara bagvuranlar i¢in muafiyet sinavi agtirilmast,
Cift anadal basvurularmin alimmasi ve degerlendirilmek lizere
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullara iletilmesi,
Cift anadal kabul kararlarinin temini ve kabul edilen 06grencilerin listesinin
www.oidb.ege.edu.tr internet sayfasinda ilan edilmesi,
Yan dal kontenjan taleplerinin birimlerden temini ve Senatoya sunulmasi,
Yan dal bagvurularina iligkin ilanin hazirlanarak web sayfasinda ilan edilmesi,
Yan dal bagvurusunda bulunanlardan zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi olan
programlara basvuranlar i¢in muafiyet sinavi agtirilmasi,
Yan dal bagvurularmin alimasi ve degerlendirilmek lizere
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullara iletilmesi,
Yan dal kabul kararlarnin temini ve kabul edilen Ogrencilerin listesinin
www.oidb.ege.edu.tr internet sayfasinda ilan edilmesi,
Ozel o6grenci basvurularmin degerlendirilmek iizere Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokullara gonderilmesi,
Ozel dgrencilikle ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullardan gelen kurul
kararmin kayitli olduklar1 tiniversitelere bildirilmesi,
Bagvurularla ilgili YOK, OSYM, Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullar ve diger
kurumlarla yazismalarin yapilmasi,
Bagvurularla ilgili Hukuk Miisavirligi yazismalarinin yiiriitiilmesi,
Bagvurularla ilgili CIMER den gelen talep ve sikayetlerin cevaplandiriimast,
Bilgi edinme kanunun kapsaminda gelen taleplerin cevaplandirilmast,
Bagvurulara iliskin istenen istatistiki ¢aligmalarin yiiriitiilmesi,
Bagvurulara iliskin gelen e-postalarin cevaplandiriimasi,
Basvurularla ilgili Ege Universitesi Ogrenci Bilgi Y&netim Sisteminde yasanan
problemlerin Uni-pa’ya bildirilerek ¢éziimlenmesinin saglanmast,
Degisen mevzuatlarla yeniden diizenlenmesi gereken {iniversitemiz basvuru
islemlerine iliskin ydnergelerin Universitemiz Egitim Komisyonu ve Senatosuna
sunulmasi,
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OSYM smavi sonucunda Universitemizi kazanan Ogrencilere ait bilgilerin FTP
serverdan alinarak Ege Bilgi Yonetim Sistemine aktarilmasi,
OSYM smavi sonucunda Universitemizi kazanan 6grencilerin kayitlanmalarinda
gorevlendirilecek personelin  belirlenmesi  ve gorevlendirilmesi icin  gerekli
yazigmalarin yiirtitiilmesi,
Ik kayitlarla ilgili duyuru hazirlanarak www.oidb.ege.edu.tr sayfasinda ilan edilmesi
ve www.ege.edu.tr internet sayfasinda ilaninin saglanmasi,
Yeni kayitlanacak 6grencilerin 6grenci kimlik kartlarinin hazirlatilabilmesi i¢in kimlik
birimi personeli ile koordineli ¢aligilmast,
Yeni kayitlanacak OSYM tarafindan yerlestirilen dgrencilerin bilgilerinin OBY'S
sistemine aktarilmasi,
YKS ile yerlesen 6grencilerin kayit islemlerinin gergeklestirilmesi,
YKS Ek kontenjanla Universitemize yerlestirilen Ogrencilerin kayit islemlerinin
gerceklestirilmesi,
Dikey gecis ile Universitemize yerlesen 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi,
Dikey gecis ek kontenjan ile Universitemize yerlesen dgrencilerin kayit islemlerinin
gerceklestirilmesi,
Zorunlu yabanci dil hazirlik egitimi veren programlardan basarisiz olan ve kaydi
silinen 6grencilerden 3 sinav hakki sonucunda basarili olanlarin kayitlarinin yapilmast,
Zorunlu yabanci dil hazirlik egitimi veren programlardan basarisiz olan dgrencilerden
OSYM tarafindan yerlesenlerin kayitlarmin yapilmast,
Yiiksekogretim programlarinin bazilarinda gerekli 6zel kosullari saglayamayan ve
OSYM tarafindan yeniden yerlestirilen 6grencilerden Universitemize yerlesenlerin
kayit islemlerinin ylriitiilmesi,
Saglik Alanmnda Lisans Tamamlama programma YOK tarafindan yerlestirilen
ogrencilerin kayit islemlerinin yiiriitiilmesi,
Denklik lisans tamamlama ile YOK tarafindan iiniversitemizde ders almalarma karar
verilenlerin T.C. uyruklu mezunlarin kayit islemlerinin yiirtitiilmesi,
Lisansiistli 6grenci kayit islemlerinin gerceklestirilmesi,
Ozel yetenek ile kabul edilen 6grencilerin kayitlar icin 6n hazirliklarm yapilmasi
ve kayit islemlerinin gerceklestirilmesi,
OSYM tarafindan yerlestirilen Milli Sporcularin kayit islemlerinin gergeklestirilmesi,
Genglik, Spor Hizmet ve Faaliyetlerinde Isbirligi Protokolii ile yerlesen dgrencilerin
kay1t islemlerinin gerceklestirilmesi,
Not ortalamasi ile basvuranlardan Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul yonetim
kurulu karariyla kabul edilenlerin kayit islemlerinin gerceklestirilmest,
Ek madde 1 ile basvuranlardan Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul yonetim
kurulu karariyla kabul edilenlerin kayit islemlerinin gerceklestirilmesi,
Cift anadal programlarma kabul edilen 6grencilerin kayitlariin yapilmasi,
Yan dal programlarina kabul edilen 6grencilerin kayitlarmin yapilmasi,
Kabul edilen 6zel 6grencilerin kayitlarinin yapilmasi,
Niifus ve iletisim bilgisi degisikliklerinin Ege Universitesi Ogrenci Bilgi Y&netim
Sistemine islenmesi,
Kayitlarla ilgili YOK, OSYM, Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullar ve diger
kurumlarla yazismalarin yapilmasi,
Kayaitlarla ilgili Hukuk Miisavirligi yazismalarmm yiiriitiilmest,
Kayitlara iligkin istenen istatistiki ¢caligmalarin yiiriitiilmesi,
Kayaitlara iligkin gelen e-postalarin cevaplandirilmast,

12
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Kayitlarla ilgili CIMER’den gelen talep ve sikayetlerin cevaplandiriimast,
Bilgi edinme kanunun kapsaminda gelen taleplerin cevaplandirilmast,
Kayitlarla ilgili Ege Universitesi Ogrenci Bilgi Y&netim Sisteminde yasanan
problemlerin Uni-pa’ya bildirilerek ¢dziimlenmesinin saglanmast,
Degisen mevzuatlarla yeniden diizenlenmesi gereken iiniversitemiz kayit islemlerine
iliskin yonergelerin Universitemiz Egitim Komisyonu ve Senatosuna sunulmast,

5.2.2.Egitim-Ogretim Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Yiiksekogretim Kurulu Bagskanligi tarafindan onaylanan acilan programlarin
Universite bilgi sisteminde tanimlanmast,

Ogrencilerin, danisman atamalarinmn ilgili Enstitii/ Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek
Yiiksekokulu tarafindan yapilmasi icin Ogrenci Isleri Biirolariyla irtibata gegilmek
suretiyle koordinasyonun saglanmasi,

Dikey Gegis, Yatay Ge¢is gelen ogrencilerin intibak programlarinin bilgi sistemine
girilmesi,

Merkezi yerlestirme ile gelen 6grencilerin muafiyetlerinin bilgi sistemine girilmesi,
Onceki 6grenmenin taninmasi kapsaminda gelen notlarimn sisteme girilmesi,

Kayit yenileme islemlerine iliskin duyurunun web sayfasinda, sosyal medyada ilan
edilmesi,

Ogrencilere kayit yenileme tarihlerine iliskin e-posta gonderilmesi,

Kayit yenileme islemlerine iligkin akademik birimlere bilgilendirme yazisi iletilmesi,
Akademik Takvimde belirtilen kayit yenileme tarihlerinin bilgi sistemine girilmesi,
Enstitii/ Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri Biirolar1 ile opsiyon
ve danisman atamalarinin yapilmasi i¢in irtibata geg¢ilmesi ve islemlerin takibinin
saglanmasi,

Ogrencilerin ve damismanlarin siire¢ i¢inde karsilastiklar1 ve ilettikleri sorunlarin
incelenmesi, ¢oziilemeyen sorunlarm ilgili yazilim destek birimine iletilmesi,
Akademik Takvimde belirtilen ekle-sil tarihlerinin bilgi sistemine girilmesi,
Ogrencilerin ve damsmanlarin siire¢ i¢inde karsilastiklar1 ve ilettikleri sorunlarin
incelenmesi, ¢oziilemeyen sorunlarin ilgili yazilim destek birimine iletilmesi,

Ekle-sil haftasinda sistemden ders kaydini gergeklestirememis ogrencilerin manuel
ders kayitlarmin gergeklestirilmesi,

Akademik Birimlerin Yoénetim Kurulu Karar1 kabul edilerek yazi ile bildirilen 42+3
kararlarmin sisteme girilmesi,

Akademik Birimlerin Yonetim Kurulu Karar1 kabul edilerek yazi ile bildirilen farkl
birimden ders alma kararlarinin sisteme girilmesi,

Kaydin1 donduran 6grencilerin, kayit dondurma kararinin sisteme girilmesi,

Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokullar1 tarafindan bildirilen ara smav
tarihlerinin sistemde akademik takvime girilmesi,

Yilsonu sinavlarina ait not giris tarihlerinin akademik birimlere iletilmesi,

Yilsonu sinav tarihlerinin sistemde akademik takvime girilmesi,

Ogretim {iyelerinin not girisinde, dgrencilerin ise notlar1 goriintiilerken sistemle ilgili
karsilastiklar1 problemlerin ilgili yazilim destek birimine iletilmesi, ¢6ziimiiniin
saglanmasi,




EGE UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
2025 YILI BIRIM FAALIYET RAPORU
Not girisi islemleri sonunda eksik, hatali not girislerine dair 6gretim iiyeleri tarafindan
doldurulan ve Yonetim Kurulu Karar1 ekinde yollanan not degisiklik formlarinin
sisteme girilmesi,
Enstitii/ Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokullarinca hazirlanan egitim planlarinin
mevzuata uygun bir sekilde hazirlanmasi i¢in kontrollerinin saglanmasi, diizeltmelere
iligkin bildirimlerin yapilmas,
Egitim planlarinin Senatoya sunulmasi, (Enstitiilere ait egitim planlari, Lisansiistii
Yonetmeligi kapsaminda Senatoya sunulmamaktadir.)
Egitim planlarinin, yeni agilan ders, degisiklige ugrayan ders, kapatilan ders ve bu
derslerden hangi 6grencilerin sorumlu olacagi seklinde sisteme girilmesi,
Egitim planlar1 girisi yapildiktan sonra Fakiiltelere kontroliiniin yapilmasi i¢in
yazigmalarin yapilmasi,
Egitim planlarmin arsivlenmesi,
Universite segmeli derslerinin akademik birimlerden yaziyla istenmesi,
Gelen derslerin Senatoya sunulmasi,
Derslerin, Obys sisteminde 6grencilerin ders kaydina acilmasi,
Kontenjan nedeniyle agilmayan dersler ile acilan derslerin birimlere bildirilmesi,
Ikinci dgrenciligi olan 6grencilerin tespit edilmesi ve 6grencilere harg atanmasi
Bilgi paketi giris tarihlerine iligkin yazismalarin yapilmasi,
Sistemden tarihler tanimlanmak suretiyle, 6gretim elemani bilgi paketi girislerinin
acgilmasi,
Yaz okulunda ag¢ilmasi planlanan derslerin ilgili birimlerden yazi ile istenmesi,
Enstitii/ Fakiilte/ Yiiksekokul/ Meslek Yiiksekokullarinca hazirlanarak birimimize
yollanan agilmasi teklif edilen derslerin Senatoya sunulmas,
Senato tarafindan kabul edilen ag¢ilmasi teklif edilen derslerin Fakiilte/ Yiiksekokullara
iletilmesi,
Esdeger yapilacak derslerin ilgili akademik birimlerden yazi ile istenmesi,
Acilmasi teklif edilen derslerin, esdeger tutulan derslerin, yaz okulu takviminin ve
yapilmasi gereken islemlerin internet adresinden 6grencilere duyurulmasi,
Acilmasi teklif edilen dersler ile esdeger derslerin, kontenjanlarin, dersi verecek
Ogretim tiyesi bilgisinin bilgi sistemine girilmesi,
Misafir 68renci 6n kaydi i¢in sistemin agilmasi,
Yaz okulu kayit tarihlerinin sisteme girilmesi,
Yaz okulu kayitlarinda 6grencilerin karsilasmis olduklar1 sorunlarin ilgili paydaslarla
birlikte ¢6ziime kavusmasinin saglanmasi,
Yaz okulu not giris tarihlerini sisteme girilmesi,
Yaz okulu not girisi islemleri sonunda eksik, hatali not girislerine dair 6gretim tiyeleri
tarafindan doldurulan not degisiklik formunun sisteme girilmesi,
Diger Universitelerde yaz okulunda ders almis 6grencilere ait notlarin sisteme girisinin
saglanmasi,
Yaz okulu kapsaminda baska Universitelere giden &grencilerimizin yazigmalarinin
yapilmasi,
Cumhurbagkanlig1 tarafindan belirlenen “Yiiksekogretim Kurumlarmda Cari Hizmet
Maliyetlerine Ogrenci Katkis1 Olarak Almacak katki Paylar1 ve Ogrenim Ucretlerinin
Tespitine Dair Karar1” gergevesinde tasarlanan 6grenim iicretlerinin Universite
Yonetim Kurulu’na teklif edilmesi,
Universite Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan ve dgrencilerden tahsil edilecek harg
tutarlarinin bilgi sistemine girilmesi,
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Har¢ 6demelerinin banka araciligi ile gerceklesebilmesi icin banka iglem kodlarina
O0deme donemi tarihlerinin girilmesi,
Ogrencilerin 6deme islemlerinde karsilasilan sorunlarin paydaslar ile iletisim icinde
¢Ozlimiiniin saglanmasi,
Fazladan veya yersiz yatirilan har¢larin iadesi i¢in bagvurularin alinmas,
Ikinci &gretim ve uzaktan Ogretim programlarda fazladan veya yersiz yatirilan
har¢larin gerekli incelemeler yapildiktan sonra ddenmesi i¢in 6grencinin akademik
birimine iletilmesi,
Birinci 6gretim programlarda fazladan veya yersiz yatirilan harglarin  gerekli
incelemeler yapildiktan sonra 6denmesi i¢in Saglik Kiiltlir ve Spor Daire bagkanligina
iletilmesi,
Ikinci dgretim, uzaktan egitim ve yaz okulu gelirlerinin dgrenci iist birim bazinda
dagilimlar1 yapilarak, aylik olarak Strateji Daire Baskanligina bildirilmesi,
667 sayili KHK ile yerlesen dgrencilerin iicretlerinin YOK yazilar1 dogrultusunda
belirlenmesi, sisteme girilmesi,
Birime ait gorevler kapsaminda YOK, OSYM, Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokullar ve diger kurumlarla yazigmalarin yapilmasi,
Birime ait gorevler kapsaminda Hukuk Miisavirligi yazigmalarinin yiritiilmesi,
Istenen istatistiki caligmalarin yiiriitiilmesi,
E-postalarin cevaplandirilmasi,
CIMER ’den gelen talep ve sikayetlerin cevaplandirilmas,
Bilgi edinme kanunu kapsaminda gelen taleplerin cevaplandirilmast,
Ogrenci Bilgi Yonetim Sisteminde yasanan problemlerin Uni-pa’ya bildirilerek
¢Oziimlenmesinin saglanmasi,
Degisen mevzuatla birlikte yeniden diizenlenmesi gereken yonergelerin Universitemiz
Egitim Komisyonu ve Senatosuna sunulmast,
Ilgili akademik birimlerden gelen staj yonergelerin, Egitim Komisyonu ve Senatosuna
sunulmasi,
Ilgili akademik birimlerden gelen yonergelerin, Egitim Komisyonu ve Senatosuna
sunulmasi,
Siirecler ile ilgili birimlere bilgilendirme yazilarinin génderilmesi,
Kurum i¢i ve dis1 diger yazismalarm yapilmasi.

5.2.3.Diploma Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Disiplin cezalarmin, OBYS’ye islenmesi,

Her egitim-6gretim yili i¢gin Akademik Takvimin hazirlanmasi,

YKS, DGS ve Ek Kontenjanlarmin akademik birimlerden temin edilmesi, basvuru
kosullarinim incelenmesi ve OSYM’ye bildirilmesi,

Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitiilerden gelen birim/boliim/anabilim dal/program ag¢ma
tekliflerinin Egitim Komisyonuna, komisyonda onaylanan bagvurularin senatoya
sunulmas1 ve yazigmalarin yapilmasi,

Her yar1y1l dncesinde lisansiistii programlarin kontenjanlarmin senatoya sunulmasi ve
yazigmalarmin yapilmasi,

Yillik Faaliyet Raporu, Performans Gostergeleri ile ilgili iglemler,
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Emniyet Miidiirliigiinden gelen yazilarin takibi,
Hukuk Miisavirliginde takip edilen dosyalara ait yapilan yazigmalar,
Ogrenci Temsilcisi segimi ile ilgili Islemler,
Personel 6zliik islemlerinin takibi,
Akademik personel ve d6grencilerin arastirma izinlerine ait yazigsmalarin yapilmasi.
Boliim/program agilmasi tekliflerinin senatoya sunulmasi, kararin uygun olmasi
durumunda Yiiksekogretim kurulu Baskanligina yazilmasi, ABAYS(Akademik Birim
Agact Yonetim Sistemi) girilmesi ve takibi,
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlifindan gelen bilgilendirme yazilarin ilgili birimlere
yazilmasi,
Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitiilerden gonderilen mezun durumda olan Ggrencilerin
mezuniyet kararlarina istinaden mezuniyet girislerinin kontrol edilmesi,
Erkek Ogrencilerin mezuniyetlerinin kontrol edilerek Milli Savunma Bakanligina
mezuniyet durumlarinin sistem iizerinden bildirilmesi,
Universitemizden kendi istegi ile kaydini sildirmek isteyen Ogrencilerin merkez
Kiitiiphaneye gonderilerek ilisik kesme islemlerinin yaptirilmast,
Ilgili birimlerden ilisik kesme islemlerini tamamlayan dgrenciler igin dgrenci kimlik
kartlarmi teslim ettikten sonra kayit silme isteklerine dair bir dilek¢e alinmasi,
Kaydi silinen erkek ogrenciler i¢in Milli Savunma Bakanligina durumlarinin sistem
tizerinden bildirilmesi,
Kayd: silinen ya da mezun olan &grenciler igin Ilgili Makama sunulmak iizere
durumunu gosteren belgeler diizenlenmesi,
Mezun olan 6grenciler mezuniyet sirasinda Lise diplomalarini almamuslar ise dilekge
ile talep etmeleri halinde lise diplomalarinin teslim edilmesi,
Birimlerden gelen diploma(anadal ve ¢ift anadal), duplikata diploma, diploma eki
(supplement) ve ek gelisim etkinlikleri karnesinin basim talepleri iizerine mezun olan
ogrencilerin OBYS iizerinden mezuniyet bilgileri kontrol edildikten sonra belgeler
OBYS sisteminde hazirlanarak EBY'S iizerinden e-imzaya sunulmasi,
Yiiksekonur, onur belgelerinin hazirlanmasi ,
E-imza siireci tamamlanan diplomalarm basimi yapilarak soguk damga vurulmasi,
(diploma eki haric)
Kurum/kuruluslardan gelen diploma dogrulama taleplerinin cevaplandirilmasi,

5.2.4.Yabane1 Uyruklu Ogrenci Hizmetleri Birimi

Uluslararas1 6grencilerle ilgili Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda gelen talepler ile
CIMER ’den gelen talep ve sikayetlerin cevaplandiriimast,

EBYS Sisteminde yer alan resmi yazigmalarin yapilmasi, gereginin yerine getirilmesi,
Birimle ilgili evrak, dosyalama ve arsivleme islemlerinin yapilmasi,

Uluslararasi 6grencilere yonelik ¢esitli bilgilendirme ve duyuru maillerinin yazilmasi,
Yurtdisindan Ogrenci Kabulii Esaslarma Iliskin Yoénergede yapilmasi gereken
degisikliklerin tespit edilmesi, EU-YOS Komisyonu, Mevzuat Komisyonu, Egitim
Komisyonu ve Universitemiz Senatosuna sunulmasi; gerekli yazigmalarm YOK ve
akademik birimlerle yapilarak web adreslerimizde yaymlanmasi,

Universitemizde egitim goren uluslararasi Ogrencilerden ofisimize basvuranlarin
biirokratik iglemler hakkindaki sorularinin cevaplanmasi, taleplerinin karsilanmasi,
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Uluslararas1 6grencilerimiz, 6grenci adaylari, 6grenciler disindaki tiglincii sahislar,
Universite i¢indeki ve disindaki paydaslarimiz ve yurtdisi kurumlardan elektronik
posta yoluyla veya telefonla gelen Tiirkce ve Ingilizce sorularin cevaplanmasi ile
taleplerin yerine getrilmesi,
YOK tarafindan yerlestirilen Denklik Lisans Tamamlama o6grencilerinin kayit
islemlerinin yapilmas,
Denklik Lisans Tamamlama dgrencilerinden egitimini tamamlayanlarm YOK ve i1
Gog¢ Idaresiyle ilgili islemlerinin yapilmast,
YOS smaviyla gelecek uluslararas1 dgrencilere yonelik kontenjanlarm belirlenmesine
yonelik akademik birimlerle yazigsmalarin yapilmast,
Uluslararas1 grenci kontenjanlarmim Universitemiz Senatosuna sunulmast,
Universitemiz Senatosunca onaylanan uluslararas1 6grenci kontenjanlarinm YOKSIS e
islenmesi,
Uluslararasi1 6grenci kontenjanlarinin oidb.ege.edu.tr web sayfasinda yaymlanmasi,
YOS ile gelecek uluslararasi dgrencilerin kayit takviminin belirlenmesi, Tiirk¢e ve
Ingilizce kayit kilavuzunun hazirlanmasi,
YOS ile gelecek uluslararasi dgrenci basvuru, tercih ve yerlestirme kilavuzunun
Universitemiz Senatosuna sunulmasi, onay sonrasi akademik birimlere resmi yazi ile
bildirilmesi,
Tiirkge ve Ingilizce olarak hazirlanan basvuru, tercih ve yerlestirme kilavuzunun
ege.edu.tr, oidb.ege.edu.tr, yutys.ege.edu.tr web sayfalarinda yayinlanmasi,
Uluslararas1 6grenci kontenjanlarinmn, Universitemiz uluslararas1 6grenci basvuru ve
yerlestirme sistemi olan yutys.ege.edu.tr web adresine iglenmesi,
YOS smaviyla gelecek uluslararasi dgrenciler icin Ingilizce veya Almanca yabanci dil
yeterlilik smavlarnin Yabanci Diller Yiiksek Okulu ile koordineli bir sekilde
planlamasinin yapilmasi, sinav sonuglarinin bagvuru-yerlestirme sistemine islenmesi,
YOS sinaviyla gelecek uluslararas1 8grenciler igin ayr1 zamanlarda olmak iizere 3 defa
basvuru ve tercihlerin alinmasi, yerlestirmelerinin yapilmasi. On kayit ve kesin kayit
islemlerinin yapilmasi,
Uluslararas1 6grencilerin 1. ve 2. yerlestirme sonrasi bos kalan kontenjanlarinin
belirlenerek bir sonraki yerlestirme i¢in hazirliklarin yapilmasi,
yutys.ege.edu.tr bagvuru sistemine giris yapan uluslararasi 6grencilerin belgelerinin
kontrol edilerek bagvurusu uygun olmayanlara gerekli bilgilendirmelerin yapilmasi,
3 yerlestirme dénemi i¢in EU-YOS komisyonu raportorliigiiniin yapilmasi, onaya
sunulmak {izere bagvuru, tercih ve yerlestirme listeleri ile gerekli dosyalarin
hazirlanmasi,
EU-YOS komisyonu tarafindan onaylanan yerlestirme listelerinin ilan edilmesi,
Yerlesen uluslararas1 Ogrenciler i¢in yutys.ege.edu.tr sisteminde e-kayit sistemi
hazirhiklarinin yapilmasi (Ogrencilere numara ve sifre tanimlanmasi, kayitla ilgili
bilgilerin 6grencilerin bireysel bagvuru ekranina yansitilmasinin saglanmasi),
Cevrimi¢i e-kayit kilavuzunun Tiirkge ve Ingilizce hazirlanarak oidb.ege.edu.tr ile
yutys.ege.edu.tr web adreslerinde yayinlanmast,
YOS ile Universitemize yerlestirilen uluslararasi égrencilere ait 6grenci numarasi,
kayit sifresi, program ve uyruk gibi bilgilerin Ogrenci Bilgi Y&netim Sistemine
aktarilmasmin saglanmasi,
YOS sinaviyla gelecek uluslararasi dgrenciler i¢in online kayit takviminin agilmast,
YOS ile gelecek dgrencilerin e-kayit sistemi {izerinden 6n kayitlarmin yapilmast,
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Burslu olarak Universitemize yerlestirilen &grencilere ait program ve uyruk
bilgilerinin temin edilerek Ogrenci Bilgi Y&netim Sistemine aktarilmasmin
saglanmasi,
Burslu  Ogrenci  kayitlarma  iliskin  Tirk¢e  duyurularm  hazirlanarak
www.oidb.ege.edu.tr ve www.ege.edu.tr sayfalarinda ilan edilmesi,
Burslu ve Burssuz olarak lisans-lisansiistii diizeyde Universitemize yerlestirilen
uluslararasi 6grencilerin online kayit takvimi hazirliklariin yapilmast,
Cevrimi¢i kayit sisteminin kayitlar i¢in hazirlanmas1 (Ogrencilere numara ve sifre
tanimlanmasi, kayitla ilgili belgelerin tanimlanmasi, ikamet izni tebliginin yapilmasi),
E-kaydi yapilan uluslararasi dgrencilerin kayit evraklarinm elden teslim alinmasi,
kontrol edilmesi ve kesin kayitlarinimn yapilmast,
Ortak Diploma veya Cift Diploma programi kapsaminda gelen uluslararasi
ogrencilerin kayitlarmin alimmmasi,
Zorunlu yabanci dil hazirlik egitimi veren programlardan basarisiz olan ve kaydi
silinen O6grencilerden 3 smav hakki sonucunda basarili olan uluslararas1 6grencilerin
kayitlarmin yapilmasi,
Universitemize yatay gecisle yerlesen uluslararast ogrenciler ile 6zel 6grenci
kayitlarmin yapilmasi,
Kayitlanan tiim uluslararasi 6grencilerin niifus, iletisim, lise, ikamet ve pasaport
bilgilerinin sisteme girilmesi,
Yeni kayitlanacak ogrencilerin kKimlik birimi personeli ile koordineli olarak 6grenci
kimlik kartlariin hazirlatilmasi,
Yiiksekogretim Kurulu ile diger kurum ve kuruluslarla 6nemli yazigmalarin yapilmast,
Birimden istenilen projelerin hazirlanmasi, yazilmasi ve uygulanmasi, rutin islemler
tablosunun hazirlanmasi,
ege.edu.tr, oidb.ege.edu.tr, yu.ege.edu.tr, yutys.ege.edu.tr web sitelerinde
yayinlanmasi i¢in birimi ilgilendiren kilavuz, mevzuat, kontenjan, is akis semalari,
sik¢a sorulan sorular, bilgilendirme, duyuru, haber, sayfa diizenlenmesi ..vb. islemlerle
ilgili caligmalarin yapilmasi,
Rektorlikk, Kurul, Komisyonlar ve Senato talebi ile birimden istenilen verilerin
hazirlanmasi,
Yabanci uyruklu 6grenci talebiyle istenilen cesitli belgelerin ilgili makama verilmek
lizere diizenlenmesi,
Tirk vatandaghigma gegen, bilgilerini (kimlik, pasaport iletisim Dbilgileri V.S)
giincellemek isteyen Ogrencilerin dilekgelerinin almarak gerekli giincellemelerin
yapilmas1 OBYS ve YOKSIS sistemlerine islenmesi,
Birimle ilgili Turkuaz Masa, OIDB mail, Uluslararas1 Ogrenci Mail sistemine gelen
sorularin cevaplanmasi,
Sarth kayit yaptiran yabanci uyruklu 6grencilerin eksik evraklarimin takip edilmesi,
stiresinde tamamlamayanlarin kaydinin silinmesi,
Tiirkge dil yeterligini saglayamayanlarin takibinin saglanmasi, siiresi iginde yeterlik
belgesi getirmeyenlerin kaydinin silinmesi,
Kayitlanan, kayit sildiren, kayit donduran, mezun olan uluslararasi 6grencilerin durum
degisikliklerinin takip edilmesi, durumu degisen 6grencilerin Yiiksekogretim Kurulu,
Il Gog Idaresi, Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Baskanligi, Kredi Yurtlar
Kurumu’na bildirilmesi,
Ikamet tezkeresi islemleriyle ilgili yabanci uyruklu dgrencilerin bilgilendirilmesi,
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Ogrencilerin getirdigi Ikamet tezkeresi basvuru evraklarmin kontrol edilerek
dosyalanmast,
Ogrencinin teslim ettigi ikamet tezkeresi bagvuru evraklarinm i1 Go¢ Idaresine dosya
halinde sunulmasi,
Il Gog Idaresi tarafindan iade edilen evraklar igin &grenciye ulasilarak &grencinin
bilgilendirilmesi, evraklarmi dogru tamamlamasmin saglanmasi ve tekrar Il Gog
Idaresi’ne sunulmast,
Ikamet tezkeresini ibraz eden dgrencilerin bilgilerinin OBYS sistemine iglenmesi,

5.2.5.Askerlik ve Kimlik islemleri Birimi

EBYS Sisteminde yer alan resmi yazigsmalar1 geregi olarak sevk etmek, kontroliinii
gerceklestirmek ve diizeltilmesini saglamak

Islak Imza gerektiren Ogrenci Belgesi, Transkript, Ash Gibidir, vb. belgeleri
onaylamak

Birimle ilgili evrak dosyalama ve arsivleme, ofis makine,ve ekipman, techizatin
diizeni ve sarf malzemelerinin kontroliinii saglamak

Yapilan hizmet i¢i egitimlere online/yiiz yiize katilim saglamak

Daire Baskanlig1 ve Rektorliik toplantilarina katilim /Fuar, Sanal Fuar, Kiiltiir Merkezi
veya Rektorliik faaliyetlerine katilim saglamak

Kimlik ve belge islemleri ile askerlik ve pasaport islemlerinin sevk ve idaresini
saglamak

Y1l igerisinde mevcut dgrenci ve program sayilari ile ilgili kurum i¢i ve kurum disi
yazigmalara cevap verilmesini saglamak.

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan istenen verilerin
Stratejik Plan Veri Girisi ekranina girislerini saglamak

Birimle ilgili Egitim Komisyonunda goriisiilmesi gereken konularin hazirlanmasini
saglamak ve takibini yapmak

I¢ Kontrol, Kalite Bilgi Yonetim Sistemi iizerinden yillik ve ddnemsel bazda istenilen
raporlarin hazirlanmasini saglamak

Birimlerin talepleri ve Web sayfamizda yaymnlanmak iizere, nitelik ve istatistiksel
bazda Ogrenci sayilari ile taban ve tavan puanlarm hazirlanip giincellenmesini
saglamak

ege.edu.tr, oidb.ege.edu.tr, ais.ege.edu.tr, yos.ege.edu.tr web sitelerinde birimi
ilgilendiren kilavuz, mevzuat, kontenjan, is akis semalari, sikca sorulan sorular,
bilgilendirme, duyuru, haber, sayfa diizenlenmesi ..vb. islemlerin yapilmas1 ile internet
sayfalarinda yaymlanmasi igin gerekli tedbirleri almak

Internet sayfamizda yayinlanmak iizere, yil bazhi ogrenci sayilarinin hazirlanip
giincellemek

Bagkanligimiz Tiim Birimlerinden elde edilen verilerin kullanilarak Stratejik plan
hazirlik-giincelleme vb. ¢alismalarimi yapmak

Ulusal veya uluslararas: Universite siralama verilerinin hazirlamak

Faaliyet raporlarmnin ilgili verilerini hazirlamak

Donem bazinda Stratejik plan performans gosterge raporlarinin hazirlamak
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5.2.6.YOK Burslar1 Takip Birimi

YOK tarafindan desteklenen burslara iliskin mevzuatta YOK Burslar1 Takip Birimince
yapilmasi uygun goriilen islemleri ytiriitmek.

Uluslararast Arastirmaci Projeleri; Geng Beyinler Programi (GEP) — Doktora Sonrasi
Aragtirma Programi (DOSAP) - Akademik Birikim Programi (AKAP) kapsaminda
Universitemiz arastirmacilarinin basvurularinin takibini yapmak

Uluslararast ~ Arastirmaci ~ Projeleri  kapsaminda  desteklenen  Universitemiz
aragtirmacilarimin burs destek ve yol 6deneginin kayitlarin1 yapmak, ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore hak sahiplerine destek 6demelerini gerceklestirmek

Burslu 6grencilerle ilgili 6deme listelerinin her ay Enstitiilerden temin edilerek
kontrollerinin yapilmasi, 6demelerin yapilabilmesi icin MYS girislerinin yapilmasi ve
harcama talimatlari, Odeme emirleri ile listelerin Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina iletilmesi

Burs odemeleri gerceklestirildikten sonra bursiyerlerin burs sartlarmi kaybetmesi
halinde, iadesi gereken burs miktarlarinin bu durumun ortaya ¢iktigi giinii takip eden
en ge¢ 1 ay igerisinde, bursiyer adma kisi borglar1 hesabina alinarak takibine
baslanmas1 i¢in Strateji Gelistirme Daire Baskanligina bildirilmesi ve buna iligkin
bilginin Yiiksekdgretim Proje Gelistirme ve Destekleme Daire Baskanligna iletilmesi
YOK’iin belirledigi alanlardaki lisans programlarmna ilk ii¢ srrada yerlesen ve YOK
destek bursu vermek iizere isimleri YOK tarafindan bildirilen dgrencilerin kayit
durumlarinm YOK e iletilmesi

YOK destek bursu odeme listelerinin olusturularak her ay burs ddemelerinin
yapilabilmesi i¢in 6grenci durumlarinin kontrol edildikten sonra MYS girislerinin
yapilarak harcama talimatlari, 6deme emirleri ile listelerin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina iletilmesi

Istege bagl hazirlik, kayit dondurma gibi nedenlerle 6grenciye ddenmeyen destek
burslarmin YOK e iade isleminin yapilmasi, iade dekontunun YOK e gdnderilmesi
Ogrencilerin bitirdigi egitim dgretim yilin1 takip eden Ekim ay1 sonunda, agirlikli
genel not ortalamalarmim yillik olarak 2,50/4 veya 65/100 smirmin altinda olup
olmadiginm kontrol edilmesi ve altinda olanlarm burslarmm kesilmek iizere YOK’e
bildirilmesi

Birimin gorev alanina giren biitlin islemler ile ilgili evraklarin diizenli bir sekilde
arsivlenmesini ve kontroliinii saglamak,

Gorev alan1 ile ilgili mevzuat degisikliklerini takip ederek Daire Baskanini
bilgilendirmek,

YOK tarafindan desteklenen burslara iliskin mevzuatta YOK Burslar1 Takip Birimince
yapilmas1 uygun goriilen islemleri yiiriitmek.

5.2.7.1¢c Hizmetler Birimi

Daire Baskanligimiz kurumsal mail adresi oidb@mail.ege.edu.tr adresine gelen soru,
sikayet ve istekleri ilgili birimlere iletip, birimlerden alinan cevaplar1 basvuru
sahiplerine iletmek.
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Bagkanligimiz sifir atik uygulamalar1 kapsaminda gerekli kontrolleri ve diizenlemeleri
yapmak.
Daire Bagkanlig1 binasmin tesisat, elektrik, telefon, internet vs ile ilgili olusan
arizalarin1 tespit etmek,
Tespit edilen arizalarin bakim ve onarim islemlerinin yapilmasi i¢in ilgili Daire
Baskanliklara gerekli yazigmalari hazirlamak ve isin takibini yapmak,
Temizlik malzemesi ihtiyacin1 belirlemek ve idari ve Mali Isler Daire Baskanligindan
talepte bulunmak,
EBYS Sisteminde yer alan resmi yazigsmalarin geregi olan islemleri gerceklestirmek,
yazilar1 paraflamak,
Daire Baskanligi binasi ve ¢evresinin temizliginin ve bundan sorumlu personelin
denetimini yapmak,
I¢ Kontrol ve Kalite Yonetim Bilgi Sistemi ile ilgili is ve islemlerin yapilmasin,
Bagkanlik resmi web sayfasinda yayinlanmasini, kontroliinii ve takibini saglamak,
Birimin gorev alanina giren biitlin islemler ile ilgili evraklarin diizenli bir sekilde
arsivlenmesini ve kontroliinii saglamak,

5.2.8.Kalite Birimi

I¢ Kontrol ve Kalite Yonetim Bilgi Sistemi ile ilgili is ve islemlerin yapilmasimi,
Baskanlik resmi web sayfasinda yayinlanmasini, kontroliinii ve takibini saglamak,

5.2.9.Satin Alma ve Ayniyat Hizmetleri

Daire Bagkanliginin ihtiyaci olan malzeme ve hizmetlerin satin alinmasi hususunda
piyasa arastirmasi yaparak gerekli tekliflerin alinmasi.

Daire Bagkanliginin ihtiyaci olan malzeme ve hizmetlerin satin alinmasi i¢in gerekli
odenek, tertip yazismalarmin yapilmasi.

Daire Bagkanligiin ihtiyacit olan malzemelerin, satin alinmasi sonrasinda, kontrol
edilip saglam, calisir ve sartname niteliklerine uygunlugunu tespit ederek ‘“Muayene
Komisyonu” raporu hazirlamak.

Gerekli malzeme ve teghizatin tedarik ve teminini, mevcutlarin bakim ve
korunmalarin1 takip etmek.

Tasmir kayit ve kontrol iglemlerini yapmak.

Kullanim siiresi dolmus oldugundan veya kullanim sonucu yipranmis ve hurdalasmis
oldugundan, kullanilamayacak malzeme ve techizatin hurdaya ayrilma islemlerini
yiiriitlip takip etmek.

Tasmir malzemelere ait giris-cikis islem fislerini ve demirbas kayitlarini tutmak.

5.3-Sosyal Ve Kiiltiirel Hizmet Ve Faalivetler

Universitemizin akademik, sosyal ve Kkiiltiirel alanlarinm tanitilmasi amaciyla

gerceklestirilen tanitim glinleri ve iiniversite tercihleri dncesinde gergeklestirilen Tanitim ve

21
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Tercih Giinleri kapsaminda stant kurarak iiniversitemizde 6grenim gormek isteyen adaylarin

sorular1 cevaplandirilmistir.
Universitenin agilis1 haftasinda akademik birimlerde gergeklestirilen Oryantasyon
etkinliklerine katilarak yeni 6grencilerimiz 6grencilik iglemleri ile ilgili bilgilendirilmistir.
Uluslararas1 dgrencilerin adaptasyon faaliyetleri kapsaminda i1 Go¢ Idaresi Uyum
Birimi igbirligi ile 6grencilerimizi ikamet tezkeresi alim siireci, hak ve yiikiimliiliikler, sosyal

yasama uyum hakkinda bilgilendirmek amaciyla Oryantasyon etkinligi gerceklestirilmistir.

5.4-Topluma Yonelik Hizmetler

6- Yonetim ve ¢ Kontrol Sistemi :

Universitemizde belirlenmis olan Yonetim ve I¢ Kontrol Sisteminin Baskanligimzda da
olusturularak uygulanmas1 ve siirekliliginin saglanmasi gerekmektedir. Bu baglamda,
Universitemizin I¢ Kontrol c¢aligmalar1 i¢ kontrol uyum eylem planinda yer alan ve
Baskanligimizca sorumlu oldugumuz eylemler, belirli siire¢ igerisinde (stratejik plan, faaliyet
raporu, gorev tamimlari, organizasyon semasi, is akis semalari, performans programi gibi
raporlama ve diizenlemeler) periyodik olarak takip edilerek Strateji ve Gelistirme Daire
Baskanligina bildirilmektedir.

Baskanligimiz tarafindan sunulan hizmetler Universitemizin temel degerleri dogrultusunda
etkinlik, verimlilik ve kalite ilkeleri gozetilerek, dogru, zamaninda ve mevzuatlara uygun
olarak yiiriitiilmesini saglamak amaciyla Bagkanligimiz tiim birim ve personeli disiplinli bir
yonetim anlayisiyla faaliyetlerini ylriitmektedir.

Bu anlayis dogrultusunda, birim ¢alisanlarimiza i¢ kontrol ile ilgili bilgilendirme, farkindalik
yaratma ve sahiplenme c¢alismalar1 kapsaminda egitim, toplanti vb. etkinlikleri
planlanmaktadir. Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Uyum Eylem Plami cergevesinde Eylem
Planinda yer alan ¢calismalar Baskanligimiz tarafindan siirdiiriilmekte, i¢ Kontrol standartlar1
konusunda yapilan ¢alismalara ait verileri, takip edilebilmesi i¢in web sitemizde
giincellenerek personele duyurulmaktadir.(Misyon, Vizyon, Faaliyet Raporu, Birim Stratejik
Risk Degerlendirmesi, i¢ Kontrol Uyum Eylem Plani, Personele Yonelik Hizmet Igi
Egitimler, Hizmet Envanteri, Hizmet Standartlar1 belirlenmesi vb.)
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D- Diger Hususlar :

I1- AMACLAR ve HEDEFLER:

1- Temel Politika ve Oncelikler :

Temel politikamiz; faaliyet yilinda giivenilir ve kaliteli hizmeti en kisa slirede ve en
iyi standartlarda vermek, &nceligimiz ise Universitemizde kullanilan OBYS (obys.ege.edu.tr)

sisteminin kullanict yanlis1 olmasidir.
2- Birim Amag¢ Ve Hedefleri :

Universitemizin Egitim-Ogretim faaliyetlerinin gergeklestirilmesinde paydaslarimizin ihtiyag
duydugu giivenilir ve kaliteli hizmetleri; tiniversitemizin amag¢ ve hedefleri dogrultusunda,
kanun ve yOnetmelikler ¢ercevesinde, siirekli gelisen bilgi teknolojileri kullanarak tam,
zamaninda ve en 1yi standartlarda vermek iizere sistemin siirekli iyilestirilmesini saglayarak

ulusal ve uluslararasi diizeyde bir birim olmak.

2.3- Diger Hususlar :

I11- FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

A- Mali Bilgiler :

Biitge Tertibi
62.239.743.1957.412.9.13.05.04
62.239.744.1958.412.9.13.05.04
62.239.756.1968.412.9.02.01.04
62.239.756.1968.412.9.02.02.04
62.240.768.24575.412.9.13.05.04
98.900.9037.13076.412.9.02.01.01
98.900.9037.13076.412.9.02.02.01
98.900.9037.13076.412.9.02.03.02
98.900.9037.13076.412.9.02.03.03.20
98.900.9037.13076.412.9.02.03.05
98.900.9037.13076.412.9.02.03.07

1- Biitce Uygulama Sonuglar

Alinan Tutar
£1.446.000,00
£2.502.000,00
$£1.721.000,00

+£50.000,00
+£15.000,00
$£19.096.000,00
£2.566.000,00
£775.735,00
£27.456,48
£16.000,00
£12.000,00

Harcanan Tutar

+1.446.000,00
$2.502.000,00
$1.262.115,73
0,00
£15.000,00
£19.072.389,82
$2.557.725,29
£775.733,04
£27.456,46
£6.564,00
£10.200,00

Kalan Tutar
£0,00
£0,00
£458.884,27
£50.000,00
+£0,00
£23.610,18
£8.274,71
1,96
£0,02
£9.436,00
£1.800,00
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2- Temel Mali Tablolara iliskin Aciklamalar :

3- Mali Denetim Sonuglar::
4- Diger Hususlar :
B- Performans Bilgileri :
1- Program, Alt Program, Faaliyet Bilgileri:
» Proje Bilgileri
2- Performans Sonuc¢larinin Degerlendirilmesi
I. Alt program hedef ve gostergeleriyle ilgili gerceklesme sonuglar1 ve degerlendirmeler

ii. Performans denetim sonuglari

3- Stratejik Plan Degerlendirme Tablolar
4- Performans Bilgi Sisteminin Degerlendirilmesi

Diger Hususlar

IV- KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI :

Katilimci1 ve paylasimc1 yonetim anlayisiyla;

. Calisanlarin motivasyonunu artirarak performansini yiikseltmek,

. Istenen hedefleri gerceklestirme siirecinde zamam etkin ve verimli kullanmak.

1
2
3. lletisim ve Bilgi Sistemlerini kullanarak paydaslarimiza daha iyi hizmet sunmak,
4

. Sunulan hizmetten yararlananlarin memnuniyetlerini Glgerek, ylikseltilmesini

saglamak ve verilen hizmet ve faaliyetleri siirekli iyilestirmek.
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A- Ustiinliikler :

. Sunulan hizmetlerde teknolojiden yararlanilmasi.

. Ogrenciye yerinde hizmet sunulmasi ve hizmetin basvuru esnasinda yerine
getirilmesi

. Takim ¢aligmas1 yapilmasi

. Personelin is tecriibesi ve bilgi yoniinden birbirini desteklemesi.

. Ege Universitesi’ nin bir marka olmas1

. Ege Universitesi mezununun tercih edilir olmasi

. Ege Universitesi’ nin giiclii bir kadroya sahip olmasi

. Ust ydnetimin birimimizi desteklemesi

B- Zayifhklar :

1- Bina acisindan uygun ortamin bulunmamasi.
2- Ogrenci Bilgi Yonetim Sisteminin kapasite agisindan yetersiz kalmasi.

3- Emekli olan personel sayisinin artmasi, yeni gelen personel sayisiin azalmasi

C- Degerlendirme :

Ogrencilik islemleri, agirlikli olarak Bilgi Sistemi iizerinden gerceklestirilmektedir.
Bilgi sisteminden kaynaklanan hatalar; yaklagik 60 bin 6grenciye hizmet veren Baskanligimiz
personeline agir is yiikii olarak yansimaktadir. Ciinkii sistem iizerinden gerceklestirilemeyen
islemler, hem birimlerin hem de Baskanligimizin manuel olarak yapmasi gereken islere
dontismekte ve is yiikiine yansimaktadir. Son 2 yil i¢inde emekli olan personel sayisina, 2024
yilinda emekliligi gelen personeller de eklendiginde, personel destegi yetersiz kaldigindan
verilen hizmetin kalitesini diisiirmekte, var olan personelin is yiikiinii arttirmakta, personelin

motivasyonu ve performansina olumsuz olarak yansimaktadir.

5- ONERI VE TEDBIiRLER

Bina a¢isindan uygun ortamin saglanmasi.

Ogrenci Bilgi Yonetim Sisteminin giiniimiiz gereksinimlerine cevap verecek sekilde

gelistirilmesi.

Personel ihtiyacinin giderilmesi.
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Harcama Yetkilisinin i¢ Kontrol Giivence Beyani

iC KONTROL GUVENCE BEYANI !l

Harcama yetkilisi olarak gorev ve yetkilerim gergevesinde;

Harcama birimimizce gergeklestirilen is ve islemlerin idarenin amag ve hedeflerine, iyi
mall yonetim ilkelerine, kontrol dizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde
gerceklestirildigini, birimimize butge ile tahsis edilmig kaynaklarin planlanmig amaglar
dogrultusunda etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, birimimizde i¢
kontrol sisteminin yeterli ve makul giivenceyi sagladigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, yonetim
bilgi sistemleri, i¢ kontrol sistemi degerlendirme raporlar, izleme ve degerlendirme
raporlari ile denetim raporlarina dayanmaktadir. ?!

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim. !

20.01.2026

Daire Baskani

/1] Harcama vetkilileri tarafindan imzalanan i¢ kontrol gitvence beyant birim faalivet raporlarina eklenir.

[2] Yl igerisinde harcama yetkilisi degismisse “benden onceki harcama yetkilisi‘vetkililerinden alms oldugum
bilgiler” ibaresi de eklenir.

/3] Harcama yeikilisinin herhangi bir ¢ekincesi varsa bunlar liste olarak bu beyana eklenir ve beyamn bu
¢ekincelerle birlikte dikkate alinmasi gerektigi belirtilir.




OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
TESKILAT SEMASI

Kalite Birimi

DAIRE BASKANLIGI

Ozel Kalem

Kayit — Kabul
Hizmetleri
Sube Miudiarlagl

Egitim-Ogretim
Hizmetleri
Sube Midurlagi

Diploma
Hizmetleri
Sube Miduirl Gg

Yabanci Uyruklu Askerlik ve
Ogrenci Kimlik islemleri
Hizmetleri Birimi Birimi

YOK Burslan
Takip Birimi

Satin Alma ve
Ayniyat
Hizmetleri Birimi

ic Hizmetler
Birimi

a Lisans Egitim h
Opretim
\_Hizmetleri )

s - !
Genel Idari

Hizmetler
\. A

(Lisansiisti Egitim )
Ogretim

\___ Hizmetleri

i Kayit Silme ve N

Mezuniyet
\___Hizmetleri J

/—‘ﬁ

Diploma

Hizmetleri

Ty
Temizlik

Hizmetleri

I
Arsiv Hizmetleri




EGE UNIiVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
2025 YILI BIRiM FAALIYET RAPORU

OGRENCI SAYILARI (2024-2025 OGRETIM YILI)

Olumalkta Olan Ogrenci Sayisa (Yeni Kayit | Mezun Ogrenci Sayisa (2024- 2025 Ogretim
Dahil) Yih)

Tiirk Yabanc1 Tiirk Yabanc1 Tiirk Yabanci
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Beden Egitimi ve Spor liksekokulu

Beden Egitimi ve Spor Yiksekokulu(Ld.)
Cegme Turizm ve Otelcilik Yiiksekolulu
Cegme Turizm ve Otelcilik Yiksekokulu(L.0.)
Deviet Tiirk Musikisi Kenservatuvari
Hemgirelik Yiiksekokulu

Tmir Atatiivk Saghk Yiiksekoknln

Trmir Odemiy Saghk Yiksekokuln

Moda ve Tasarun Yiiksekokulu
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ONLISANS OGRENCI SAYILARI
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Aliaga Meslek Yiiksekokulu (I.0.)
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Bayindir Meslek Viiksekokuln

Bergama Meslek Yiiksekokulu

Bergama Meslek I'iiksekaku!uff.d.,l

Ege Meslek Tiiksekokulu

Ege Meslek Yiiksekokulu(l.d.)

Emel Alan Meslek Tiiksekolulu

Havacilik Meslek Tiiksekokulu

Odemiy Meslek Tiiksekoknlu

Siber Giivenlik Meslek Tiiksekokulu
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Tire Kutsan Meslek Tiksekokulu r‘I'. OJ

Urla Denizcilik Meslek Yiiksekolkuln
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EGE UNIiVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
2025 YILI BIRiM FAALIYET RAPORU

2024-2025 AKADFMIK YILINA AfT OGRENCI KONTENJANLARI VE DOLULUK ORANI

Birimin Ad: Verilen , Bos Kalan Doluluk Oram
Eontenjan® Yerlesen
Birgivi flahivat Fakiiltesi 72 72
Bilgisavar ve Bilisim Bilimleri Falkiiltesi 124 124
Cesme Turizm Fak. 139 139
Dig Hekimligi Fakiiltesi 123 123
Eczacihik Fakiiltesi 77 77
Tap Fakiiltesi 328 328
Edebivat Fakiiltesi 677 677
Egitim Fakiiltesi 295 205
Fen Fakiiltesi 462 461
Hemsirelik Fakiiltesi 257 257
Ikctisadi ve Idari Bilimler Falkiiltesi 186 186
Tletigim Faliiltesi 200 200
Giizel San. Tas. ve Mimarlik Fakiiltesi 67 67
Miihendislik Fakiiltesi 496 490
Saghk Bilimleri Fakiiltesi 210 210
Odemis Saghk Bilimleri Fakiiltesi k) 31
Moda ve Tasarim Yiiksekokulu 62 62
Su Uriinleri Fakiiltesi B3 58
Ziraat Fakiiltesi
Spor Bilimleri Fakiiltesi 47 47
Devlet Tiirk Musikisi Konservatuvar

Aliaga Meslek Yiikzsekokulu

Atatiirk Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Ege Meslek Yiiksekokulu

Emel Alan Meslek Yiikselkokulu

Bavindir Meslek Yiiksekokulu

Bergama Meslek Yiiksekokulu

Odemis Meslek Yiiksekokulu

Havacilik Meslek Yilksekokulu

Tire Kutzan Meslek Yiikselokulu

Urla Denzicilik Meslek Yiiksekokulu 100,00%40
Siber Giivenlik Meslek Yiiksekokulu 100,00%0
Toplam 11 99,5204
* Ek verlzstirmalar dahil

100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
00,78%4%

100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
08,7904

100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
00,41%

100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
00,8304

100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
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2024-2025 AKADEMIK YILINA AIT UNIVERSITEDEN AYRILAN OGRENCILERIN SAYISI

Kendi istegi
ile Ayrilanlar

Yiiksek
Ogretimden
Cilkkarma

Yatay Gecisle
Ayrilan

Onlisans

408

70

Lisans

481

Yiikisek Lisans

a2

Doktora

116

Toplam

1037
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YATAY GECISLE 2024-2025 AKADEMIK YILINA AT UNIVERSITEMIZE GELEN
OGRENCILERIN SAYILARI

Birimin Adi Gelen Orenci Sayist
Ahaga Meslek Yiiksekokulu 5
Atatiirk Saghk Hizmetlen Meslek Yiiksekolkulu 51
Bayindw Meslek Yiiksekokulu
EBerzama Meslek Yiiksekokulu
(esme Tunzm Fakiiltesi
Devlet Tiitk Musikizi Konservatuvan
Dis HelamhZ: Fakiiltes:
Eczacilik Fakiiltes:
Edebiyat Fakiiltest
Egze Meslek Yiiksekokulu
Egitim Fakiiltesi
Emel Akan Meslek Yilksekokulu
Fen Bilimlen Enstitiisii
Fen Fakiiltesi

" |Giizel Sanatlar, Tasanm ve Mimarlhk Fakiiltesi
Havacilik Meslek Yilksekokulu
Hemsgirelik Fakiiltes:
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Tetisim Fakiiltesi
Moda ve Tasanm Yiiksekokulu
Mithendishk Fakiiltes1
Odemis Meslek Yiiksekokuhu
Odemis Saslk Bilimleri Fakiiltesi
Saghk Bilimlen Enstitiisii

' | Baghk Bilimleri Fakiiltesi
Siber Gitvenhk Meslek Yiiksekokulu
Spor Biimlen Fakiiltesi

| Su Uriinler Fakiiltesi

Tip Fakiiltesi
Tire Kutsan Meslek Yilksekokulu
Utla Demizeilik Meslek Yiiksekolulu
Ziraat Fakiiltesi
Toplam
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CIFT ANADAL VE YANDAL PROGRAMI BILGILERI (2024-2025 AKADEMIK YILI)

BIRIMIN ADI

Cift ana dala izin
veren lisans
Programi sayisi

Cift Anadal
Programma Katilan
Ogrenci Sayilar

Cift Anadal
Programimdan
mezun olan §3renci
SAY1S1

Yan dala izin veren
lisans program
SA¥151

Yandal Programina
EKatilan 'ﬁgrenci
Sayilarn

Yandal
Programindan
mezun olan égrenci
SA¥1S1

MUHENDISLIK FAKULTESI

8

7

8

9

ILETISIM FAKULTESI

16

4

4

SPOR BILIMLERI FAKULTESI

ZIRAAT FAKULTESI

1

FEN FAKULTESI

EDEBIYAT FAKULTESI

SU URUNLERI MUHENDISLIGI FAKULTESI

Toplam
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OGRENCILERIN MEZUNIYET DURUMLARI (2025 YILI)

Normal Ogrenim Siiresi Icinde Mezun

Olmasi Gerelen lflérenci Savisi

Normal Stire igeris‘ inde Mezun
Olan lflérem:i Savisi

Lisans

25922

On Lisans

519

Yiiksek Lisans

Doktora
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