Dokiiman No FRM-0039

HASSAS GOREYV LISTESIi FORMU

Revizyon Tarihi

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BiRIMI : Ogrenci isleri Daire Baskanhg

ALT BiRiM : Askerlik ve Kimlik islemleri
Sira . Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediru®?
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin Sonuclari) (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi y ¢ veya Kontroller)

- Gorevi ile ilgili
mevzuatlara hakim
olunmasti

- Yasal degisikliklerin
takibinin yapilmasi

- Gorevin yerine
getirilmemesinin birimdeki
isleyisi etkilemesi

- Ihtiyaglarin dogru tespit

edilememesi o -
.\ - Birimindeki is ve
. . - Kurum itibar kaybi . .
Askerlik ve Hizmet isleyisin koordine
; . . - Hak kayb: . .
1 | Pasaportu Islemleri Yiiksek edilmesi,
. - Kamu zaran ; L
Gorevi o - Insan giicii planlamasinin
- Idari Para cezasi
yapilmast
- Sorusturma agilmasi . er e e
C - Gorev ile ilgili egitimler
- Islerin aksamasi, zamaninda . .
apilamamasi verilmesi
yapramar e - Gorevli personele gerekli
- Ogrencilerin magduriyetine
uyarilarin yapilmasi,
yol agilmasi
ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN Ogrenci isleri Daire Baskam
Sube Miidiirii 8 3 d

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler

Adres : Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 02323112124-3114326 Sayfal/1
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr
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HASSAS GOREV TESPiT FORMU i
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Y
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BiRIMI : Ogrenci isleri Daire Baskanhg

ALT BiRIiM : Askerlik ve Kimlik islemleri
. N . . Prosediirii** P,
Sira . e . Riskler (Gorevin Yerine Risk - Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi .. . .. (Alinmasi Gereken Onlemler .
No Getirilmemesinin Sonuglar) Diizeyi* Aranacak Kriterler
veya Kontroller)
- Gorevin yerine
getirilmemesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi
- Ihtiyaglarin dogru tespit .t Gorevle ilgili mevzuata
edilememesi - Gorevi ile ilgili .
.. . sahip olmak
- Kurum itibar kaybi mevzuatlara hakim . C
Dikkatli ve 6zenli olmak
- Hak kayb: olunmast - I
et Gizlilik konusunda bilgi
- Kamu zarari - Yasal degisikliklerin L
co o sahibi olmak
- Idari Para cezasi takibinin yapilmasi . e .
. . . Zaman yOnetimine sahip
. . - Sorusturma agilmasi - Birimindeki is ve isleyisin
Askerlik ve Hizmet C . . . olmak
; ) - Islerin aksamasi, N koordine edilmesi, .
1 Pasaportu Islemleri Yiiksek : o Sorun ¢ozebilme
. zamaninda - Insan giicii planlamasinin e )
Gorevi yetkinligine sahip olmak
yapilamamasi yapilmasi .
. : et Koordinasyon
- Askerlik tecil - Gorev ile ilgili egitimler anabilmek
islemlerinin tam ve verilmesi yap N
1 . Ekip calismasina 6zen
zamaninda - Gorevli personele gerekli R
apilamamasi uyarilarin yapilmasi gostern_lelf .
yap ’ Gerekli bilgi ve
- Hizmet pasaportu - . .
. . deneyime sahip olmak
islemlerinin tam ve
zamaninda
yapilamamasi
- Ogrencilerin
magduriyetine yol
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 0232 3882124-4326 Sayfal /2
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU
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Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
acilmasi
ONAYLAYAN
S Ogrenci Isleri Daire Baskam
Sube Miidiirii g 3 3

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

Adres

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Bornova / {ZMIR

Telefon
Internet Adresi
E-Posta

02323882124-4326 Sayfa2 /2
www.ege.edu.tr
personeldb@mail.ege.edu.tr
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HASSAS GOREV ENVANTER FORMU

Revizyon Tarihi

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BiRIMI : Ogrenci isleri Daire Baskanhg

ALT BiRIiM : Askerlik ve Kimlik islemleri
Sira . Hassas Gorevin - - Riskler (Gorevin Yerine
No Hassas Gorevler Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri Getirilmemesinin Sonuclari)

- Gorevin yerine
getirilmemesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi

- Ihtiyaglarin dogru tespit
edilememesi

- Kurum itibar kayb1

- Hak kayb1

- Kamu zarari

- lIdari Para cezasi

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig - Sorusturma agilmasi

- Islerin aksamast,
zamaninda yapilamamasi

- Askerlik tecil islemlerinin
tam ve zamaninda
yapilamamasi

- Hizmet pasaportu
islemlerinin tam ve
zamaninda yapilamamasi

- Ogrencilerin
magduriyetine yol agilmasi

Askerlik ve Hizmet Pasaportu
Islemleri Gorevi

ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN . e . .
Sef Ogrenci Isleri Daire Baskam
Adres : Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 0232 3882124-4326 Sayfal /2
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr

E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr
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