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HARCAMA BiRIMI : Ogrenci isleri Daire Baskanhg

ALT BIRIM : Kayit-Kabul Sube Miidiirliigii
. - . . Prosediirii** P,
Sira . e . Riskler (Gorevin Yerine Risk - Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi .. . .. (Alinmasi Gereken Onlemler .
No Getirilmemesinin Sonuglar) Diizeyi* Aranacak Kriterler
veya Kontroller)
- Gorevin yerine
getirilmemesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi - Gorevi ile ilgili - Gorevle ilgili mevzuata
- Ihtiyaglarin dogru tespit mevzuatlara hakim sahip olmak
edilememesi olunmasi - Dikkatli ve 6zenli olmak
- Kurum itibar kaybi - Yasal degisikliklerin - Gizlilik konusunda bilgi
- Hak kayb1 takibinin yapilmasi sahibi olmak
Yatay Gegis, Cift Anadal, - Kamu zararl - Birimindeki.is Ve.isleyisin - Zaman yOnetimine sahip
2 - Idari Para cezasi koordine edilmesi, olmak
Yandal, Ozel Ogrenci . ; . . o
1 . . - Sorusturma agilmasi Yiiksek - Insan giicii planlamasinin - Sorun ¢ozebilme
Basvuru [slemlerinin C . e .
Yiiriitilmesi Gorevi - Islerin aksamasi, yapilmasi yetkml_lglne sahip olmak
zamaninda - Goreyv ile ilgili egitimler - Koordinasyon
yapilamamasi verilmesi yapabilmek
- Yatay gegis, Cift anadal - Gorevli personele gerekli - Ekip ¢alismasina 6zen
ve yandal uyarilarin yapilmas, gostermek
bagvurularinin hatali - - Gerekli bilgi ve
incelenmesi deneyime sahip olmak
- Ogrencilerin
magduriyetine yol
acgilmasi
9 Universitemize Yerlesen - Gorevin yerine Yiiksek - Gorevi ile ilgili - Gorevle ilgili mevzuata
Ogrencilerin Kesin Kayit getirilmemesinin u mevzuatlara hakim sahip olmak
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Islemleri Gorevi birimdeki isleyisi olunmasi - Dikkatli ve 6zenli olmak
etkilemesi - Yasal degisikliklerin - Gizlilik konusunda bilgi
- Ihtiyaglarin dogru tespit takibinin yapilmasi sahibi olmak
edilememesi - Birimindeki is ve isleyisin - Zaman yonetimine sahip
- Kurum itibar kaybi koordine edilmesi, olmak
- Hak kayb1 - Insan giicii planlamasinin - Sorun ¢ozebilme
- Kamu zarari yapilmasi yetkinligine sahip olmak
- Idari Para cezas1 - Gorev ile ilgili egitimler - Koordinasyon
- Sorusturma ag¢ilmasi verilmesi yapabilmek
- Islerin aksamasi, - Gorevli personele gerekli - Ekip caligmasina 6zen
zamaninda uyarilarin yapilmasi, gostermek
yapilamamasi - - Gerekli bilgi ve
- Kesin kayitlarin hatalt deneyime sahip olmak
yapilmast
- Ogrencilerin
magduriyetine yol
acgilmasi
- Gorevin yerine - Gorevi ile ilgili - Gorevle ilgili mevzuata
getirilmemesinin mevzuatlara hakim sahip olmak
Universitemiz Basvury ve birimdeki isleyisi olunmasi - Dikkatli ve 6zenli olmak
.  Dasvurt etkilemesi - Yasal degisikliklerin - Gizlilik konusunda bilgi
Kesin Kayit Islemlerine o - . o L
A . - Ihtiyaclarin dogru tespit takibinin yapilmasi sahibi olmak
Iliskin Yonergelerin . . o . . . .
_— R edilememesi - Birimindeki is ve isleyisin - Zaman yOnetimine sahip
5 Universitemiz Egitim L Orta . . .
. - Birim itibar kayb1 koordine edilmesi, olmak
Komisyonu ve : . . 1
- Hak kayb1 - Insan giicii planlamasinin - Sorun ¢ozebilme
Senatosuna Sunulmasi e e :

Gérevi - Islerin aksamasi, yapilmasi yetkml_lgme sahip olmak
zamaninda - Gorev ile ilgili egitimler - Koordinasyon
yapilamamasi verilmesi yapabilmek

- Idare ve personele - Gorevli personele gerekli - Ekip caligmasina 6zen
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giivenin kaybolmasi uyarilarin yapilmasi, gostermek
Ogrencilerin - Gerekli bilgi ve

magduriyetine yol
acgilmasi

deneyime sahip olmak

Zorunlu Yabanci Dil
Hazirlik Egitimi Veren
Programlardan Basarisiz
Olan ve Kayd Silinen
Ogrencilerin Bagvuru
Islemleri

Gorevin yerine
getirilmemesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi
Ihtiyaglarin dogru tespit
edilememesi

Birim itibar kaybi1
Hak kayb1

Islerin aksamasi,
zamaninda
yapilamamasi

Idare ve personele
giivenin kaybolmasi
Ogrencilerin
magduriyetine yol
acilmasi

Orta

Gorevi ile ilgili
mevzuatlara hakim
olunmast

Yasal degisikliklerin
takibinin yapilmasi
Birimindeki is ve isleyisin
koordine edilmesi,

Insan giicii planlamasinin
yapilmasi

Gorev ile ilgili egitimler
verilmesi

Gorevli personele gerekli
uyarilarin yapilmasi,

- Gorevle ilgili mevzuata
sahip olmak

- Dikkatli ve 6zenli olmak

- Gizlilik konusunda bilgi
sahibi olmak

- Zaman yOnetimine sahip
olmak

- Sorun ¢ozebilme
yetkinligine sahip olmak

- Koordinasyon
yapabilmek

- Ekip calismasina 6zen
gostermek

- Gerekli bilgi ve
deneyime sahip olmak

ONAYLAYAN

HAZIRLAYAN Ogrenci Isleri Daire Baskam

Sube Miidiirii

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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HARCAMA BiRIMI : Ogrenci isleri Daire Baskanhg

ALT BiRIiM : Kayit-Kabul Sube Miidiirliigii
Sira .. Hassas Gorevin - - Riskler (Gorevin Yerine
No Hassas Gorevler Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri Getirilmemesinin Sonuclari)

Yatay Gegis, Cift Anadal, Yandal,
Ozel Ogrenci Bagvuru
Islemlerinin Yiiriitiilmesi Gorevi

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

- Gorevin yerine
getirilmemesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi

- Ihtiyaglarin dogru tespit
edilememesi

- Kurum itibar kayb1

- Hak kayb1

- Kamu zarari

- lIdari Para cezasi

- Sorusturma agilmasi

- Islerin aksamast,
zamaninda yapilamamasi

- Yatay gegis, Cift anadal ve
yandal bagvurulariin
hatal1 incelenmesi

- Ogrencilerin
magduriyetine yol acilmasi

Universitemize Yerlesen
Ogrencilerin Kesin Kayit
Islemleri Gorevi

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

- Gorevin yerine
getirilmemesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi

- Ihtiyaglarin dogru tespit
edilememesi
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- Kurum itibar kayb1

- Hak kayb1

- Kamu zarar

- Idari Para cezasi

- Sorusturma agilmasi

- Islerin aksamasi,
zamaninda yapilamamasi

- Kesin kayitlarin hatali
yapilmast

- Ogrencilerin
magduriyetine yol agilmasi

Universitemiz Basvuru ve Kesin
Kayit islemlerine Iliskin
Yonergelerin Universitemiz
Egitim Komisyonu ve Senatosuna
Sunulmasi Gorevi

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1

- Gorevin yerine
getirilmemesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi

- Ihtiyaglarin dogru tespit
edilememesi

- Birim itibar kayb1

- Hak kayb1

- Islerin aksamast,
zamaninda yapilamamasi

- Idare ve personele giivenin
kaybolmast

- Ogrencilerin
magduriyetine yol acilmasi

Zorunlu Yabanci Dil Hazirlik
Egitimi Veren Programlardan
Basarisiz Olan ve Kaydi Silinen
Ogrencilerin Basvuru Islemleri

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

- Gorevin yerine
getirilmemesinin
birimdeki isleyisi
etkilemesi

- Ihtiyaglarin dogru tespit

Adres

Bornova / iZMIR

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Telefon

internet Adresi

E-Posta

02323882124-4326
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edilememesi

- Birim itibar kaybi

- Hak kayb1

- Islerin aksamasi,
zamaninda yapilamamasi

- Idare ve personele giivenin

kaybolmast
- Ogrencilerin
magduriyetine yol agilmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Ogrenci Isleri Daire Baskam
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HARCAMA BiRIMI : Ogrenci isleri Daire Baskanhg
ALT BIRIM : Kayit-Kabul Sube Miidiirliigii
Hassas Gorevi Olan . . R . Prosediirii**
Slill(')a Hassas Gorev Personelin Di?zlzl;i* Gg;:;:ﬁi&igﬁg%g:g:n) (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi veya Kontroller)
- Gorevin yerine
getirilmemesinin birimdeki - Gorevi ile ilgili
isleyisi etkilemesi mevzuatlara hakim
- Ihtiyaclarm dogru tespit olunmasi
edilememesi - Yasal degisikliklerin
- Kurum itibar kaybi takibinin yapilmasi
Yatay Gegis, Cift - Hak kayb1 - Birimindeki is ve
Anadal, Yandal, Ozel - Kamu zaran isleyisin koordine
1 | Ogrenci Basvuru Yiiksek - Idari Para cezasi edilmesi,
Islemlerinin Yiiriitiilmesi - Sorusturma agilmasi - Insan giicii planlamasinin
Gorevi - Islerin aksamasi, zamaninda yapilmasi
yapilamamasi - Gorev ile 1lgili egitimler
- Yatay gegis, Cift anadal ve verilmesi
yandal basvurularinin hatali - Gorevli personele gerekli
incelenmesi uyarilarin yapilmasi,
- Ogrencilerin magduriyetine
yol acilmasi
- Gorevin yerine - Gorevi ile ilgili
getirilmemesinin birimdeki mevzuatlara hakim
Universitemize Yerlesen @sleyisi etkilem? si . olunma51w ey
= o . .. - Ihtiyaglarin dogru tespit - Yasal degisikliklerin
2 | Ogrencilerin Kesin Kayit Yiiksek . . o
islemleri Gorevi edllememe5| ta'kl'blr.nn yapﬂmam
- Kurum itibar kaybi - Birimindeki is ve
- Hak kayb1 isleyisin koordine
- Kamu zarar edilmesi,
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Idari Para cezasi
Sorusturma agilmasi

Islerin aksamas1, zamaninda
yapilamamasi

Yatay gecis, Cift anadal ve
yandal bagvurularinin hatali
incelenmesi

Ogrencilerin magduriyetine
yol agilmast

Insan giicii planlamasinin
yapilmasi

Gorev ile ilgili egitimler
verilmesi

Gorevli personele gerekli
uyarilarin yapilmasi,

Universitemiz Bagvuru

Gorevin yerine
getirilmemesinin birimdeki
isleyisi etkilemesi
Ihtiyaglarin dogru tespit

Gorevi ile ilgili
mevzuatlara hakim
olunmasti

Yasal degisikliklerin
takibinin yapilmasi

Olan ve Kaydi Silinen
Ogrencilerin Bagvuru
Islemleri

edilememesi
Birim itibar kayb1
Hak kaybi1

ye Besin Rant edilememesi - Birimindeki is ve
ééner elerin ? - Birim itibar kayb1 isleyisin koordine
1, onergelerin el Orta - Hak kayb1 edilmesi,
Universitemiz Egitim ; . ; -
Komisyonu ve - Islerin aksamasi, zamaninda - Insan giicii planlamasinin
Senatosuna Sunulmasi yapilamamas yaptlmas
Gérevi - Idare ve personele giivenin - Gorev ile ilgili egitimler
kaybolmast verilmesi
- Ogrencilerin magduriyetine - Gorevli personele gerekli
yol ag¢ilmast uyarilarin yapilmasi,
. - Gorevin yerine - Gorevi ile ilgili
ﬁ(;lllﬁlli E?ﬁ?&?& rlen getirilmemesinin birimdeki mevzuatlara hakim
Programlarg dan Basarisiz @sleyisi etkilemesi olunmasi
Orta - Ihtiyaglarin dogru tespit - Yasal degisikliklerin

takibinin yapilmasi
Birimindeki is ve
isleyisin koordine
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- Islerin aksamasi, zamaninda edilmesi,
yapilamamasi - Insan giicii planlamasinin
- lIdare ve personele giivenin yapilmasi
kaybolmasi - Gorey ile ilgili egitimler
- Opgrencilerin magduriyetine verilmesi
yol agilmasi - Gorevli personele gerekli
uyarilarin yapilmasi,

ONAYLAYAN

HAZIRLAYAN Ogrenci Isleri Daire Baskam

Sube Miidiirii

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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