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HARCAMA BIRIMI :

ALT BiRiM
Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Sira Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
EGEYOS Kontenjanlarinin Kurumsal itibar kaybz, Mevzuat degisikliklerin takibi, . ey 1
) . i ) .. : .. Mesleki alanda tecriibeli olmak,
1 Belirlenerek Ilan Edilmesi Sorusturma, Yiiksek Kontenjan kontrollerinin sik s S .
. Dikkatli ve 6zenli olmak
Gorevi Kamu zarar1 araliklarla yapilmasi
YOS ile ilgili isler i¢in dnceden Birimde zaman vénetimini ve
EGEYOS Yabanci Dil Yeterlilik | Kurumsal itibar kaybi, bir zaman plan1 olusturulmasi ve . O .
. . koordinasyonu etkin ve verimli
2 Sinavi Gorevi Sorusturma Yiksek bu plana uyulmasi, -
. : yapabiliyor olmak
Birimler arasinda koordinasyonun
giiclendirilmesi
YOS ile ilgili isler igin dnceden Mesleki alanda tecriibeli olmak,
" G Cezai Islem bir zaman plani olusturulmas ve Dikkatli ve 6zenli olmak
EGEYOS Tercihlerinin Alinmasi o bu plana uyulmasi, . T
3 Gorevi Kurumsal itibar kayds, Yiiksek | Tercihler sirasinda 6n kontrollerin Birimde zaman yonetimini ve
Sorusturma, koordinasyonu etkin ve verimli
Kamu Zarar1 yapilmasi, . yapabiliyor olmak
Birim igerisinde koordinasyonun
giiclendirilmesi
YOS ile ilgili isler i¢in dnceden
Cezai Islem, bir zaman plani olusturulmasi ve | Mesleki alanda tecriibeli olmak,
EGEYOS Yerlestirmelerinin Kurumsal Itibar kaydi, . bu plana uyulmasi, Dikkatli ve 6zenli olmak,
4 . Yiiksek e 1 . . . e
Yapilmasi Gorevi Sorusturma, Giclii bir kontrol mekanizmasi Birimde zaman y6netimini ve
Kamu Zarar1 kurulmast, koordinasyonu etkin ve verimli
Koordinasyonun giiclendirilmesi yapabiliyor olmak
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Kayit islemleri ve evraklar
konusunda personelin
Uluslararas1 Ogrencilerin Cezai Islem, bilgilendirilmesi, . I
Kayitlarinin Alinmasi Gorevi Kurumsal itibar kaydi, | Yiiksek Sahte ya da eksik evrak ile kay1t MeSh:fkl alapda .‘Fecrul.aeh olmak,
. . Dikkatli ve 6zenli olmak
Sorusturma, halinde karsilagilabilecek sorunlar
hakkinda personelin
bilinglendirilmesi
Dosya kontrollerinin sik
yapilmasi,
Kayit silmeden 6nce Aktif Degil
. statiideki 6grencilerin
. S.arth Kaydi Yapl_la_n . Cezai Islem, dosyalarinin kontrol edilmesi, Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Ogrencilerden Belgelerini (Eksik Sorusturma, PO . . . R
. : - - . Aktif degil durumdaki 6grenci Dikkatli ve 6zenli olmak,
Evrak, Lise Denklik Belgesi Vs) | Kurumsal Itibar kaydi, | Yiiksek L2 ..
listesinin, tiim dosyalar i¢inden
Tamamlamayanlarin Kayitlarinin . .
o D tekrar kontrol edilmesi,
Silinmesi Gorevi :
Is plan1 olusturarak buna uymak,
Ayni isi birkag kez farkli personel
ile yapmak
Dikkatli ve 6zenli olmak,
Mezun Olan Ya Da Kaydi : Birim igerisinde koordinasyonda Birimde zaman yonetimini ve
- . e . Idare ve personele D otees o . . .
Silinenlerin Bagsta Il Go¢ Idaresi . etkinligi saglamak, koordinasyonu etkin ve verimli
- giiven kaybi, Orta . -
Olmak Uzere Kurumlara AP Is plan1 olusturarak buna uymak yapabiliyor olmak
e S Birimin itibar kaybi
Bildirilmesi Gorevi
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
(Birim Sorumlusu) (Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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HARCAMA BIiRiMi :

ALT BiRiM
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevin Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine
No Yiiriitiildiigii Birim Getirilmemesinin Sonuclari)
EGITIM —-OGRETIM SUBE Birimdeki Gorevlerin aksamasi,
) MUDURLUGT EGEYOS siirecindeki tiim Islemlerin
1 EGEYOS Kontenjanlarinin olumsuz etkilenmesi
Belirlenerek ilan Edilmesi Gérevi Kurumsal itibar kaybi,
Uluslararas: Ogrenciler Birimi Sorusturma,
Kamu zaran
Birirpdeki Gorevlerin akgamas1,
EGEYOS Yabanci Dil Yeterlilik EGITIM -OGRETIM SUBE EGEYOSI 3‘;53;“3&13 etr‘]lrrnnefilemlerm
2 Stavi Gorevi MUDURLUGU -
L ) . Kurumsal itibar kaybi,
Uluslararas1 Ogrenciler Birimi
Sorusturma
Birimdgki Gorevlerin aksamasi,
EGEYOS yerlestirme siirecinin
olumsuz etkilenmesi,
Hak kayb1
EGEYOS Tercihlerinin Alinmas EGITIM ~-OGRETIM SUBE Kumgzl?li;ﬁﬁa "
3 Gérevi MUDURLUGU e
o . S Sorusturma,
Uluslararas1 Ogrenciler Birimi
Kamu Zarar1
- . . EGITIM -OGRETIM SUBE Birimdeki Gorevlerin aksamasi,
4 EGE‘;OaSIE;lfs&E‘r’;evlfr‘“‘n MUDURLUGU Hak kaybr,
P Uluslararas1 Ogrenciler Birimi Cezai iglem,
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Kurumsal Itibar kaydh,
Sorusturma,

Kamu Zarari

Birimdeki Gorevlerin aksamasi,

Silinmesi Gorevi

Uluslararas1 Ogrencilerin EGIiTiM —-OGRETIM SUBE Cezai islem,
5 Kayitlarinin Alinmasi1 Gorevi MUDURLUGU Kurumsal Itibar kaydh,
Uluslararas1 Ogrenciler Birimi Sorusturma,
Kamu Zaran
Sartl Kaydi Yapilan Ogrencilerden o . - Hak kavbi
Belgelerini (Eksik Evrak, Lise EGITiM ~OGRETIM SUBE Corai | i]en;
6 Denklik Belgesi Vs) MUDURLUGU ¥em,
Tamamlamayanlarin Kayitlarinin Uluslararas1 Ogrenciler Birimi Sorusj[u‘rma,
Kurumsal Itibar kaydi

Mezun Olan Ya Da Kaydi
Silinenlerin Basta I1 Go¢ Idaresi

EGIiTiM -OGRETIM SUBE

Idare ve personele giiven kaybu,

7 - b MUDURLUGU L
Olmak Uzere Kurumlara Bildirilmesi ey ) S Birimin itibar kayb1
. Uluslararas1 Ogrenciler Birimi
Gorevi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
(Birim Sorumlusu) (Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)
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HARCAMA BIiRiMi :

ALT BiRIiM

Riskler (Gorevin

Hassas Gorevi Olan Risk Yerine

Hassas Gorev Personelin . - o
Diizeyi Getirilmemesinin
Unvani/Ad1 Soyadi
Sonuglar)

Sira
No

Prosediirii**
(Alinmasi Gereken Onlemler
veya Kontroller)

1 EGEYOS Kontenjanlarinin Yiiksek Birimdeki Gorevlerin
Belirlenerek ilan Edilmesi aksamasi,
Gorevi EGEYOS siirecindeki
tiim Islemlerin
olumsuz etkilenmesi
Kurumsal itibar kaybu,
Sorusturma,
Kamu zarari

Mevzuat degisikliklerin takibi,
Is plan1 yapilmasi,
Kontenjan kontrollerinin sik araliklarla yapilmasi

2 EGEYOS Yabanci Dil Yiksek Birimdeki Gorevlerin
Yeterlilik Sinavi Gorevi aksamasi,
EGEYOS siirecindeki
tiim Islemlerin
olumsuz etkilenmesi
Kurumsal itibar kaybi,
Sorusturma

YOS ile ilgili isler icin 6nceden bir zaman plani
olusturulmasi ve bu plana uyulmasi,
Birimler arasinda koordinasyonun gii¢lendirilmesi,

3 EGEYOS Tercihlerinin Yiiksek Birimdeki Gorevlerin
Alinmasi Gorevi aksamasi,
EGEYOS yerlestirme
siirecinin olumsuz
etkilenmesi,

Hak kayb1
Cezai islem,
Kurumsal itibar kaydi,
Sorusturma,
Kamu Zarar1

Zaman plani olusturularak bu plana uyulmasi,
Tercihler sirasinda 6n kontrollerin yapilmasi,
Birim igerisinde koordinasyonun gii¢lendirilmesi
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EGEYOS Yiiksek Birimdeki Gorevlerin YOS ile ilgili isler igin énceden bir zaman plani
Yerlestirmelerinin aksamasi, olusturulmasi ve bu plana uyulmasi,
Yapilmasi Gorevi Hak kaybu, Giiglii bir kontrol mekanizmasi kurulmasi,
Cezai islem, Koordinasyonun gii¢lendirilmesi
Kurumsal Itibar kayds,
Sorusturma,
Kamu Zarar
Uluslararas1 Ogrencilerin Yiiksek Birimdeki Gorevlerin Kayit islemleri ve evraklar konusunda personelin
Kayitlarinin Alinmasi aksamasi, bilgilendirilmesi,
Gorevi Cezai islem, Kayit imkanlarinin arttirilmast,
Kurumsal itibar kaydi, Insan giicii planlamas1 yapilmast,
Sorusturma, Sahte ya da eksik evrak ile kayit halinde
Kamu Zarar1 karsilasilabilecek sorunlar hakkinda personelin
bilinglendirilmesi
Sarth Kaydi Yapilan Yiiksek Hak kaybz,
Ogrencilerden Belgelerini Cezai islem, Dosya kontrollerinin sik yapilmasi,
(Eksik Evrak, Lise Denklik Sorusturma, Kayit silmeden 6nce “Aktif Degil” statiideki
Belgesi Vs) Kurumsal Itibar kaydi ogrencilerin dosyalarinin kontrol edilmesi,
Tamamlamayanlarin Aktif degil durumdaki 6grenci listesinin, tim
Kayitlarinin Silinmesi dosyalar ig¢inden tekrar kontrol edilmesi
Gorevi
Mezun Olan Ya Da Kaydi Orta Idare ve personele Birim igerisinde koordinasyonda etkinligi
Silinenlerin Basta Il Gog giiven kaybi, saglamak,
Idaresi Olmak Uzere Birimin itibar kaybi Is plan1 olusturarak buna uymak
Kurumlara Bildirilmesi
Gorevi
ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN (Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)
(Birim Sorumlusu)
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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