NOT GIRIS ISLEMLERI KILAVUZU
A) Ders izleme Formu (Syllabus) Giris islemleri

Ilgili egitim-6gretim yili basinda, dgrencilere ilan edilen yil iginin ortalamaya katki orani ve
degerlendirme sistemi, Ogrenci Web(Ogretim Uyesi) modiiliinden Verdigim Dersler klasoriiniin
altinda bulunan Ders izleme Formu (Syllabus)meniisiinden sisteme girilir. Agilan meniiden ilgili
dersin karsisinda yer alan Ders Bilgileri butonuna basilir.

1. Yiligi Etkinlikler: Derslerin altinda agilan degerlendirme araglar1 tablosuna yil igi etkinlikler
(Arasmav, Odev, Quiz, Uygulama vb.) ve oranlar1 (yil ici etkinliklerin oranlari %100’e
tamamlanmalidir) girilir. Yillik derslere ait ders izleme formu giiz yartyilina girilir. Y1l i¢i
etkinliklere, final ve biitiinleme sinavlari girilmez.

2. Degerlendirme Sistemi: Bagil ya da DDS seceneklerinden, egitim-6gretim yili basinda
ogrencilere ilan edilen degerlendirme sistemi segilir.

DDS(Dogrudan Degerlendirme Sistemi) ‘de esas alinan ham basar1 puanina karsilik gelen harf
notlar1 ve bu harf notlarinin dértlii not sistemindeki karsiliklar1 Olgme Degerlendirme Esaslari
Yonergesinde Tablo-2 de gosterilmistir.

Bagil Sisteme dair bilgi Olgme Degerlendirme Esaslar1 Yénergesi 5. Boliimde bulunmaktadar.
Bagil sistem de harf notlari smf diizeyine gore Olgme Degerlendirme Esaslari
Yonergesi’ndeki formiiller dogrultusunda yazilim sistemi tarafindan otomatik olarak yapilir.

3. Y1l icinin Ge¢cme Notuna Etkisi: %100 olarak girilen Y1l i¢i etkinliklerin ortalamaya katki
oranmt belirlenir. Yil i¢i etkinliklerin %40-%70 araliginda olmasi zorunludur. Y1l ici
etkinliklerin oram1  girildiginde, kalan oran sistem tarafindan otomatik olarak
final/biitiinlemeye yansir. Ayrica final ve biitiinleme orani belirtmeye gerek yoktur.

Orn. Y1l icinin gegme notuna etkisi: %40 olarak girilmisse, not girisi ekranma Final ve
Biitiinleme %60 olarak otomatik yansir.

*#*(grencinin yarry1l/yil ici egitim-6gretim etkinlikleri ve final sinav notunun HBP’ na katki
yiizdesini ilgili dersin 6gretim elemani derse yazilma ve kayit haftasindan dnce belirler ve en
gec yart yil derslerinin ilk haftas1 i¢inde ogrencilere duyurulur. Ancak yariyvyil igi
etkinliklerinin katki yiizdesi %40-70 araliginda, final veya varsa biitiinleme sinav notunun
katki yiizdesi ise %60-30 araliginda olmasi zorunludur.

Orn.1- Tek bir arasmav yapilacak olup, degerlendirme sistemi DDS ve yil iginin gegme notuna etkisi
%40 olan dersin ders izleme formu girisi agagidaki gibidir.

Degerlendime Aragtar

Qdirenci isleri tarafindan teslim alinacak vilici / yarwl ici ded sinaviar bu listenin ik satninda olmalidr.
al'in_ toplamdaki basari orani: %60. Geri kalan %40 asagida listel or.

istelent
|Sira No [Sinav Adi [Tarih [Varyil /¥ilici ded. notuna etkisi (%)  [Sinav Tiiril

& Tipi
Bagl
DDS

il 1gi Notunun Gegme Notuna Etkisi

Vil ici katla orani %40 - %70 araliginda olmalidir. |
¥l i Notunun Gegme Notuna Etki%'st |

Degigiklikleri Kaydet



B) Not Girisi islemleri

Notlar, Ogrenci Web(Ogretim Uyesi) modiiliinden Not Islemleri klasoriiniin altinda bulunan
Not Girisi meniisiinden sisteme girilir. Not girig tarihleri vize, final ve biitiinleme igin ayr1 ayri
belirlenir. Final not giris islemlerinde vize not girisi yapilabilir. Biitiinleme not girisinde vize
not girisi yapilamaz.

Orn.2-

Ders Bilgileri
Ogretim Yili / Yarnil: [2012-2013 Gz | _ I'.!st iri iraat Fakiltesi / (KAPANMIS) Ziraat Mihendisligi
6003052003.1 | Ogretim Prof. Dr. YUSUF KARSAVURAN
TKI KORUMA I (ENTO.) rlendirme Sistemi (BDS) - FSP: %60
OKAL'i saglayan 6grenci sayisi: 112 BDS Degiskenleri: FSAL : 45, HBPAL : 40, OKAL : 15
Bagil Ortalamasi: Standart Sapma:
Not Girigi Yapilacak Verilen Dersler
Agklamalar
YIDN yip FSP HBP HBN
Yarylf Yil Igi Degerlendirme Notu Yaryl/ Yl Igi Puani Final Sinavi Puani Ham Bagar Puani Harfli Basan Notu
Notlar: Herhangi bir sinava girmeyen dgrenciler icin Tigili alanina -1 giriniz. 'Kesin Kayit' ve 'Ders Raporu' islemi icin 6drenci listesinin son sayfasina gidimelidir. Kesin kayit islemi gergeklestirimeden 'Ders Raporu' alnamaz

Mot Girisi

Toplam Ggrenci: 135, Sayfa No: 1 - Toplam Sayfa: 5 12345 :

Ho Ogrenci Ho Adi Soyadi Tekrar Devam Durumu Uygulama/Pratik Ara Sinav (%40) YiP (%40) FSP (%60) HBP HBHN

1 06080006264 ABDULKERIM KARATAS - Devamh = Seginiz - s | 55 0 2

2 06080006309 ABIDIN OZCAN SEZEN - Devamh = Seginiz - 15 15 0 18

3 06080006263 ADIL ABAY 616003052003 - FD Devamh Seginiz ¥ 70 70 0 28

4 06050005314 ADNAN YUKSEL 616003052003 - FD | Devarmi Seginiz = B 55

5 06070006056 AHMAD FAHIY OMAR 616003052003 - FD | Devami Seqiniz = CH & )

6 05080006288 AHMET AKAN 616003052003 - FD [ Devarmi Seqiniz = ] )

7 06080006257 AHMET CIAR 616003052003 - D [Devarmi Seqiniz = 2| 6 ) 5

8 06050005109 AHMET KAGAN BILGIC - Dovermh v Segmiz E 0 3

9 06080006285 AHVET SELCUKINAL 616003052003 - FD | Devami Seqiniz = ER 0 )

10 06070005882 Al Ercan OLUG - Devamih = Segniz < e | 8 ) B

11 06070005965 Al Onur CETIN 616003052003 - D [Devarmi Seqiniz = ER 0 )

12 06070005847 Arda AVCT - Devamli = Seginiz 2] 7 ) 2

13 06080006321 ARIF EMRE AYDIN 616003052003 - D [Devarmi Seqiniz = Cl & ) 25 q

4 ! ] _— 1 . -
Orn.3-

9 06080006285 AHMET SELCUK TNAL 616003052003 - FD Devarmi Seqiniz + ] ) )
10 06070005882 Ali Ercan OLUG - Devamli ~ Seginiz = I % ) En
11 06070005965 All Onur CETIN 616003052003 - FD  Devami, Seginiz [t ] ) )
12 06070005847 Arda AVCT - Devamli = Segniz v 2] 72 0 29
13 06080006321 ARIF EMRE AYDIN 616003052003 - FD  Devarl Seginiz_~ E ) b
14 06040004751 ARIF OZAN KAZANDERE 616003052003 - FF Devaml Seciniz ~ El 69 0 2%
15 06070005801 Armadan KARAHAN - Devamli = Segniz v s | 65 ) 5
16 06040004882 AYDIN BERBER 616003052003 - FD  Devarl, Seginiz N 7 ) )
17 06040004832 AYFER ALPUL 616003052003 - FF | Devaml, Seqiniz ~ B4 8 )
18 06080006336 AYKUT fLHAN - Devamli = Segniz v 2] 72 0
19 06080006386 AYKUT ARICT - Devamli ~ Seginiz - El 2 ) %
20 06080006360 AYTUE DEVREN 616003052003 - FF  Devaml ~ Seginiz = 57 57 ) bE|
21 06080006308 BAHATTIN KARAPINAR 616003052003 - FD Devaml Seginiz v ’687 68 ) 21
22 06080006410 BASRI SENYIGIT - Devamli + Seginiz - E 57 ) 3
23 06070005882 Berkay YAGCI 616003052003 - FD  Devami, Seginiz - 1 ) )
24 06080006206 BILAL USLU - Devamli ~ Seginiz ~ EN 54 ) 2
25 06080006255 BUSRA BILGINTURK 616003052003 -FD  Devarl Segniz st | 64 )
26 06110000408 CAN OZOUKEN 616003052003 - FF  Devaml ~ Seginiz v -1 ) )
27 06070005880 Cansn ONEG 616003052003 - FD Devarl, Seginiz_~ 75 7 ) w0
28 06050005074 CIHANGIR ACU 616003052003 - FF  Devamli + Seginiz 1 ) )
29 06080006278 DENIZ AKAN - Devamli = Seqiniz - 8 84 ) T
30 06060005533 DOGUKAN UZUNDURUGAN - Devamli = Seginiz ~ ER ) 21
Toplam Odrenci: 135, Sayfa No: 1 - Toplam Sayfa: 5 12345

Ara Sinav (%40} ’Arasmav Raporu Sayfay Kaydet I | ilan Et H Ders Raporu |

1. Vize Not Girisi: Sistem belirlenen tarihlerde agilir. Ders izleme formlarinin dogrulugu kontrol
edilir, ders izleme formu girilmemisse oranlar ve degerlendirme sistemi bu kilavuzun A
maddesinde belirtilen sekilde girilir. Sisteme not girildiginde ders izleme formu pasif hale
geleceginden, not islemeden kontrol edilmesi 6nemlidir.



Notlar kontrol edilerek girilir. Sayfay: kaydet butonuna basildiginda, 6grenciler girilmis olan
notlar1 gorebilir. Ogretim eleman1 arasmav raporunu imzalayip ilgili boliime teslim eder,
arasinav raporu fakiilte 6grenci isleri blirosunca saklanir.

Ders Devam durumu: Ilk defa kayit olunan teorik derslerin en az %70’ine, uygulamali veya
uygulamadan olusan derslerde uygulamalarin % 80’ine katilmak ve basarili olmak gerekir. Bu
kosulu yerine getirmeyen 6grenciye devamsiz “FF” harf notu verilir. Daha 6nceden
devamu alinmus derslerin devam durumu girilmez.( FD ve tizeri harf notu bulunan dersler)

Final Not Girisi: Sistem final simavi1 icin belirlenen tarihlerde agilir. Ogretim elemani notlar
kontrol ederek sisteme giris yapar. Hesaplat ve ilan et butonuna basmadan 6nce girilen
notlarin tekrardan kontrol edilmesi Onemlidir. Ilan et butonuna bastiktan sonra DDS
uygulanan derslerde Ogrenciler harf notlarin1 gorebilir. BDS uygulanan dersler igin,
Ogrencilerin notlarimi gérmesi 3 i giinii itiraz ve 2 is giinil itirazlarin sisteme girig isleminden
sonradir. Bu siire icinde diizeltmeler yapilir. Belirtilen siireler sonunda sistem kapanir ve
notlar kesinlesir. Sistem tekrardan agilmaz. Dolayist ile bu siire iginde diizeltmelerin ve
kontrollerin yapilmasi ¢ok 6nemlidir.

Biitiinleme Not Girisi: Sistem biitiinleme sinavi i¢in belirlenen tarihlerde agilir. Harf basari
notu FD ve iizeri olan 6grencilerin biitiinleme sinavina girme hakki bulunur. Bu 6grencilerden
biitlinleme sinavina girenler sinava girdi diye isaretlenerek notlar1 girilir. Sinava girmeyen
ogrencilerin final sonunda olugan harf notlar1 degismez. Biitiinleme sinavlarinda 6grencilerin
harf notlari, yeni bir degerlendirme yapmaksizin final sinavi sonunda olusan harf not araliklari
dikkate alinarak belirlenir.

Final ve biitiinleme smavi sonucunda sistemden alinan sinav raporlari itiraz siiresinin
bitiminde sistemden alinarak, ilgili bolime gonderilir. Bolim opsiyon-ders koduna gore
diizenleyerek, bir niishasinmi fakiilte 6grenci isleri biirosuna, Fakiilte 6grenci isleri biirosu da
béliim-opsiyon ve ders kodu bazinda diizenlenen listelerin bir niishasim1 Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina gonderir. Smav raporlarinin tamaminin 6gretim elemaninca teslim edilmesi,
Boliim tarafindan teslim alinmasi1 6nemlidir.

Yonergeden alinan not girisleri esnasinda yardime olacak bilgiler:

a. Ogrencinin ham basar1 puaninin hesaplanmasi asagidaki sekildedir:
Ham Basari Puani = (Yil ici puani * Yil igi puani katki yiizdesi ) + (Final sinavi puani * Yil sonu puani
katki yiizdesi )

b. Final smavlarinda, Ege Universitesi Senatosunca belirlenen bir alt limit uygulanir. Bu alt
limit degeri 45°dir ve bu degerin altinda kalan 6grencilere “FD” verilir

c. Ham basari puani igin Ege Universitesi Senatosunca belirlenen bir alt limit uygulanir. Bu
alt limit degeri 40’dir ve bu degerin altinda kalan 6grencilere “FD” verilir.

d. BDS’de dgrenci sayisi 29 ve altinda ise Olgme Degerlendirme Yonergesindeki Tablo
2’ye gore harf notlar1 olusur.

e. HBP ilanin1 izleyen ii¢ is giini icinde sinav sonuglarina iliskin itirazlar ilgili
dekanhiga/miidiirliige yapilir. itiraz; ilgili dekan/miidiir tarafindan, biri sinavi yapan
Ogretim elemani olmak {izere, en az ¢ kisilik ilgili komisyon tarafindan, itiraz siiresini
takip eden iki is giinii i¢inde incelenerek, kesin karara baglanir.



f. Notlarla ilgili herhangi bir maddi hatadan kaynaklanan diizeltme talepleri, dersi veren
Ogretim elemaninin bagvurusu, bdliim baskanliginin Onerisi ve birim ydnetim kurulu
karar1 ile smav sonuglarmin ilanindan itibaren bir hafta icinde Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina gonderilir.

g. Birimlerin ilgili kurullarinin karariyla, 6grencilerin gruplara ayrilarak ders yapilmasi
durumunda, her gurubun HBP’si o grubun dersini veren Ogretim {iyesi tarafindan
belirlenir. Siifin bagil degerlendirme sisteminde bir biitiin olarak degerlendirilmesi ise, o

tiim grup HBP“lerinin birlikte ele alinmasiyla gerceklestirilir.

6. Mazeret Sinavlari: Yariyil/yil i¢i, final/biitiinleme sinavlarindan herhangi biri igin mazeret
siavina giren 6grencilerin harf notlar1 Tablo 2’ye gore verilir.

1) Mazeret sinavlari, ara smav, final ve biitiinleme smavlar icin gegerlidir. Ogrencinin bir
dersten mazeret sinavina almip alinmayacagi ilgili yonetim kurulunca karara baglanir.

2) Hastalik nedeniyle sinavlara giremeyen Ogrencilerin durumlarini, saglik kurumlarinca
verilen saglik raporu ile belgelemeleri gerekir. Yakinlarmin 6liimii, dogal afet ve benzeri
durumlardaki mazeretlerini belgeleyen Ogrencilerin mazeret smavi hakkindan yararlanip
yararlanamayacagina ilgili birimlerin yonetim kurullarinda karara baglanir.

3) Mazerete gerekce olan belgelerin, diizenlendigi tarihi izleyen on giin igerisinde ilgili
dekanliga veya miidiirliige verilmesi gerekir. Bu siirenin agilmasi halinde, bagvurular isleme
konulmaz. Mazeret sinavina girmeyen 6grencilere yeni bir mazeret sinav hakki verilmez.

4) Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetlerde Tiirkiye, Universite ve Fakiilte/ Yiiksekokulu temsil
etmek icin gorevlendirilen &grencilere, katilamadiklar1 her sinav icin mazeret sinav hakki
verilir.

5) Mazeretleri ilgili birim yonetim kurulunca kabul edilen 6grencilerin sinavlari ilgili birim
yonetim kurulu tarafindan belirlenen tarihlerde yapilir.

6) Mazeret siavlarimin kapsami, dersi veren dgretim elemani tarafindan veya entegre egitim
uygulamasi yapan birimlerde, boliim/program kurullari tarafindan belirlenir.

7. Tek ders sinavi

1) Tek ders sinavi; mezun olmak icin tek ders disinda tiim derslerini basarmis olan
ogrencilere, ilgili birim yonetim kurulunca uygun goriilmesi halinde, basarisiz olunan tek
ders icin, gliz ve bahar yaryillar1 sonunda ayri ayri, Yaz okulu olan Fakiilte/
Yiiksekokullarda yaz okulu sonunda ilgili egitim birimlerinin yonetim kurullarmin
saptayacagi tarihlerde smav agilir. Yaz okulu sonunda agilan tek ders sinavina, tek ders
simavina girmemis 0grenciler ile yaz okulu sonunda derslerini tek derse diisiirmiis olan
ogrenciler bagvurabilirler

2) Ogrenciler tek ders smav hakkini bir defaya mahsus kullanabilirler. Bu siavda basaril
olanlar, kayit yaptirdiklar1 egitim dgretim yariyillinda mezun olmus sayilir.



