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ERASMUS STAJ HAREKETLILIGI NEDIR?

f Faaliyet, yuksekogretim kurumunda kayitli
ogrencinin yurt disindaki bir isletmede staj
Important
. apmasidir.
Information vap
Staj faaliyeti, 6grencinin okumakta oldugu
mesleki egitim alaninda uygulamali is
—

deneyimi elde etmesidir.



“Staj”, bir yararlanicinin programa katilan baska bir tlkedeki bir
isletme veya organizasyon blinyesindeki mesleki egitim alma
ve/veya calisma deneyimi kazanma siirecidir. Staj faaliyeti, belirli
bir 6gretim programi kapsaminda yapilan akademik calismalara

iliskin arastirma odevleri, analiz calismalari gibi calismalar yapmak

Uzere kullanilamaz.




EE raII us+!

Traineeship

Faaliyet suresi lisans, yuksek lisans ve doktora 6grencileri icin asgari 2
tam ay ile azami 12 tam aydir.

2017 - 2018 egitim donemi kapsaminda Erasmus+ Staj Hareketliligi
faaliyetinin 31 Mayis 2019 tarihinde mutlaka tamamlanmasi
gerekmektedir.




STAJ YAPILACAK KURUMLAR HANGI NITELIKLERE SAHIP OLMALIDIR?

Staj faaliyetinin, 6grencinin diploma programi icin zorunlu olmasi
beklenmez. Ancak staj yapilacak ekonomik sektor, 6grencinin mevcut
mesleki egitim programi ile ilgili bir sektor olmalidir.

Staja ev sahipligi yapacak kuruluslar; isletmeler, egitim merkezleri,
arastirma merkezleri ve Erasmus+ Program Rehberinde belirtilen isletme
tanimina uyan diger kuruluslar olabilir. Bu cercevede, uygun bir
isletmeden kastedilen buyuklikleri, yasal stattleri ve faaliyet
gosterdikleri ekonomik sektér ne olursa olsun, 6zel veya kamuya ait her
tlr kurum/kurulus ile sosyal ekonomi dahil her tir ekonomik faaliyette

bulunan girisimdir.



Ogrencilerin kendi bilimsel calismalarini tamamlamak veya desteklemek
uzere yaptiklari calismalar, bilimsel arastirmalar ve projeler staj faaliyeti
olarak kabul edilmez. Bu faaliyetlerin staj faaliyeti olabilmesi icin,
akademik calismalar kapsaminda degil, ilgili sektorde ekonomik karsiligi
olan mesleki faaliyetler olarak gerceklestirilmeleri gerekir. Ornegin, tirliin
gelistirme amach olarak; bir arastirma gelistirme (Ar-Ge) sirketinde veya
bir firmanin Ar-Ge biriminde yapilan ya da ekonomik faaliyet gosteren
bir firmanin bir yuksekogretim kurumu ya da arastirma merkezine
yaptirdigi deneysel calismalarda ve arastirmalarda calismak staj faaliyeti

kapsaminda degerlendirilir.



Isletme tanimi; sirketler, yiksekégretim kurumlari, arastirma
merkezleri, serbest meslek erbabi, aile isletmeleri ve dizenli
olarak ekonomik faaliyette bulunan her tirli kurulusu icerir. Bir
kurulusun, isletme sayilabilmesi icin belirleyici unsur tuzel kisiligi

degil, ekonomik faaliyette bulunmasidir.




Staj faaliyetinde bulunulacak
yurt disindaki kurumun

yliksekogretim kurumu olmasi halinde,

yapilacak calisma akademik anlamda
bir 6grenme faaliyeti olmayip kurumun genel idaresine

yonelik birimlerde uygulamali calisma deneyimi elde edilmesidir.

Akademik calisma amacli staj faaliyeti gerceklestirilemez.

Asagidaki kuruluslar Erasmus+ kapsaminda yuksekdgretim staj faaliyeti icin
uygun degildir:

* Avrupa Birligi kurumlari ve AB ajanslari

* AB programlarini yariten Ulusal Ajans vb. kuruluslar



--Erasmus+ Oi-ieninf minJS



STAJ DONEMI HANGI SURELERI KAPSAR?

Yiksekogretim Kurumumuzda staj stiresi her 6grenci icin asgari

2 ay (60 giin) olarak belirlenmistir.

Ogrencilerimizin Erasmus staj hareketliligini tamamlamis kabul

edilebilmeleri icin faaliyetlerini 60 giin kesintisiz olarak (haftasonu dahil)

yurt disinda surdirmeleri zorunludur.




'& . Staj hareketliliginde,
o
@

Y staj yapilan isletmenin
e

tatil sebebiyle kapali olmasi durumunda

stajin kesintiye ugramasi s6z konusu olabilir. isletmenin kapali oldugu
siire icin hibe 6demesi yapilacak, ancak kapali olunan sire faaliyet
suiresine eklenmeyecektir. Asgari faaliyet suresinin saglanabilmesi icin
staj yapilacak isletmenin kapali olacagi tarihlerin 6nceden arastiriimasi
gerekmekte, tatil siiresi cikartildiktan sonra dahi asgari slirenin
saglandigindan emin olunmasi gerekmektedir. Haftasonu tatilleri

faaliyet siiresinden cikartilacak tatil stresi degildir.



Mucbir sebeplerle faaliyete ara verilmesi halinde, micbir sebebin
belgelendirilebilmesi sartiyla, asgari stirenin tamamlanamadigi
faaliyetler kabul edilir ve kalinan siire karsiligi hibe verilir. Bir olay ya
da durum, miicbir sebep sayilmadan 6nce Merkez ile iletisime
gecilmelidir. Mucbir sebepler disinda asgari stire tamamlanmadan
ogrencilerin geri donmesi halinde, faaliyet gecersiz sayilir ve hibe

odenmez.



"Mucbir sebep"”, taraflardan herhangi birinin S6zlesmeden
dogan herhangi bir yukimlGliguni yerine getirmesine engel
olan; taraflarin, taseronlarinin, bagh kuruluslarinin veya
uygulamada gorev alan Ucunci taraflarin hata veya
ihmalinden kaynaklanmayan ve gosterilen tim 6zen ve
dikkate ragmen kacinilmaz olan ve dnceden tahmin
edilemeyen, taraflarin kontroliiniin disindaki istisnai
herhangi bir durum veya olay anlamina gelir. Bir hizmetin
sunulmamasi, ekipman veya malzemelerdeki kusurlar veya
bunlarin zamaninda hazir edilmemesi, dogrudan bir mucbir
sebepten ve ayrica isglici anlasmazlgi, grev veya mali
sikintilardan kaynaklanmadigi middetce, miicbir sebep

olarak one surilemez.



YURT DISINA CIKANA KADAR YAPILMASI GEREKEN ISLEMLER
ve HAZIRLANMASI GEREKEN BELGELER

1 ADET FOTOGRAF +
ACCEPTANCE/INVITATION LETTER
(KABUL MEKTUBU)

Staj yapilacak kurumdan staj onay belgesi:

Kabul mektubunda 6grencinin adi, soyadi, bolimd, TC kimlik / YU numarasi
ve hangi tarihler arasinda staj yapilacaginin giin/ay/yil seklinde belirtilmesi
ve yapacagi stajin iceriginin kisaca yazilmasi gerekir. Kabul mektubu
kurumun antetli kagidinda imzali ve mahurlt olmalidir. Staj yapilacak tarih

araligi haftasonu dahil minimum 60 gin olmak zorundadir.



Ofise kabul mektubunun fotokopisinin teslim edilmesi yeterlidir ancak
vize basvurusu esnasinda ilgili tilke Konsoloslugunun/Elciliginin orijinal

belge istemesi halinde karsi kurum ile irtibata geciniz.

Kabul mektubunun temin edilmesinin ardindan Degisim Programlari
Ofisi’ne teslim edeceginiz dilekce karsiliginda (bkz: staj hareketliligi =>
kullanilan belgeler) size talebiniz dogrultusunda vize yazisi hazirlanacaktir.
Yazi iceriginde asil 6grenci iseniz alacaginiz hibe bilgisi de yer alacaktir.
Hareketlilikten hibesiz yararlanacak 6grenciler icin de ayni yazi

hazirlanacaktir ancak yazida hibe bilgisi yer almayacaktir.



Lisansusti 6grenciler icin “Enstitii izin Belgesi” ve kadrolu
dgrenciler icin “Gérevlendirme Belgesi”

Lisansisti Ogrencilerin Yurt Disina Cikmadan Once Bagh Bulunduklari
Enstitiiye Dilekce Ile Bilgi Vererek Erasmus+ Programi ile Yurt Disinda
Calisma Yapacaklarini Belirtmeleri Gerekmektedir. Bu Ogrencilere Ait
Izin Belgesi ilgili Enstitli Yonetim Kurulu Karari ile Degisim Programlari

Ofisi’ne Iletilecektir.

Ege Universitesi’nde Kadrolu Olan Lisansusti Ogrenciler Personel Daire
Baskanhgi’ndan “Resmi Gorevlendirme Belgesi” Alarak Bu Belgenin Bir

Kopyasini Degisim Programlari Ofisi’ne Teslim Edeceklerdir.



> 1 ADET GUNCEL TARIHLI INGILIZCE TRANSKRIPT (Secim sonuclari ilan edildikten sonra diizenlenmis ve imzali-mihiirli)
> EGE UNIVERSITESI ERASMUS+ OGRENCI HAREKETLILIGI BILGI FORMU (Elektronik ortamda doldurulacaktir.)
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Erasmus+ Ogrenim/Staj Hareketliligi Faaliyetine katilacak tim &grenciler icin ayni form kullanilip bilgisayar

ortaminda doldurulacaktir.

Alanlar

Aciklamalar

Ogrenim/Staj Goriilecek Kurumdaki
Egitim Dili

Ogrenim Baslangig Tarihi (Akademik
Takvime)

Ogrencinin Adi Soyadi

veya Staj Baslangic Tarihi
(Kabul Mektubuna Gore)

T.C. Kimlik / YU No

Ogrenim Bitis Tarihi
(Akademik Takvime gore)

Ogrenci No

veya Staj Bitig Tarihi
(Kabul Mektubuna Gore)

Dogum tarihi
{guin/ay/yil formatinda)

Ogrencinin iletisim Bilgileri
Adres

Cinsiyeti (E/K)

Telefon

Uyrugu

E-mail adresleri

Ogrenim/staj gorilecek egitim-
Bgretim yih

Acil durumda ulasilacak aile birevinin
Adi, soyadi

Ders alan kodu
(ISCED Kodu) (Bkz. Kullanilan beigeler)

Telefonu
Gidilen Universitenin Erasmus Ofisi

Ogrenim Kademesi
(Lisans = First

Yiksek Lisans= Second
Doktora= Third)

iletisim Bilgileri
Ad Soyad

Adres
Telefon

Ogrencinin son Genel Not Ortalamasi

E-mail adresleri

‘Yabana Dil Bilgisi ve Seviyesi (Varsa)

(Ornek: ingilizce — B1)

Daha dnce Erasmus Programindan
faydalanip faydalanmadigi
(Evet/Hayir)

Ozel bakima ihtiyac

(Evet veya Hayir)

Program Tira:

Daha dnce okudugu yil sayisi
(Ayni kademe icerisinde
hareketlilikten once
tamamlanan yil sayisi)

Ogrenim/Staj
Hareketlilikten Yararlanilan
Akademik Yil

Ogrenim Kademesi

Ogrenim Hareketliligi Icin- OZrencinin
Ogrenim Gorecegi Kurum Adi ve
Erasmus ID Kodu

Katihm Belgesine gore
Hareketlilik Baglangic Bitig Tarihi

Staj Hareketliligi Igin-
Ogrencinin staj yapacag Glke ve
Kurum Adi

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi> Degisim Programlari> Erasmus+ >Ogrenci

RV

Hareketliligi >Staj Hareketliligi > Kullanilan Belgeler

(www.oidb.ege.edu.tr)



LEARNING AGREEMENT FOR TRAINEESHIPS

Bolim koordinatdrii ile birlikte hazirlanan 1 adet Staj Hareketliligi icin Ogrenim Anlasmasi
(Learning Agreement for Traineeships) belgesi (bkz: staj hareketliligi => kullanilan
belgeler), karsi kurum imzasi ve mihri, 6grenci ve koordinatér imzasinin
tamamlanmasinin ardindan Fakiilte/Yiksekokul/Enstitii yonetim kurulu karari ile Ogrenci
isleri Daire Baskanhgi’na iletilir. Degisim programlari ofisi tarafindan akademik
koordinator imzasinin tamamlatilmasinin ardindan, belge staj hareketliliginden sorumlu
yetkili tarafindan dgrenciye teslim edilir. Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement for
Traineeships) belgesi karsi kurum tarafindan imzalanmayan 6grenciler hareketlilik

gerceklestiremezler.

Kurumumuzda staj hareketliligi 10 ECTS’e taninmaktadir.

Hibe S6zlesmesinin imzalanabilmesi icin bu belgenin taraflarca imzali ve muhirli halinin Daire
Baskanlhgimiza iletilmesi gerekmektedir. Belgelerinizin takibini yapmak sizin

sorumlulugunuzdadir.



Higher Education:
Learning Agreement form
Student’s name

Academic Year 2017 /2018

Learning Agreement
Student Mobility for

Erasmus-+

Traineeships .
[+
Last name(s) First name(s) Date of birth Nationality' Sex [M/F] Study cycle? Field of education®
Trainee
Facul Erasmus code” 2
Name Depa “ygnt (if applicable) Address Country Contact person name°; email; phone
Sending
Institution EGE TR IZMIRO2 TURKEY TR
UNIVERSITY
- - 7 - el -
Receiving Name Department Adedl:e.:s, Country Size Con:actgml" Qﬁ;‘!!!g: Mentos n?lr.ne, nosition;
Organisation website _ | position; e-mail; phone e-mail; phone
S _ <250 employees
JEnterprise > 250 employees
Before the mobility
Table A - Traineeship Programme at the Receiving Organisation/Enterprise
Planned period of the mobility: from [month/year] ................ to [month/year] ....

Traineeship title: ... Number of working hours per week: ...

Detailed programme of the traineeship:

Knowledge, skills and competences to be acquired by the end of the traineeship (expected Learning Outcomes):

Monitoring plan:

Evaluation plan:

The level of language competence® in [indicate here the main language of work] that the trainee already has or agrees to acquire by the start of the
mobility periodis:A1 0 A2Z= Bi O B2O €13 €232 Native speaker O

Table B - Sending Institution |

Ogrenci isleri Daire Baskanligi> Degisim Programlari> Erasmus+ >Ogrenci
Hareketliligi >Staj Hareketliligi > Kullanilan Belgeler

(www.oidb.ege.edu.tr)



Pasaport, Vize Ve Kalacak Yer lle ilgili Islemler

»25 yas altl 6grenciler 6grenci belgesi ile Emniyet MidurlGgiine

basvuru yapabilirler.

»25 yas ve Ustl 6grencilerin pasaport harcindan muaf olabilmeleri
icin Degisim Programlari Ofisi’nden pasaport harci muafiyet yazisi
almalari gerekmektedir. Yazi, 6grencinin dilekcesi Gizerine

hazirlanacaktir.

(bkz: staj hareketliligi => kullanilan belgeler)



Staj suresi 3 ay ve daha az olan 6grenciler, varsa yesil pasaportlarini
kullanabilirler. Yesil pasaport basvurusu yapmak icin ofisten herhangi bir
belge alinmayacaktir; gerekli islemler icin Emniyet Mudurlagu ile
gorusulmesi gerekmektedir. 3 ay Gzerinde hareketlilikten yararlanmak
isteyen yesil pasaport sahibi 6grencilerin ise vize/oturma izni
basvurusunda bulunmalari gerekmektedir. Yesil pasaportla yurt disina
cikis yapacak 6grencilerin pasaport kopyalarini ibraz etmeleri yeterlidir.
Hizmet pasaportu ile yurt disina cikis yapmak isteyen kadrolu
ogrencilerin Universitemiz Personel Daire Baskanlgi ile irtibata gecmesi

gerekmektedir.

Pasaport, vize islemleri ve kalacak yeri ayarlamaile ilgili sorumluluk

ogrenciye aittir.



ingiltere’de staj hareketliliinden yararlanacak 6grencilerin asagidaki belgeleri

hazirlayarak Degisim Programlari Ofisi’nde staj hareketliliginden sorumlu yetkili ile
irtibata gecmeleri gerekmektedir.

e Staj icin Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement for Traineeships) (Tiim imzalar
ve muhurler tamamlanmis)

e Kabul Mektubu

e Ege Universitesi Staj Hareketliligi Confirmation Belgesi (Degisim Programlari
Ofisi’ne teslim edilecek dilekce (bkz: kullanilan belgeler) karsihginda
hazirlanacaktir.)

e Pasaportunuzun dis kapak dahil tiim sayfalarinin, sirayla taranmis olarak tek pdf
dosyasi seklinde kopyasi

e Transkript (ingilizce)

e Tier 5 CoS Application Form (bkz: kullanilan belgeler)

e Sabika Kaydi (ingilizce)



Bu belgelere ilaveten baska bir belge temin edilmesi gerekiyorsa, 6grenci
mutlaka gerekli arastirmayi yapip eksik belgelerini tamamlamakla
yikumladuir. CoS numarasi icin gereken belgeler British Council'e Degisim
Programlari Ofisi’'nde staj hareketliliginden sorumlu yetkili tarafindan
iletilecektir. Cos Numarasi British Council tarafindan Degisim Programlari
Ofisine bildirilecektir. Cos numarasinin 6grenciye iletilmesinin ardindan
vize basvurusu icin yapilmasi gereken islemler 6grencinin

sorumlulugundadir.



READY T0 EXPERIENCE SOMETHING ,
©  NEWWITH

Erasmus+ Online Linguistic Support



CEVRIMICI DIL DESTEGI (OLS)

Yiksekogretimde 6grenci hareketliligi faaliyetlerinden yararlanacak 6grenciler
icin Avrupa Komisyonu tarafindan Cevrimici Dil Destegi sistemi sunulmaktadir.
Cevrimici Dil Destegi, Almanca, Fransizca, Hollandaca, italyanca, ingilizce,
ispanyolca Cekge, Danca (Danimarka dili), Yunanca, Lehge (Polonya dili),
Portekizce, isvecge, Bulgarca, Fince, Hirvatga, Macarca, Romence ve Slovakc¢a
dillerinde sunulmaktadir. Yurt disi hareketlilik faaliyetlerini bu dillerde
gerceklestirecek 6grenciler bu sisteme tabidir. Ancak bu dillerde faaliyet
gerceklestirecek ogrenciler arasinda faaliyet gerceklestirecekleri dil kendi ana

dili olan 6grenciler icin ¢evrimici dil destegi uygulanmaz.

Cevrimici dil destegi, dgrencilerin girmekle yikimlud oldugu sinavlari ve istege

bagli cevrimici dil kursu destegini icermektedir.



Zorunlu Sinavlar

Staj hareketliligi gerceklestirmek icin secilmis 6grenciler, faaliyetlerine baslamadan
once ve faaliyetlerini tamamladiktan sonra ayri ayri olmak lizere, OLS sistemi
Uzerinden sinav olurlar. Sinav, 6grencinin gittigi kurumda staj faaliyetini
gerceklestirecegi dilde yapilrr.

Faaliyet 6ncesi ve sonrasi yapilan sinavlar, 6grencinin faaliyetleri stresince dil
yeterliliklerinde meydana gelen degisimi gozlemlemek amaciyla yapilmaktadir. Her iki
sinav da zorunludur. Zorunlu oldugu halde bu sinavlari almayan 6grencilerin
hibelerinde 2017 Kal Yuksekogretim Kurumlari icin El Kitabi’'nin 11.8. Maddesindeki
hikimlere gore kesinti yapilir. OLS sinavlarini tamamlamayan 6grencilerin

hibelerinde %5 oraninda kesinti yapilacaktir. Mucbir sebep halleri sakhdir.

OnNnlime

Linguistic Support
(OLS)




Vizenin alinmasinin ardindan Degisim Programlari Ofisi’'ndeki staj
hareketliliginden sorumlu yetkili tarafindan hareketlilikten yararlanacagi
kesinlesen tiim ogrenciler icin OLS sistemine veri girisi yapilacaktir. Veri
girisi yapilan 6grencilere sistem uizerinden otomatik olarak e-mail
yonlendirilecektir. Bu e-mail Gizerinden 6grenciler kendi olusturacaklari
sifre ve profil bilgisi araciligiyla OLS sinavini yapabileceklerdir. OLS sinav
tarihleri, 6grencilerin profil olustururken belirttikleri staj araligi tarihine
gore sistem tarafindan otomatik olarak atanmaktadir. Dondiikten sonra
vapilmasi gereken sinav igin sistem uzerinden ogrencilere otomatik olarak
e-mail yonlendirilecektir. Degisim Programlari Ofisi’ndeki staj
hareketliliginden sorumlu yetkili, sinavi almaniz icin baska bir islem

yapmayacaktir.



Sigorta Islemleri
Sigorta policesi kapsaminda;
-Genel Saglik Sigortasi,
-Mesuliyet (sorumluluk) Sigortasi
-Ferdi Kaza Sigortasi
teminatlarinin olmasi zorunludur. Teminat acisindan eksik olan policeler
Degisim Programlar Ofisi tarafindan kabul edilmeyecektir. Zorunlu olan

Uc sigortayi yaptirmayan ogrencilerimizle hibe s6zlesmesi

imzalanmayacaktir.




SOZLESME ISLEMLERI

Tum belgelerin tamamlanmasinin ardindan Degisim Programlari
Ofisi’'nde staj hareketliliginden sorumlu yetkiliden hibe s6zlesmesi icin
randevu alinmasi gerekmektedir. Belirtilen randevu glinii ve saatinde

sozlesme imzalanmamasi durumunda, yeniden randevu alinmasi

zorunludur.

Hibe s6zlesmesinin taraflarca imzalanmasinin ardindan 30 takvim gtnu

icerisinde hibenin %80’i 6grencilerin hesabina aktarilacaktir.




Ulusal Ajans tarafindan 2017-2018 doneminde aylik Erasmus hibe 6demeleri,

hayat pahaliligina gore 3 llke grubu icin belirlenmistir.

Hayat pahalihgina gore | Hareketlilikte Misafir | Ayhik Staj Hibesi (€)

iilke tiirleri Olunan Ulkeler
1. Grup Program Ulkeleri Avusturya, Danimarka,
Finlandiya, Fransa, Irlanda, 600

Italya, Lihtenstayn, Norveg,
Isveg, Birlesik Krallik

2. Grup Program Ulkeleri Belgika, Hirvatistan, Cek
Cumbhuriyeti, Kibris Rum
Kesimi, Almanya, Yunanistan, 500
izlanda, Liiksemburg,
Hollanda, Portekiz, Slovenya,
Ispanya, Tiirkiye

3. Grup Program Ulkeleri Bulgaristan, Estonya,
Macaristan, Letonya, 400
Litvanya, Malta, Polonya,
Romanya, Slovakya,
Makedonya




Hareketlilik donemini tamamlayan 6grencilerin dondukten sonra

teslim etmeleri gereken belgeleri 28 Subat 2019 tarihine kadar

tamamlamalari gerekmektedir. Belgeleri belirtilen tarihe kadar

tamamlamayan 6grencilerin hareketlilik donemleri gecersiz sayilir

ve bu ogrenciler hibe hak edemez.



Erasmus+ 6grencisi olarak secilmis olmasina ragmen farkl nedenlerden
dolayi yurt disina gidilememesi halinde, mutlaka Ogrenci isleri Daire
Baskanligi, Degisim Programlari Ofisine bilgi verilmesi ve feragate iliskin
dilekcenin (bkz: kullanilan belgeler) bolim koordinatortine teslim
edilerek dilekcenin Fakulte/Yiksekokul/Enstitli Yonetim Kurul Karari ile

Degisim Programlari Ofisi’'ne iletilmesi saglanmalidir.

26-30 Mart 2018 tarihleri arasinda feragat icin bolumlere bildirimde

bulunulmamasi halinde, 6grencinin daha sonraki herhangi bir Erasmus+

hareketliligi basvurusundan 10 puan dusulecektir.






OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI /
DEGiSIM PROGRAMLARI OFiSi
F Blok / 11 No’lu Oda

lletisim: Ozlem KORKMAZ
E-mail: ozlemkorkmazege@gmail.com /

ozlem.korkmaz@ege.edu.tr
Tel: 2323114353

KATILIMINIZ ICIN TESEKKUR EDERIZ.



